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Listagem de Nomenclaturas:

APA — Agéncia Portuguesa do Ambiente

DUC — Documento Unico de Cobranca

LUA — Licenciamento Unico Ambiental

MRRU — Mapa de Registo de Residuos Urbanos

MIRR — Mapa Integrado de Registo de Residuos

SIRAPA — Sistema Integrado de Registo da Agéncia Portuguesa do Ambiente
SIRER - Sistema Integrado de Registo Eletrénico de Residuos

SILIAmb — Sistema Integrado de Licenciamento do Ambiente

SGRU - Sistemas de Gestdo de Residuos Urbanos

RGGR — Regime Geral da Gestao de Residuos
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Glossario:

Recolha Indiferenciada — Recolha de residuos urbanos sem prévia selecao;

Recolha Seletiva — Recolha efetuada de forma a manter o fluxo de residuos separados por
tipo e natureza com vista a facilitar o tratamento especifico;

Triagem — Separacao de residuos mediante processos mecanicos, sem alteragao das suas
carateristicas, com vista ao seu tratamento;

Circuitos Especiais — Recolha efetuada, maioritariamente, por solicitacdo expressa e direta a
entidade responsavel, por telefone, e-mail ou outro, e normalmente dedicada a fileiras de
residuos que pela sua composicdo ou tamanho, ndo possam ser integrados nos normais
circuitos de recolha;

Recolha Seletiva Porta-a-Porta — Recolha efetuada quer no domicilio do municipe, quer em
estabelecimentos comerciais, com prévio acordo com a entidade responsavel pela recolha;

Recolha Seletiva em Ecopontos — Considere-se a recolha dos materiais dos fluxos de
papel/cartdo, embalagens de plastico e metal, embalagens de vidro e pilhas, que sdo
depositados em contentorizagdo prépria e que se encontra instalada na via publica;

Proveniente do proprio sistema — entrada de residuos provenientes de recolhas efetuadas
nos Municipios constituintes do sistema;

Proveniente de outro sistema — entrada de residuos provenientes de recolhas efetuadas por
outro(s) SGRU;

Proveniente de grande produtor — entrada de residuos proveniente de um produtor de
residuos cuja producgao didria de residuos seja superior a 1100 [;

Proveniente de pequeno produtor de RNU — entrada de residuos de um produtor de residuos
nao urbanos;

Resultante de operag¢bes de gestdo de residuos — no dmbito dos formuldrios MRRU, a
entrada Resultante de operagdes de gestao de residuos aplica-se a residuos resultantes do
processo de tratamento de residuos urbanos efetuado num SGRU;

Residuo Urbano — é o residuo: i) De recolha indiferenciada e de recolha seletiva das
habitacdes, incluindo papel e cartdo, vidro, metais, pldsticos, biorresiduos, madeira, téxteis,
embalagens, residuos de equipamentos elétricos e eletrdnicos, residuos de pilhas e
acumuladores, bem como residuos volumosos, incluindo colchGes e mobilidrio; e ii) De
recolha indiferenciada e de recolha seletiva provenientes de outras origens, caso sejam
semelhantes aos residuos das habita¢cGes na sua natureza e composicao.
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1.Enquadramento/Introducao

O MRRU — Mapa de Registo de Residuos Urbanos — é um médulo de preenchimento exclusivo
e obrigatdrio para que as entidades responsaveis pelos sistemas municipais e multimunicipais
de gestdo de residuos urbanos possam dar cumprimento ao disposto no Regulamento Geral
de Gestdo de Residuos (RGGR) na alinea e) do n.2 1 do artigo 98.2 do Anexo | do Decreto-Lei
n.2 102-D/2020, de 10 de dezembro, na sua redagdo atual. O MRRU encontra-se disponivel
para registo de informacao na plataforma SILIAmb.

Os formuldrios que compdem o MRRU sdo especificos para a atividade desenvolvida pelos
Sistemas de Gestdo de Residuos Urbanos (SGRU), incidindo o seu conteudo na atividade de
gestdo de residuos urbanos objeto de licenga ou autorizagao.

Para outras dareas (p.e. gestdo de VFV e RCD e residuos ndo urbanos) os SGRU preenchem de
forma complementar o MIRR.

O MRRU é composto por 7 categorias de formuldrios, que por sua vez se encontram
subdivididos num total de 25 formularios. Destes 25 formularios, 9 referem-se a totais
semestrais e anuais, pelo que apenas sdo disponibilizados para preenchimento duas vezes ao
ano.

A periodicidade de preenchimento do MRRU é mensal e incremental: os formuldrios devem
ser preenchidos com os dados acumulados e submetidos até ao més seguinte a que respeitam
os dados. Alguns formularios MRRU sdo de preenchimento anual uma vez que se referem a
dados anuais.

O enquadramento é definido pela APA para cada estabelecimento e por cada periodo de
reporte.

Apds o preenchimento do MRRU do estabelecimento, o mesmo deve ser submetido,
pressupondo-se para tal, o pagamento atempado da taxa de registo SIRER. S6 assim a
organizagdo cumpre a sua obrigagao de reporte.
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2.Acesso a plataforma SILiAmb

Podera consultar mais informagdes sobre o modo como deve efetuar as inscricoes
(Organizacdo, Estabelecimento, e Responsavel), definir as nomeagbes de Responsavel, e
pagamento da taxa anual SIRER no novo site de apoio dedicado ao SILiAmb em
https://apoiosiliamb.apambiente.pt.

2.1 Acesso MRRU

O MRRU corresponde ao registo de dados que se encontra previsto no RGGR, Anexo | do
Decreto-Lei n.2 102-D/2020, de 10 de dezembro, na sua atual redagdo, na alinea e) don.2 1
do seu artigo 98.9. Assim, estdo sujeitos a inscricdo no SIRER, suportado através da plataforma
SILiAmb, com vista ao registo de dados, as entidades responsdveis pelos sistemas municipais
e multimunicipais de gestdo de residuos urbanos, que de acordo com o artigo 5.2 da Portaria
n.220/2022, de 5 de janeiro (Regulamento de funcionamento do SIRER), preenchem o MRRU,
cujo conteudo permite reportar a atividade dos operadores que gerem residuos urbanos.

A inscrigao e registo de dados é individual para cada estabelecimento de forma a preservar
a informacdo sobre producdo e gestdo de residuos por origem, nomeadamente os dados
respeitantes a localizacao geografica e atividade econdmica.

Condigdes de acesso ao preenchimento do MRRU

Os formularios MRRU sé ficam disponiveis se o Estabelecimento reunir cumulativamente as
seguintes condicdes:

- Estiver no estado Ativo e Completo
- A Entidade a que o Estabelecimento pertence tiver os dados igualmente completos
- Tiver Enquadramento MRRU definido para o periodo do registo

- Apresentar a taxa anual de registo regularizada — Registo em dia

2.2 Taxa anual de registo no SIRER

A submissdo do MRRU encontra-se sujeita ao pagamento de uma taxa anual de registo e s6
podera ser efetuada apds o respetivo pagamento. O valor da taxa de registo é de 30 €,
conforme determinado no artigo 18.2 da Portaria n.2 20/2022, de 5 de janeiro.

Para consultar ou regularizar os Pagamentos associados aos Estabelecimentos, aceda a area
Estabelecimentos do menu lateral de navegacdo, selecione na lista o Estabelecimento
pretendido e aceda separador Pagamentos.
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A emissdo do DUC n3o é automatica com a definicdo do enquadramento. E necessario acionar
manualmente o botao [regularizar taxa SIRER] que sé fica disponivel quando o
estabelecimento possui um enquadramento que implica o pagamento da taxa. Uma vez
emitido pela Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica — IGCP, EPE passa no
SILIAmb ao Estado “A Pagamento”. Apds a efetivacdo e validacdo do pagamento, o estado é
atualizado para “Pago”.

Aspetos a ter em atengdo:

- O DUC tem de ser emitido manualmente apds definir que o Estabelecimento possui o
enquadramento MRRU para o ano do registo;

- O DUC s6 é emitido se a Organizagao a que o Estabelecimento pertence possuir todos os
dados de perfil devidamente preenchidos, nomeadamente no que se refere a morada,
cddigo postal, localidade e Concelho;

- O MRRU fica disponivel para preenchimento logo apds a emissdo do DUC;

- No entanto o MRRU sé pode ser submetido quando o DUC passa ao estado Pago. Tendo
em consideracdo o tempo necessario a troca de informacdo entre a APA, I.P. e o IGCP
(aproximadamente 5 dias Uteis) recomenda-se que este procedimento ndo seja efetuado nos
ultimos dias do prazo;

- O prazo de pagamento do DUC encontra-se inscrito no préprio DUC;
- Nao ha lugar a devoluc¢do do valor da taxa quando a mesma é paga indevidamente;

- Os pagamentos ao Estado ndo requerem o envio do respetivo comprovativo. Deste modo, e
exceto nos casos de pagamento por transferéncia bancaria, ndo é necessario enviar a APA o
comprovativo de pagamento do DUC.

Assim, em fevereiro, para submissdo dos formularios MRRU relativos ao més de janeiro do
ano de registo sera necessario proceder ao pagamento de uma nova taxa de registo SIRER,
uma vez que o periodo de reporte ja corresponde a um novo ano.

2.3 Periodo de preenchimento

Os formularios MRRU s3do preenchidos anualmente, por uma ou mais vezes, sempre dentro
de um dado periodo de reporte.

O periodo de reporte é mensal e incremental, sendo a submissdo dos formuldrios MRRU
efetuada até ao termo do més seguinte a que respeitam os dados. Sdo excec¢ao os formuldrios
MRRU que sejam de preenchimento anual e semestral, cujo preenchimento e submissao
deverd ser efetuado no periodo relativo ao primeiro semestre de reporte e no ultimo periodo
de reporte. Entenda-se por ultimo periodo de reporte o preenchimento da informacao
relativa a todo o ano de registo em causa, que acontece até ao fim de janeiro do ano seguinte
a que respeita o registo.

O preenchimento dos formularios MRRU é incremental, o que quer dizer que, por exemplo
durante o més de julho, nos formularios MRRU aplicaveis, terdo de ser preenchidos com toda
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a informacao relativa a residuos entrados e geridos desde o inicio de janeiro e até ao fim de
junho.

Se o periodo de reporte nao for o ultimo do ano, nao serd possivel o preenchimento dos
formuldrios anuais e aparecera a mensagem apresentada na imagem seguinte:

Addition (APAOD167087) - MRRU 2015 3° Trimestre

Al A2 A3 A4 Resumo

Producdo de biogas

Preencher o valor total anual.

Este formulério s6 se encontra disponivel para preenchimento no dGltimo periodo de reporte do MRRU.

Um dado estabelecimento ndo podera preencher formularios MRRU para periodos que ja
tenham ocorrido ou que ainda ndo se tenham iniciado.

2.4 Enquadramento MRRU

Tendo em conta as infraestruturas de tratamento existentes em cada um dos Sistemas,
deverd ser atribuido pela APA, um dado enquadramento no ambito do MRRU, apds
comunicac¢ao de cada um dos Sistemas. Este enquadramento é atribuido por cada periodo de
reporte, condicionando as categorias de formuldrios que devem ser preenchidos.

Na lista seguinte constam os enquadramentos existentes e que estdo divididos pelas
seguintes categorias:

Enquadramento MRRU Descricao Formularios Disponiveis
Aterro Aplicdvel aos estabelecimentos do  Al, A2, A3, Ad

SGRU que exploram um aterro

sanitdrio

Eliminacdo/Valorizacdo Aplicdvel aos SGRU que exploram EVE1, EVE2, EVE3, EVE4
Energética unidades de

incineracéo/Valorizag¢éo

energética

Tratamento Mecanico Aplicdvel aos SGRU que possuem ™M1, TM2
Unidades de Tratamento Mecénico
e/ou Unidade de Tratamento
Mecdnico e Bioldgico

Valorizacdo Organica Aplicdvel aos SGRU que possuem V01, VvV02,V03, Vo4
Unidades de Tratamento Bioldgico
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Enquadramento MRRU Descrigao Formularios Disponiveis

Produgao de Combustiveis = Aplicdvel aos SGRU que possuem CDR1, CDR2
Derivados de Residuos unidades de produgdo de
combustiveis derivados de residuos

Triagem Aplicdvel aos SGRU que possuem T1,T2,T3
unidades de triagem de residuos

Os formularios de categoria S, por serem relativos a informacdo global da Organizacao, ou do
proprio SGRU, podem ser preenchidos independentemente do enquadramento MRRU do
estabelecimento, contudo deve ser preenchido apenas um por Organizagao.

Se um estabelecimento ndo apresentar determinado enquadramento MRRU selecionado, os
formularios desse enquadramento encontrar-se-do inacessiveis, surgindo a mensagem
demonstrada na imagem seguinte.

a1 [A2 [A3 [A4 [Resumo |

Formulario nio aplicivel ao Enquadramento selecionado
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3.0 que registar em cada formulario

3.1 Formuldrio (S) - Organizacdo/Sistema

* Composto por 6 formularios; 2 deles sdo referentes a quantidades anuais e como tal sdo
preenchidos apenas no ultimo periodo de reporte.

Preencher com os residuos provenientes de recolhas efetuadas na area
de abrangéncia do SGRU, sujeitos apenas a operacao de armazenagem

S1-Entradas de (R13, D15), antes de serem encaminhados para outros destinos que ndo

Fesliles o proprio SGRU. Diferenciar:
rovenientes da
:)ecolha a) Recolhas diretas efetuadas na area de abrangéncia do SGRU;

b) Entregas diretas de grandes produtores (producdo diaria superior
a11001).

Preencher com as saidas de residuos, provenientes de recolhas efetuadas
na area de abrangéncia do SGRU apds terem sido sujeitos a operacdo de

S2 - Saidas de ~
armazenamento (R13, D15). Sendo uma operagdo de armazenagem, 0s

residuos - . o N . .
i codigos LER identificados em S1 deverdo ser os mesmos a identificar neste
provenientes de L.
formulario.
recolha

Nota: sendo formularios para registo de residuos sujeitos apenas a operagdo R13 ou D15
sera de prever que os residuos e respetivas quantidades, entrados no formuldrio S1 sejam

semelhantes ao declarado no formulario S2.

Preencher com os residuos provenientes de recolhas efetuadas na darea
de abrangéncia do SGRU, sujeitos:

S3 - Entradas de a) A operacdo de tratamento R12, antes de serem encaminhados para

residuos outros destinos. Sdo exemplos as plataformas de reciclaveis, centros
provenientes de de desmantelamento de REEE, centros de desmantelamento de
recolha (R12) colchdes.

b) A operagdo de tratamento R9, para producdo de biodiesel e/ou
biocombustivel.

S4 - Saidas de

residuos Preencher com as saidas de residuos apos terem sido submetidos as
provenientes de operagdes de tratamento R12, R9.
recolha

Preencher o valor total anual, dos residuos, separados em unidades de
triagem ndo pertencentes ao SGRU (unidades de privados ou partilhadas
com outros SGRU) retomados para reciclagem. Identificar o tipo de
material e respetivo destino. Preencher o quantitativo armazenado.

S5 - Retomas em
equipamentos de
terceiros
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S$6 — Composi¢ao

Guia de Apoio MRRU

Caracterizagao dos residuos urbanos produzidos, de acordo a Portaria n.2
851/2009, de 7 de agosto. Atualmente, esta informacdo é preenchida
num ficheiro em formato excel disponibilizado através de e-mail.

3.2 Formulario (A) - Aterro

* Composto por 4 formuldrios sendo que 2 deles sdo referentes a quantidades anuais e
como tal sdo preenchidos apenas no ultimo periodo de reporte.

A1l - Residuos
recebidos

A2 - Utilizado
internamente
(R10, R11)

A3 - Producao de
biogas

A4 - Composicao

Preencher com os quantitativos de residuos depositados em aterro,
provenientes de:

a)
b)

c)

d)

e)

Recolhas diretas efetuadas na drea de abrangéncia do SGRU;

Entregas diretas de grandes produtores (produgdo didria superior a
1100 I);

Entregas diretas de pequenos produtores de Residuos Ndo Urbanos
(RNU);

Recolhas diretas de outros SGRU;

Outras infraestruturas de processamento de RU (Ex:
rejeitados/refugos).

Preencher com os quantitativos de residuos que sejam utilizados como
material de apoio a exploragdo do aterro (Ex: na cobertura do aterro,
construgdo de caminhos).

Preencher o valor total anual.

Caraterizagcdo dos residuos urbanos depositados em aterros, de acordo
com a Portaria n.2 851/2009, de 7 de agosto. Atualmente, esta
informacdo é preenchida num ficheiro em formato excel disponibilizado
através de e-mail. Deve ser preenchido um Quadro por cada aterro em
exploracao.

3.3 Formuldrio (EVE) - Eliminacdo/Valorizacdo Energética

* Composto por 4 formuldrios; 2 deles sao referentes a quantidades anuais e como tal sdo
preenchidos apenas no ultimo periodo de reporte.

EVE1 - Residuos
recebidos

Preencher com os quantitativos de residuos encaminhados para
eliminagdo/valorizacdo energética, provenientes de:

a)

Recolhas diretas efetuadas na drea de abrangéncia do SGRU;
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b) Entregas diretas de grandes produtores (producdo diaria superior a
1100 I);

c) Entregas diretas de pequenos produtores de Residuos Ndo Urbanos
(RNU);
d) Recolhas diretas de outros SGRU;

e) Outras infraestruturas de processamento de RU (Ex:
rejeitados/refugos).

Preencher com os quantitativos de residuos resultantes do processo de
tratamento incineracdo/valorizacdo energética (Ex: Escorias, cinzas,
inqueimados).

EVE2 - Residuos
resultantes

EVE3 - Producdo Preencher com os valores anuais de energia produzida, consumida no
de energia funcionamento da central e energia exportada. Indicar o valor da
elétrica eficiéncia energética, em percentagem.

Caracterizacdo dos residuos urbanos enviados para incineracdo, de

EVE4 - acordo a Portaria n.2 851/2009. Atualmente, esta informacdo é
Composicao preenchida num ficheiro em formato excel disponibilizado através de
e-mail.

3.4 Formuldrio (TM) - Tratamento Mecanico

* Composto por 2 formularios.

Preencher com os quantitativos residuos encaminhados para tratamento
mecanico, provenientes de:

a) Recolhas diretas efetuadas na area de abrangéncia do SGRU;

b) Entregas diretas de grandes produtores (producdo diaria superior a
TM1 - Residuos 1100 1);
recebidos c) Entregas diretas de pequenos produtores de Residuos Ndo Urbanos
(RNU);
d) Recolhas diretas de outros SGRU;
e) Outras infraestruturas de processamento de RU (Ex:

rejeitados/refugos).

TM2 - Residuos | Preencher com os residuos resultantes do processo de tratamento
resultantes mecanico, encaminhados para outro tipo de tratamento no Sistema ou

para um operador de gestdo de residuos (Ex: RUB, rejeitados, material

para CDR, reciclaveis).
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3.5 Formuldrio (VO) - Valorizacdo Organica

* Composto por 4 formularios; 1 deles é de preenchimento semestral e 1 deles é de
preenchimento anual .

Preencher com os quantitativos de residuos encaminhados para
valorizagdo organica, provenientes de:

a) Recolhas diretas efetuadas na drea de abrangéncia do SGRU;
b) Entregas diretas de grandes produtores (producdo diaria superior a
VOL1 - Residuos 1100 1);
recebidos c) Entregas diretas de pequenos produtores de Residuos Ndo Urbanos
(RNUL);
d) Recolhas diretas de outros SGRU;

e) Outras infraestruturas de processamento de RU (Ex: RUB para
tratamento bioldgico).

VO2 - Residuos Preencher com os quantitativos de residuos, resultantes do processo de
resultantes valorizacdo organica/tratamento biolégico (Ex: rejeitados/refugos).

Preencher o valor total anual do composto produzido e colocado no
mercado. Indicar a qualidade, de acordo com o Decreto-Lei n.2 103/2015,
e destino do composto.

VO3 - Composto
produzido

VO4 - Biogas Preencher o valor total anual de biogas produzido.

3.6 Formuldrio (CDR) - Producdo de Combustiveis Derivados de Residuos

* Composto por 2 formularios

Preencher com os quantitativos de residuos provenientes do tratamento
CDR1 - Residuos de residuos urbanos e sujeitos a nova operacdo de tratamento.
recebidos Formulario aplicavel para unidades de preparagdo de CDR e estagdes de
tratamento de escorias.

CDR2 - Residuos Preencher com os residuos/materiais resultantes do processo de
resultantes tratamento (Ex: CDR, rejeitados/refugos).

3.7 Formulario (T) - Triagem

* Composto por 3 formularios, sendo 1 deles referente a quantidades anuais e como tal
preenchido apenas no ultimo periodo de reporte.
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Preencher com os quantitativos de residuos encaminhados para unidades
de triagem, provenientes de:

a) Recolhas diretas efetuadas na area de abrangéncia do SGRU;

T1 - Residuos
. b) Entregas diretas de grandes produtores (produgdo diaria superior a
recebidos
1100 I);
c) Recolhas diretas de outros SGRU;
d) Outras infraestruturas de processamento de RU (Ex: rejeitados).
, Preencher com os quantitativos de residuos, resultantes do processo de
T2 - Residuos

triagem, n3o encaminhados para retoma. (Ex: rejeitados/refugos,

resultantes i
material para CDR).

Preencher o valor total anual, dos residuos retomados para reciclagem.

T3 - Retomas do Identificar o tipo de material e respetivo destino. O campo relativo ao
processo de guantitativo armazenado por tipo de material deve ser preenchido com o
triagem valor de zero uma vez que este campo encontra-se atualmente a ser

preenchido através de ficheiro excel.

Informagao Complementar

Formuldrios de Entradas e Saidas

Entre os varios enquadramentos MRRU, os formularios apresentam varias semelhangas:

* Existem formularios de entrada: S1, S3, A1, EVE1, TM1, VO1, CDR1 e T1, nos quais os
utilizadores preenchem dados relativos a rece¢ao de residuos, sendo o preenchimento dos
mesmos orientado para que o utilizador distinga os residuos recebidos pelas suas origens
respetivas;

* E existem formularios de saida: S2, S4, A2, EVE2, TM2, VO2, CDR2, T2 e T3, onde os
utilizadores preenchem dados relativos ao envio de residuos, sendo o seu preenchimento
feito de forma a permitir a distingdo entre os varios destinos dos residuos tratados.

Formularios Anuais

Existem formularios cujo preenchimento é referente a um valor anual, e que sdo preenchidos
apenas no ultimo periodo de reporte.

Relacdes entre formularios

Existe a possibilidade dos residuos declarados nos formuldrios de saida serem
automaticamente preenchidos em formularios de entrada, e vice-versa, desde que este
movimento ocorra no mesmo estabelecimento. Assim, se uma saida ou entrada de residuos
de um estabelecimento tiver como alvo o prdprio estabelecimento, é solicitado ao utilizador
que identifique o tipo de perfil MRRU para onde os residuos serdo encaminhados; apds
completar o preenchimento do formulario em causa, o sistema de preenchimento do MRRU
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preenchera automaticamente o formuldrio relativo ao alvo dos residuos, baseado no perfil
identificado pelo utilizador.

Alerta-se que se efetuar o preenchimento do formulario através do upload de ficheiro excel
a informacado existente no formulario em causa sera eliminada. Ainda, quando se procede ao
preenchimento do formulario através de ficheiro excel nao ocorre o preenchimento
automatico do formulario relativo ao alvo dos residuos.

Exemplo: se no formuldrio EVE2 do Estabelecimento X (Organizagdo A) for registado que o
destino dessa saida de residuos resultantes do processo de incinera¢do é o perfil aterro do
proprio estabelecimento X (Organizag¢do A), entdo no formuldrio A1 do estabelecimento X
(Organizagdo A) essa entrada de residuos jd surge totalmente preenchida e caracterizada.

Varios formuldrios MRRU obrigam a identificar as organizacdes e os respetivos
estabelecimentos associados, os quais sdo apresentados de forma automdtica aos
utilizadores. O utilizador apenas necessita de inserir o NIF/NIPC da organizagdo para que, caso
essa entidade se encontre registada no SILiIAmb, a lista de estabelecimentos compativeis seja
disponibilizada.

Aspetos a ter em conta

O que se entende/pretende no registo da opgao:

e “Proveniente de grandes produtores”, existente na lista de opg¢des do campo
“Entrada”, deve ser selecionada para identificar um produtor de residuo que tenha
uma producdo didria superior a 1100 I. Caso um municipe ou pequena empresa
entregue diretamente pequenas quantidades de residuos urbanos (producdo didria
inferior a 1100 |), o registo no MRRU deve ser efetuado associado ao municipio a que
pertence esse municipe / pequena empresa.

e “Proveniente de pequeno produtor de RNU” deve ser selecionada caso sejam
rececionadas pequenas quantidades de residuos nao urbanos.

Nas listas “Tipo de residuo” e “Tipo de material”, deve ser feita a distingdo entre o residuo
reciclavel e o material recuperado quer da recolha seletiva quer da recolha indiferenciada de
modo a que seja possivel obter informacdo adequada para o cdlculo de metas comunitdrias.
Esta distincdo é efetuada através das siglas RS (recolha seletiva) e Rl (recolha indiferenciada)
presente no final do “Tipo de residuo” ou “Tipo de material”.

Quanto a entradas de residuos Oleos Alimentares Usados recolhidos em pontos de recolha

oledes disponibilizados na via publica devem ser declarados associados ao tipo de origem
“Circuitos Especiais”.

Pag. 15



Guia de Apoio MRRU

e o o
agéncia portuguesa
d

L) °

No preenchimento dos formuldrios MRRU deverd ser tida em atencdo as definices
apresentadas no glossario deste documento.

Recomenda-se que o preenchimento dos formularios MRRU através de upload ficheiro excel
seja efetuado apenas quando existem muitas linhas de informag¢ao (com mais de 50 linhas)
por formulario e periodo de reporte. Caso o ficheiro excel contenha poucas linhas de
informacgdo o preenchimento podera ser efetuado na manualmente na plataforma SILIAmb.

Preenchimento MIRR vs MRRU

Pretende-se que no MRRU seja declarada apenas a informacdo sobre a recolha e gestdo de
residuos urbanos registados pelos SGRU, para cada ano de reporte.

A informacdo relativa a residuos ndao urbanos recolhidos/recebidos, que ndo sejam
encaminhados para nenhuma da infraestrutura do SGRU, deverd ser declarada nos
formularios adequados do MIRR (Formuldrio C1 — Ficha sobre residuos recebidos e
Formuldrio C2 — Ficha sobre residuos processados). Para mais informagdes sobre o
preenchimento do MIRR aconselha-se a consulta da pagina
https://apoiosiliamb.apambiente.pt, onde constam as perguntas frequentes (FAQ), o Manual
de preenchimento do MIRR.

S3do exemplos de residuos que devem ser reportados no formuldrio C1 do MIRR, os residuos
de construgdo e demoli¢cdo (RCD), pneus e veiculos em fim de vida (VFV).

Nas situagGes em que os residuos de exploracdo/manutencdo das instalagdes dos SGRU,
como por exemplo lamas de ETAL sejam encaminhados para a prépria instalacdo do SGRU, o
registo nos mapas de registo deve ser efetuado do seguinte modo:
e No MIRR, mais concretamente no Formulario B (Ficha sobre producdo de residuos),
onde deve ser indicado como destino o préprio SGRU; e
e No MRRU deve ser declarada a entrada na respetiva infraestrutura. Note que, devera
ser selecionada como Entrada “Provenientes de grandes produtores”.
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4.Como preencher os formularios

4.1 Acesso geral

Todos os formuldrios sao acedidos através do separador “Residuos -> MRRU”. Um utilizador,
apos aceder ao separador MRRU, devera escolher o estabelecimento e periodo de reporte
para o qual ird preencher os respetivos formuldrios. Se o utilizador for impedido de entrar no
estabelecimento que deseja, ou se ndo conseguir encontrar o estabelecimento na lista,
devera verificar se o estabelecimento em questdo possui de facto um enquadramento MRRU
valido para o periodo em causa e contactar a APA.

b

|

[
MTR - Lista Verde

|
MTR - Lista Laranja
MIRR

[estabelecimento] Ano de 2015 ok
Estabelecimento/Organizacio Ano do Registo Periodo Data alteragio

CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA (APADDO70064)

GALP ENERGIA, SA (505060515) Ano Ano de 2015 2015/11/11

E necessaria a escolha do formuldrio MRRU a preencher, baseado no periodo de reporte e no estabelecimento
Apds a abertura do formuldrio MRRU, o utilizador encontrara varios separadores que

delineiam as varias categorias de formularios existentes, juntamente com os separadores
“Estabelecimento” e “Resumo”.
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CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA (APAO0070064) - MRRU Ano de 2015

J Estabelecimento 5.. A.. E/VE... T™... VO... CDR... T... Resumo

Identificacio

Estabelecimento CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA (APADDO70064)
Telefone 2172412579
CAE Principal 69200 - Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal

Organizagdo

Namero de Identificagio 505060515

Fiscal

Nome/Denominacao CALP ENERGIA, SA

Social

Email nicole.ribeirof@galpenergia.com

Pais Portugal

Morada "RUA TOMAS DA FONSECA; TORRE C"

Localidade LISBOA

CAE Principal 69200 - Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal

CAE Secundario --

Responsdvel

Numero de Identificagio -—-
Fiscal

Nome/Denominagio -—
Social

Email -

Engquadramento MRRU

+ Aterro

< Eliminagao/Valorizagdo Energética
Produgio de Combustiveis Derivados de Residuos
Tratamento Mecinico
Triagem

Valorizacao Orgénica

Visualizagdo do separador “Estabelecimento”, os restantes separadores encontram-se visiveis no topo do ecra.

O separador “Estabelecimento” é o primeiro separador que um utilizador visualiza apds o
acesso a um formuldrio MRRU. Este separador contém varias informacGes sobre o
estabelecimento para o qual o MRRU se encontra a ser preenchido, bem como o
enquadramento atribuido.

Cada separador existente entre este e o separador “Resumo” permitem o acesso a cada
categoria individual de formuldrios, sendo que o preenchimento é ai realizado.

O separador “Resumo” contém a validacdo do preenchimento efetuado, informando os
utilizadores sobre se todos os formularios foram preenchidos corretamente. O separador
“Resumo” também permite a submissdo de formuldrios MRRU corretamente preenchidos e
com pagamentos em dia.
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'CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA (APA00070064) - MRRU 2015 4° Trimestre

Estabelecimento [ 5. A E/VE. ... VO... | cor... T.. Resumo

Deve completar/confirmar os seus dados de perfil antes de submeter o formuldrio.
Para poder submeter este i 4 corrigir as sit baixo i
- O estabelecimento ndo tem o pagamento regularizado para a taxa SIRER.
- Formulirio A2 - Deve indicar pelo menos uma origem para o residua LER 120105
- Formuldrio A4 - Deve indicar pelo menos uma quantidade de resfduos associada a uma das categorias apresentadas no formuldrio
- Formulirio 51 - Codigo 100107 Deve indicar pelo menos uma entrada para o residuo LER 100107
- Formulirio 52 - Deve indicar pelo menos um cédigo de residuos LER.
- Formulrio 53 - Deve indicar pelo menos um cédigo de residuos LER.
- Formulrio 54 - Deve indicar pelo menos um cédigo de residuos LER.
- Formulrio 55 - Deve indicar pelo menos um cédigo de residuos LER,
- Formulirio S6 - Deve indicar pelo menos uma quantidade de residuos associada 2 uma das categorias apresentadas no formulirio

[resumo e PDF]

Identificagio do estabelecimento

Estabelecimento CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA (APAO0070064)

Telefone 2172412579

Morada RUA TOMAS DA FONSECA TORRE A - 5° PISO

Cédigo Postal 1600-209 - LISBOA

CAE Principal 69200 - Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal

Organizacdo

Nimero de Identificagio 505060515

Fiscal

Nome/Denominagio  GALP ENERGIA, SA

Social

Email nicole.ribeiro@galpenergia.com

Fais Portugal

Morada "RUA TOMAS DA FONSECA; TORRE C*

Localidade LISBOA

CAE Principal 69200 - Atividades de contabilidade e auditoria; cansultoria fiscal

CAE Secundirio -

Responsavel

Separador “Resumo” — quando existem formuldrios incorretamente preenchidos os comentarios sdo visiveis a vermelho

Ao aceder a um separador de categoria de formulario, a lista de separadores é alterada, de
forma a incluir uma listagem de todos os formuldrios relacionados com a categoria

selecionada.

Addition (APA00167087) - MRRU 2015

| [ar [Az [A3 [A4 [Resumo

Residuos depositados em aterro

Quantidades em toneladas (t).

[exportacdo em PDF] [exportagio em XLSX]

Residuos urbanos e ndo urbanos e resultantes das operagdes de tratamento de residuos depositados em aterros.

LER

140604 - (*) Lamas ou residuos sélidos contendo solventes halegenados - 1 entrada/s

150107 - Embalagens de vidro - 1 entrada/s

140602 - (*) Outros solventes e misturas de solventes halogenados - 1 entrada/s

170106 - (*) Misturas ou fr acgdes separadas de betdo, tijolos, ladrilhos, telhas e materiais cerimicos contendo substincias perigosas - 1 entrada/s
190306 - (*) Residues assinalados como perigosos, solidificados - 1 entrada/s

150110 - (*) Embalagens contendo ou contaminadas por residuos de substincias perigosas - 1 entrada/s

130702 - (*) Gaselina - 1 entrada/s

110302 - (*) Outros residuos - 2 entrada/s

120102 - Poeiras e particulas de metais ferrosos - 2 entrada/s

Dentro do separador “A”, sdo visiveis separadores individuais para cada subcategoria.

Dentro de cada formulario, um utilizador pode verificar todos os dados ja preenchidos, além
de poder adicionar novos dados de uma de duas formas:

* Recorrendo a interface disponibilizada para o efeito;
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* Carregando ficheiros excel devidamente formatados com os dados a preencher.

upload em XLSX] [adicionar]

O preenchimento do MRRU pode ser feito de através da interface do site, ou através de ficheiros excel

As informacdes detalhadas sobre as regras de preenchimento de cada grupo de formularios
ou formuldrio, tanto através da interface fornecida para o efeito, como por carregamento de
ficheiros excel, serdo apresentadas nas seccdes seguintes.

4.2 Preenchimento normal dos Formularios

Formularios S1, S3, A1, EVE1, TM1, VO1, T1

Os formuldrios S1, S3, A1, EVE1, TM1, VO1, T1 e CDR1 caraterizam-se por serem formuldrios
de entradas de residuos e como tal o seu preenchimento é semelhante.

Utilizando a interface fornecida para o efeito, estes formularios sdao preenchidos da seguinte
forma:

1. Para se proceder ao preenchimento através da interface do site, um utilizador tera de
aceder ao formulario pretendido, e clicar no botao “adicionar”.

[upload em KIE)J [adicionar]

_
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2. Deve ser identificado o residuo a ser preenchido, através da sele¢ao do cddigo LER do
mesmo da listagem pré definida, como indicado na figura.

Fara editar os dados de residuos, cligue sobre a linha pretendida e utilize os botdes de agdo.
As gquantidades devemn ser indicadas em TONELADAS. O separador de casas decimais a utilizar é o ponto (.}

Codigo LER*
120102 Poeiras e particulas de metais ferrosos

Fechar || Apagar || Gravar

adicionar entrada

Para editar os dados de residuos, cligue sobre a finha pretendida e utilize os botdes de agao.
As guantidades devern ser indicadas em TONELADAS, O separador de casas decimais a utilizar € o ponto ()

Cédigo LER*

e

_ | Indicar os 2 primeires digites do codigo e depois escolher a partir da lista.

l]_2

1201
120101
120102
120103

120104
120105

3. Apds a escolha do cddigo LER, é necessario escolher-se o tipo de entrada de onde o
residuo é proveniente; para tal, o utilizador tera de clicar no botdo “adicionar entrada”.

4. Apds o clique, o espaco que estava ocupado pelo botdo “adicionar entrada” passa a
conter uma lista com todos os tipos de entrada reconhecidos pela APA.

Para editar os dados de residuos, cligue sobre a linha pretendida e utilize os botdes de agdo.
As gquantidades devem ser indicadas em TONELADAS. O separador de casas decimais a utifizar é o ponto (.}

Cadigo LER*
120102 Poeiras e particulas de metais ferrosos

Fechar || Apagar || Gravar

Entrada

Tipo de Entrada:

Provenientes do sistema de gestio
Cancelar Gravar

X

Apds a escolha de um tipo de entrada, o utilizador carrega no botdo “Gravar”. Posteriormente, sera possivel ao utilizador editar a sua

escolha, se assim o desejar.
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Codigo LER*
120102 Poeiras e particulas de metais ferrosos

Fechar || Apagar || Gravar

Entrada

Tipo de Entrada:

Provenientes do sisterma de gestao

[editar] [expandir]

adicionar entrada

De notar que é possivel editar o valor escolhido, expandir o campo de forma a associar uma ou mais origens a entrada, ou adicionar uma

nova entrada.

5. Apods a escolha da entrada, o utilizador deverd escolher uma origem para a mesma. Nos
casos em que o residuo apresente varias proveniéncias, podera adicionar mais entradas.

6. A forma como a origem serd preenchida depende do tipo de entrada que foi escolhido
previamente. Se o tipo de entrada foi “Provenientes do sistema de gestao”, o utilizador
terd apenas que selecionar um “Tipo de Origem” a partir de uma lista, devendo
posteriormente escolher o(s)s concelho(s)s de onde o residuo originou, juntamente com

a quantidade em toneladas de residuos provenientes.

Entrada

Tipo de Entrada:

Provenientes do sistema de gestdo

[editar] [esconder]

Origem

Tipo de Origem:

o)

Circuitos Especiais
Cancelar Gravar

adicionar entrada
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Entrada

Tipo de Entrada:

Provenientes do sistema de gestao

[editar] [esconder]

Origem
Tipo de Origem:

Circuitos Especiais

[editar]

Concelho

Concelho:

Abrantes a

Quantidade(t):

Cancelar Gravar

Escolha do/s concelho/s associado/s a origem selecionada

7. Se a entrada escolhida tiver sido “Provenientes de outro sistema de gestdo”, o utilizador
terd de indicar o NIF da organizagao pertencente ao outro sistema de gestao, ao invés de
ser escolhido um “Tipo de Origem”.

Entrada
Tipo de Entrada:

Provenientes de outro sistema de gestao

[edi En.tr.ada:'”d':”

Origem

Organizagao:

Estabelecimento:
Estabelecimente ndo definide E

Quantidade(t):

Cancelar Gravar
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8. A escolha da organizagao processa-se da seguinte forma: O utilizador clica no campo de

N

texto pertencente a “Organizacdo”. Apds o clique, os campos “[nif]” e “[nome]”

aparecerao:

Origem

Organizacao:

I [nif] [nome]

Cancelar Gravar
Estabeleciments nao definido a

Quantidade(t):

Cancelar Gravar

O utilizador devera agora preencher o campo [nif]. Caso o NIF inserido esteja registado

na plataforma SILIAMB, o nome da organizacdao sera auto preenchido e o campo
“Estabelecimento” passara a conter uma lista de todos os estabelecimentos associados a

essa organizagao.

Origem

Organizagao:

| 2050 [nome]

Cancelar  Gravar
Estabelecimento ndo definide a

Quantidade(t):

Cancelar Gravar

Caso o NIF seja reconhecido pelo sistema, os campos de [nome] e [estabelecimento] serdo preenchidos automaticamente
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Origem

Organizacao:
GALF EMERGIA, S& {30!

Estabelecimento:

Estabelecimento ndo definido

{APAQODT0595) CENTRO MEDICO DE MATOSINHOS
(APADDOT0596) CENTRO MEDICO LISBOA

(APADCOTO064) CENTRO MEDICO TORRES DE LISBOA
Estabeleciments ndo definide

Cancelar Gravar

Escolha de um estabelecimento. Apds a selegdo do NIF da organizagdo, os restantes campos foram preenchidos automaticamente

O campo “Estabelecimento” ndo é de preenchimento obrigatdrio podendo ficar como
“Estabelecimento ndo definido”. Contudo, sempre que possivel este campo deve ser
corretamente preenchido.

Finalmente, o utilizador terd de inserir o valor de quantidade de residuos em toneladas.
Apds este passo, e se ndao houver mais informagdes a inserir, o formuldrio passa a
encontrar-se corretamente preenchido.

Entrada

Tipo de Entrada:

Provenientes de outro sistema de gestao

[editar] [esconder]

Origem

Organizacio:

GALP ENERGIA, 54 (505060515}
Estabeiecimento:

APADOD70596 - CENTRO MEDICO LISBOA
Quantidade(t):

5.56
[editar]

adicionar origem

Exemplo de uma origem corretamente preenchida
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11. Se a entrada escolhida tiver sido “Proveniente de grandes produtores” ou “Proveniente
de pequenos produtores de RNU”, o preenchimento serd efetuado de forma muito
semelhante ao ultimo caso elencado. A Unica diferenga passa pela definicdo do CAE
associado a organizacdo escolhida; esta definicdo acontece ou de forma automadtica ou
de forma manual.

12. Se a organizagdo tiver um CAE principal definido no seu registo na plataforma SILIAMB, o
campo “CAE” encontrar-se-da bloqueado para edicdo, e sera preenchido
automaticamente com o CAE principal correspondente a organiza¢do. Se a organizac¢ao
escolhida ndo possuir um CAE principal, o campo “CAE” passara a ser editavel, permitindo
a escolha de um cédigo CAE a partir de uma lista, de forma semelhante a escolha do
codigo LER do residuo.

Origem

Organizacao:
GALP ENERGIA, 54 {50!
Estabelecimento:
{APADOO70595) CENTRO MEDICO DE MATOSINHOS ﬂ
CAE:

120

Quantidade(t):

Cancelar  Gravar

Dependendo do tipo de entrada, pode ser necessaria a definicdo do CAE principal da organizagdo
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CAE:

2q

|Indic.:|r os 2 primeiros digitos do cddigo e depois escolher a partir da lista.

10201
10202
10203
10204
10320
10420
10520
10620

Escolha do CAE a partir de uma lista

13. Ap6s a definicdo do CAE, fica em falta a introducdo da quantidade (em toneladas) de
residuos provenientes.

14. Por fim, se o tipo de entrada escolhido for “Resultantes de operacdes de gestdo de
residuos”, o preenchimento da origem sera feito de forma semelhante ao preenchimento
efetuado para o ultimo caso elencado, com algumas diferencgas. Deixa de ser necessaria
a definicdo do CAE da organizacdo, mas passa a ser necessaria a definicdo do(s) tipo(s) de
residuo proveniente(s).

Origem
Organizacao:
CALP
Estabelecimento:

APADDO70596 - CENTRO MEDICO LISBOA
[editar]

adicionar tipo de residuo

Apds a introdugdo dos dados da origem, passa a ser necessaria a escolha de um ou mais tipos de residuo
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15. A escolha do(s) tipo(s) de residuo proveniente(s) é feita de forma muito semelhante a
escolha do(s) concelho(s); primeiro é escolhido o tipo de residuo através de uma lista,
seguido da quantidade em toneladas do tipo de residuo em causa.

Tipo de Residuo

Tipo de Residuo:

o

Rejeitados
Rejeitados
Refugos
Inqueimades
Cinzas
Escdrias
RUE
CDR

O tipo de residuo é escolhido de forma muito semelhante a do concelho; é escolhido um tipo da lista, e é introduzido um valor de

quantidade em toneladas
16. Ap0ds estes passos, o formulario com a informacdo relativa ao residuo com o cddigo LER

escolhido previamente passa a encontrar-se preenchida, sendo possivel verificar a
informacdo registada.

Formularios S2 e S4

O formulario S2 é um formulario de saida, que serd preenchido com saidas de residuos
provenientes de recolhas efetuadas no ambito do SGRU, que foram apenas armazenados
(operacdo R13 ou D15) e encaminhados para outros destinos que ndo o proprio sistema.

O formulario S4 também é um formuldrio de saida, que sera preenchido com as saidas de
residuos provenientes de recolhas efetuadas no dmbito do SGRU, que foram sujeitos a
operacdes intermédias R12 ou a operacgao de tratamento R9.

1. Os primeiros passos de preenchimentos sdo indistinguiveis de qualquer outro formulario
de entrada/saida: O utilizador deve clicar no botdo “adicionar”, e de seguida deve
escolher um cédigo LER a partir da lista.

2. Apds a escolha de um cédigo LER, é necessaria a definicdo de um ou mais destinos. A
definicdo de um destino é muito semelhante a de uma origem, neste caso é necessaria
apenas a identificacdo do NIF da organizacdo de destino, juntamente com o seu
estabelecimento respetivo.
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Destino

Organizagao:
GALP EMERGIA, SA (50!
Estabelecimento:

{APADOOTO585) CENTRO MEDICO DE MATOSINHOS

Cancelar Gravar

O destino é preenchido de forma muito semelhante a uma origem

3. Apods a definicdo do destino do residuo, é necessario adicionar uma ou mais operacgdes

de tratamento; estas operacdes sao definidas de forma muito semelhante a forma como
foram definidos concelhos e tipos de residuo no formulario S1.

Codigo LER*
100104 (*) Cinzas volantes e poeiras de caldeiras da combustido de hidrocarbonetos
RS - Valorizagao de dleos usados
~— R10- Espalhamento no solo em beneficio da agricultura ou da ecologia r
Fl R11 - Ullizago de residuos provenientes de qualquer das operacdes enumeradas de R1 a 10
__ Ri2- Troca de residuos para serem submetidos a qualquer das operagdes enumeradas de R1 a R11
Dy R13 - Amazenagem de materiais com o fim de serem submetidos a uma das operagdes referidas nesta secgdo
| D1 - Deposigdo sabre o sola ou no seu interior (por exemplo, aterro sanitario, etc.).
o1 D2 - Tratamanto no soia (por exemplo, biodegradagao de eflusntes liquidos ou de lamas de depuragdo nos solos, etc.).
D3 - Injecgdo em profundidade (por exemplo, injegae de residues por bembagem em poges, clpulas salinas ou depésitos naturais, etc.).
1 D4 - Lagunagen [por exemlo, descarga de residuos liquidos ou do lamas de depuragio em pogos, lagos naturais ou artficais, etc:)
D5 - Depésit a i iclos (por exemplo, deposigdo em alinhamentos de células que sie seladas e isoladas umas das outras & do ambiente, etc.).
£+ D6 - Descarga para massas de dguas, com excepgio dos mares e dos oceanos.
D7 - Descarga para 0s mares ¢ ou oceanos, incluindo insergio nos fundos marinhos,

ag D8~ “Tratamento biolégico néo especificado em qualquer outra parte do presente anexs que produz compostos ou misturas finais que s rejeitados por meio de qualquer das operagdes enumeradas de D1 a Di2.”

D3 - Tratamento fisico-quimice ndo especificads em qualquer outra parte do presente anexo que produz compostos ou misturas finais rejeitados por meio de qualquer das operagBes enumeradas de D1 a D12 (por exemplo, evaporagio, secagem, calcinagdo, etc)
el D10 - Incineragdo em torra.

[ D11 - Incineragao no mar. o

D12~ {por exempio, numa mina, etc.).

|1 D13 - Mistura anterior & execucdo de uma das operagdes enumeradas de D1 a D12,
D14 - Reembalagem anterior a uma das operacoes enumeradas de D1 D13.

D15 - Armazenagem enquanto e aguarda a execugio de uma das operagdes enumeradas de D1 a D14 (com exclusio do anmazsnamento temporario, antes da recalha, n local onde esta é efectuada).
R - Valorizagao de dleos usados

Quantidade(t):
4.56

Gancelar Apagar Gravar

adicionar operagac de tratamento

Lista de operagdes de tratamento

4. Apos a escolha do tipo de operacdo de tratamento, fica apenas em falta a definicdo da
guantidade em toneladas de saida de residuos.

Formuldrios S5 e T3

O formulario S5 lida com retomas em equipamentos de terceiros, privados e partilhados.
O formulario T3 diz respeito a retomas do proprio SGRU.

Estes formularios referem-se ao total de retomas anuais, pelo que se encontram indisponiveis
para preenchimento se o periodo de reporte ndo for o ultimo do ano de reporte.
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O primeiro passo passara pela escolha de um residuo através do seu cddigo LER, de forma
idéntica a utilizada nos formularios previamente elencados.

Apds a escolha do cédigo LER apropriado, o utilizador devera escolher um ou mais tipos
de material a partir de uma lista. Esta escolha é feita de forma muito semelhante a
encontrada anteriormente noutros formuldrios, aquando da escolha de concelho, tipo de
residuo ou tipo de operacgdo de tratamento.

Tipo de Material

Tipo de Material:

Filme s

Filme
EFS
CEEE
FET

PET Cleos

Flasticos Mistos

Embalagens de papel e cartio

Ao

Mlurninio

Cartao

Cartdo nao embalagem

Embalagens de cartdo para alimentos liguidos (ECAL)
Ferrosos

Escolha do tipo de material

Apds a escolha de um tipo de material, é necessaria a identificagdo de um destino. Este
destino ndo sé necessita da identificacdo de NIF e estabelecimento, como era o caso nos
formularios anteriores, como também necessita da definicdo de um valor de quantidade
armazenada, que pode no entanto tomar um valor nulo (zero toneladas). Este é o ultimo
passo necessario para o preenchimento de uma entrada nos formularios S5 e T3.
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Destino

Retomados - Organizacao:
GALF ENERGIA, Sa (50!

Retomados — Estabelecimento:

{APADOOTOSS8E) CENTRO MEDICO LISBOA

Retomados — Quantidade(t):

3.5

Armazenados — Quantidade(t):

0

Cancelar Grawvar

Exemplo de um formulario S5 ou T3 preenchido

Formulario S6

O formulario S6 compila a quantidade e caracterizacdo dos residuos produzidos anualmente
de acordo com a Portaria n.2 851/2009. Como os dados dos mesmos sdo compilados
anualmente, este formulario apenas pode ser preenchido no ultimo periodo de reporte de
cada ano.

O preenchimento do formulario S6 devera ser feito através de ficheiro em formato excel
remetido anualmente através de e-mail institucional. Neste ficheiro deve ser apresentada a
sistematizacdo dos resultados da carateriza¢ao dos residuos urbanos produzidos na sua area
geografica de intervencdo, mesmo que parte deles sejam geridos por outra entidade.

A apresentacao da informacgado é efetuada conforme os fluxos caraterizados e os respetivos
resultados em termos de composicdo média e de quantidades anuais e percentagens, por
categoria e subcategoria conforme Quadro 1 do Anexo da Portaria n.2 851/2009, de 7 de
agosto.

Formulario A2

O formulario A2 é um formulario de registo de residuos utilizados internamente para apoio a
exploragdo do aterro. O seu preenchimento é feito da seguinte forma:

1. Escolha de um residuo, através do seu cédigo LER respetivo;
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2. Identifique uma ou mais origens. Cada origem necessita de um NIF da organizacao,
estabelecimento respetivo e CAE, podendo o CAE ser preenchido de forma automatica,
tal como referido anteriormente.

Origem

Organizagao:

GALP ENERGIA, SA {50!
Estabelecimento:

{APAQOOT0595) CENTRO MEDICO DE MATOSINHOS

CAE:

120

Quantidade(t):

Cancelar Gravar

Definicdo de uma origem para o formuldrio A2

3. Como ultimo passo, deve ser inserido um valor de quantidade do residuo, em toneladas.

Formularios A3 e VO4

Os formuldrios A3 e VO4 compilam a producdo anual de biogas. O seu preenchimento é feito
da seguinte forma:

1. Apos clicar em “adicionar”, o utilizador necessita de preencher o campo “Quantidade
produzida de biogas (m3)”. Depois, pode continuar o registo através de uma das duas
uma:

1.1 clica na checkbox “Existe Queima/Valorizacdo” e no botdo “gravar”; ou
1.2 clica no botdo “gravar”. Neste caso, ndo serd necessario mais nenhum input da parte
do utilizador.

2. Se o utilizador tiver clicado em “Existe Queima/Valoriza¢gdo”, necessitara de preencher os
seguintes campos:
2.1 “Data de Inicio da queima”;
2.2 “Data de Inicio do aproveitamento energético”.
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Para editar o5 dados de residuos, cligue sobre a linha pretendida e utilize os botdes de agdo.
As guantidades devem ser indicadas em TONELADAS. O separador de casas decimais a utilizar é o ponto (.}

Existe Queima/Valorizacao
Data de Inicio do Aproveitamento®
2015/11/12

Data de Inicio da Queima*
2015711713

Quantidade produzida de biogds (m3)*
12

| Fechar || Apagar || Gravar |

Definigdo dos campos de producio de biogas. Se ndo existir queima/valorizacdo, ndo serdo preenchidos os campos de data, nem serdo

adicionados equipamentos

Quantidade produzida de biogis (m3)*
12.0

Fechar || Apagar || Gravar |

Equipamento

Tipo de Equipamento:

i equipamento nac definido

Descrigao:

Funcionamento (n® horas):

Caudal médio (m3/h):

Quantidade gqueimada/valorizada de biogds (m3):

Quantidade queimada/valorizada de biogas (ton):

Introdugdo de um novo equipamento associado a produgdo de biogas. O campo “Descri¢do” sé deve ser preenchido se ndo houver

nenhuma opgao de “Tipo de Equipamento” adequada
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Apds o preenchimento dos campos acima mencionados, o utilizador terd agora de adicionar
um ou mais equipamentos. O processo de preenchimento destes formuldrios termina apds
este passo. Note que para cada equipamento pode ser escolhido um “tipo de equipamento”
a partir da lista existente para o efeito, ou pode ser inserida uma descricdo manualmente se
ndao houver nenhuma entrada adequada na lista.

Formuldrios A4 e EVE4

O formuldrio A4 compila a informacdao relativa a caracterizagdo anual dos residuos
depositados em aterro; e, o formuldrio EVE4 compila a informacdo relativa a caraterizacao
anual dos residuos incinerados, de acordo com o Quadro 4 do Anexo da Portaria
n.2 851/2009, de 7 de agosto. Estes formuldrios apenas podem ser preenchidos no ultimo
periodo de reporte de cada ano, através do preenchimento de ficheiro em formato excel
remetido via e-mail institucional.

Neste ficheiro deve ser apresentada a sistematizacdo dos resultados da caraterizacdo dos
residuos urbanos depositados em aterro e/ou tratados em instala¢des de incineragdo por si
geridos, qualquer que seja a sua proveniéncia geografica de intervencao.

A apresentacdo da informacao é efetuada conforme os fluxos caraterizados e os respetivos
resultados em termos de composicdo média e de quantidades anuais e percentagens, por
categoria e subcategoria conforme Quadro 1 do Anexo da Portaria n.2 851/2009, de 7 de
agosto.

Formularios EVE2, T2, CDR2

Os formularios EVE2, T2, CDR2 s3ao formuldrios de saida, onde sdo declarados os residuos
resultantes do processo de tratamento de incineracdo/Valorizacdo energética, triagem,
producao de CDR, respetivamente.

Estes formuldrios sdo preenchidos da seguinte forma:
1. O primeiro passo passara pela escolha de um residuo através do seu cddigo LER, de forma

idéntica a utilizada nos formularios previamente elencados.

2. Apds a escolha do cddigo LER apropriado, o utilizador deverd identificar um destino,
através do NIF da Organizacdo e respetivo estabelecimento.
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Destinog

Organizacao:
GALP ENERGIA, SA (50!
Estabelecimento:

{APADOOTO595) CENTRO MEDICO DE MATOSINHOS E

Cancelar Gravar

Ap0s a definicdo de um destino, segue-se a escolha de um ou mais tipos de residuo. Além
do tipo de residuo, terd de ser definida a quantidade de residuos, em toneladas,
juntamente com um método e descricao de medicdo. Tanto o método como a descri¢do
serdo escolhidos a partir de uma lista, e a lista da descricdo alterar-se-a de acordo com a
selecdo feita na lista do método. Para o formuldrio CDR2 ainda deve ser preenchido o
campo relativo a operacdo de tratamento efetuada no destino do residuo agquando da
insercao do(s) tipo(s) de residuo.

Tipo de Residuo

Tipo de Residuo:

Rejeitades

<> |

Quantidadelt):

Método:
Medigio |
Descrigao:

Pesagem E
Cancelar Grawvar

Escolha de um tipo de residuo
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Tipo de Residuo

Tipo de Residuo:

o)

Rejeitados

Quantidade(t):

Mérodo:
Célculo
Descricao:

Balango de massa

Balango de massa
Outro

Escolha do método e descri¢do de medigdo

Formuldrio EVE3

O formulario EVE3 é de preenchimento anual, que compila informacao sobre produgado de
energia elétrica. O formulario EVE3 é composto por 4 campos que sdao preenchidos nos
campos editaveis.

|EXDOTACA0 EM FLIY) (EXDOTTACAD EM ALYA) |UpI0A0 EMM ALSK|

Fator anual de eficéncia energética

Energia produzida (ViWh) Energia consumida (MWh) Energia exportada (MWh) )

00 00 00 00

Exemplo do formuldrio EVE3

Formulario TM2 e VO2

Os formularios TM2 e VO2 sdo formuldrios de saida, que sdao preenchidos com as saidas de
residuos resultantes dos processos de tratamento mecanico e valorizagcdo organica,
respetivamente.

As regras de preenchimento destes formuldrios sdo bastante semelhantes as regras
existentes para os formularios EVE2, T2 e CDR2. Para o preenchimento do formuldrio TM2
também é solicitada a identificacdo do tipo de destino aquando da insergdo do(s) destino(s),
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e um campo de operagao de tratamento aquando da inser¢do do(s) tipo(s) de residuo. No
formuldrio VO2 estes campos ndo surgem para preenchimento.

Destino

Tipo de Destino:

Sistema de Gestio B

Sizstemna de Gestio
Outre Operador

Estabelecimento:

Estabelecimento ndo definido

Tipo de Residuo

Tipo de Residuo:
Rejeitados
Operagio de Tratamento:

Ri-Utilizagdo principal como combustivel ou outro meio de produgio de enargia

Quantidade(t):

Descricdo:

Pesagem
Cancelar Gravar

Escolha de um tipo de destino e de uma operagdo de tratamento

Formulario VO3

O formulario VO3 é um formulario de preenchimento anual, que serd preenchido com dados
relativos ao composto produzido.

O formulario VO3 é preenchido da seguinte forma:
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1. Primeiro, o utilizador deve preencher os campos relativos ao composto produzido e ao
composto escoado durante o ano.

refativos ao composto produzido, cl

5 devern ser indicadas emm TONELADAS. O :

Composto Produzido®

Composto Escoado®

Apagar Gravar

2. Ap0s o preenchimento dos mesmos, o utilizador devera inserir pelo menos uma entrada
de qualidade e destino de composto. A qualidade e o destino devem ser escolhidos a
partir de uma lista, devendo também ser inseridas as percentagens respetivas a cada um
dos campos. A definicdo da qualidade, destino e respetivas percentagens sdo efetuadas
de acordo com o diploma das matérias fertilizantes (Decreto-Lei n.2 103/2015, de 15 de
junho).

Composto

Qualidade de Composto:
Classe |

Qualidade (36):

Destino do Composto:
Aplicagio no solo
Destino (3):

Cancelar Gravar

Inser¢do da qualidade e destino do composto, e respetivas percentagens
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4.3 Preenchimento dos Formulérios através de ficheiro excel

Se se optar pelo preenchimento de um dado formuldrio através do upload de ficheiros excel,
o utilizador deveria idealmente:

1. Clicar no botdo “[exportacdao em XLSX]”;

[exportacao em PDF] [exportacao em XLSX]

Os botdes de exportacao

2. Fazer download do ficheiro excel obtido, utilizando-o como base para inserir toda a
informacao necessdria.

- A B C D E F G
Cadigo Ler MNIF Origem Nome Origem  Estabelecimento Origem  Perfil MRRU CAE Origem  Valor

Um ficheiro Excel sem dados

Este processo de exportacdo é util na medida em que o utilizador ndo tera de se preocupar
em recriar as colunas no topo do ficheiro que contém os nomes dos dados a inserir.

Os cabegalhos destas colunas nao podem ser alterados e como tal devem manter
especificamente as designacdes apresentadas, sob pena de que os respetivos dados nao
sejam processados pela ferramenta de importacdo e os mesmos nao sejam preenchidos na
aplicacao.

As informacdGes detalhadas sobre as regras de preenchimento de cada formulario, através da
interface fornecida para o efeito como por carregamento de ficheiros excel, serdo
apresentadas de seguida.
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O preenchimento dos formularios Excel respeitante a formularios de entrada (S1, S3, Al,
EVE1, TM1, VO1, T1 e CDR1):

* Os NIF e os codigos LER e CAE devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos

digitos correspondentes;
* O campo “Valor” deve ser sempre preenchido com a quantidade em toneladas;

* Se a entrada for “Provenientes do sistema de gestdo”, o utilizador deve apenas preencher

os campos “Origem” e “Concelho”;

x 0

* Se a entrada for “Provenientes de outro sistema de gestdo”, o utilizador deve apenas

preencher os campos “NIF Origem”, “Nome Origem” e “Estabelecimento Origem”;

* Se a entrada for “Resultantes de operac¢ées de gestao de residuos”, devem ser preenchidos

os campos “NIF Origem”, “Nome Origem”, “Estabelecimento Origem” e “Tipo de Residuo”;

* Se a entrada for “Provenientes de grandes produtores”, devem ser preenchidos os campos
“NIF Origem”, “Nome Origem”, “Estabelecimento Origem” e “CAE Origem”;

O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em que seja inserido no

campo “NIF Origem” o NIF da organizacdo que se encontra a preencher o formulario.

Ler Entrada Origem NIF Origem Nome Origem Estabelecimento Origem Perfil MRRU CAE Origem Concelho Tipo de Residuo Valor
Provenientes do sistema de gestio Circuitos Especiais Alcanena 43,34
Provenientes de outre sistema de gestio 05060515  GALP ENERGIA, SA | APADDDT0596
Resultantes de operagdes de gestdo de residuos 05060515 GALP ENERGIA, SA  ARADDDTOS96 Rejeitados
Provenientes de particulares/grandes produtores 05060515 GALP EMERGIA, 5A APADDOTO596 fzz20

O preenchimento a partir de um ficheiro Excel do formuldrio S2, S4 deve ser feito da

seguinte forma:

* Os NIF e os cédigos LER devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos digitos

correspondentes;
* O campo “Valor” deve ser sempre preenchido com a quantidade em toneladas;

* O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em for inserido no

campo “NIF Destino” o NIF da organizacdo que se encontra a preencher o formuldrio;

* O campo “Operagdo de Tratamento” ndo aceita mais do que um valor igual para um mesmo

“Estabelecimento Destino”.

A B C D E F G
Codigo Ler NIF Destino Mome Destino Estabelecimento Destine  Perfil MRRU Operagio de Tratamento Valor
foo104 FOS0E0515  GALP EMERGIA, 58 APADIOTOS95 RS9 4,56
foo10d  MS0e251236 | Addition, Lda. Aterro D4 567
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O preenchimento a partir de um ficheiro Excel do formulario S5, T3 deve ser feito da

seguinte forma:

* Os NIF e os codigos LER devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos digitos

correspondentes;

* Os campos “Quantidade retomada” e “Armazenado” correspondem a quantidades e

devem ser preenchidos em toneladas;

* O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em for inserido no
campo “NIF Destino” o NIF da organizacdo que se encontra a preencher o formuldrio;

N3o podem haver valores iguais de “Retomados - Destino Estabelecimento" para um mesmo

“Tipo de Material”.

B C D E F G

H

Cidigo Ler Tipo de Material Retomados - Destino NIF Retomados - Nome Destino Retomados - Destino Estabelecimento Perfil MRRU Quantidade Retomada Armazenado (t)

Fiz0109

Filme "S05060515 GALP EMERGIA, 5A APADDD7O596 35

Quando ao formuldrio A2, o preenchimento a partir de um ficheiro Excel do formuldrio A2

deve ter em atengdo as seguintes regras:

* Os NIF e os cédigos LER e CAE devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos
digitos correspondentes;
* O campo “Valor” deve ser sempre preenchido com a quantidade em toneladas;

s

* O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em que for inserido

no campo “NIF Origem” o NIF da organizagdo que se encontra a preencher o formulario.

O preenchimento a partir de um ficheiro Excel do formulario EVE2, T2, CDR2, VO2 é feito da

seguinte forma:

* Os NIF e os cédigos LER e CAE devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos

digitos correspondentes;
* O campo “Valor” deve ser sempre preenchido com a quantidade em toneladas;

* O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em for inserido no

campo “NIF Origem” o NIF da organizacao que se encontra a preencher o formulario;

* Para um mesmo “Estabelecimento Destino”, ndo podem ser inseridos dois valores iguais

de “Tipo de Residuo”;
* Se o método é "Medicao", as opcoes de "Descricdo" sdo "Pesagem" ou “Outro”;

* Se o método é "Calculo", as opcdes de "Descricdo" sdo "Balanco de massa" ou “Outro”;
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* Se 0o método é "Estimativa" ndo se preenche a “Descri¢ao".

A B C D E F G H 1
Codigo Ler NIF Destino MNome Destino Estabelecimento Destino  Perfil MRRU Tipo de Residuo Valor Método Descrigdo
fizo104  'SOS060515 GALP EMERGIA, 5A APADOD7O0S96 Aterro Pldsticos mistos = 23,45 Célculo  Balango de massa

O preenchimento a partir de um ficheiro Excel do formulario TM2 é feito de forma muito
semelhante a dos formularios EVE2, sendo as Unicas diferengas sao a inclusao dos campos

“Tipo de Destino” e “Operagao de Tratamento”:

* Os NIF e os cédigos LER devem ser numéricos e preenchidos com a totalidade dos digitos

correspondentes;
* O campo “Valor” deve ser sempre preenchido com a quantidade em toneladas;

* O campo “Perfil MRRU” é opcional, e deve ser preenchido nos casos em for inserido no

campo “NIF Origem” o NIF da organizacdo que se encontra a preencher o formulario;

* Para um mesmo “Estabelecimento Destino”, ndo podem ser inseridos dois valores iguais

de “Tipo de Residuo”, se a “Operacao de Tratamento” também for igual;
* Se o método é "Medicdo", as opcoes de "Descricdo" sdo "Pesagem" ou “Outro”;
* Se o método é "Calculo", as opgdes de "Descri¢cdo" sdao "Balang¢o de massa" ou “Outro";

* Se o método é "Estimativa" ndo se preenche a “Descrigao".

A B C ] t F G H I J A L
|Cédige Ledi Tipo Desting NIF Desting NomeDesting  Estabeleciments Desting Perfil MARL Tipode Residuo Operacio de Tratam Valor Trmestre Métode  Descrigio
0101  Stbemade Gestio '512616.'13'.3 GALP ENERGLA, SA ARADDDTODGE F'udu;l-t: de Combustivess Derivadis de Residuos CDA R& 21,34 Cllowlo E.n'h;.nﬂrﬁhu
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5.Submissao
5.1 Como submeter

Apds o preenchimento correto de todos os formuldrios necessdrios num dado periodo de
reporte, dever-se-a proceder a submissdao do MRRU.

A submissdo do MRRU de cada estabelecimento pode ser feita utilizando o NIF da
Organizacdo ou através do acesso do responsavel definido para a finalidade “Acesso MRRU”,
e somente apos todos os formuldrios se encontrarem corretamente preenchidos, ou seja, ndo
podem surgir erros de validagdo na pdgina do Resumo. Para a submissdao do MRRU ser
possivel, a taxa de registo SIRER do estabelecimento para o ano de reporte tem de ter sido
paga atempadamente.

Consulte, na integra, o formuldrio gue estd a preencher. Quando verificar gue toda a informagde é correta, pode submeter o formuldrio.
[submeter formuldrio]

[resumo em PDF]

Botdo submeter formularios MRRU

5.2 Comprovativo

Apds cada submissdo, é guardado para referéncia futura um documento digital comprovativo
em formato “pdf” do formulario submetido.

A primeira pagina do documento pode, se necessario, ser impressa por si s6 e desta forma
constituir um comprovativo de submissao.

Submissdes

Data de submissdo Nome

2015/08/20 10:06:59 submissao_mrru2015 3* Trimestre_APAQQO00251_2015_08_20_10_06_59.pdf

Comprovativo de submissdo em pdf disponivel para download. Para cada submissdo existe um comprovativo diferente.
Os comprovativos de submissdo podem ser acedidos no final do separador Resumo.
Para além do documento geral de submissdo de formulario que se obtém a partir do
separador Resumo, também é possivel extrair os dados de cada formuldrio submetido, tanto

em formato “pdf” como em formato xlsx.
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CDR1 - Fichas CDR1 [PDF] [XL5X]

CDR2 - Fichas CDR2 [PDF] [XL5X]

EVE] - Fichas EVE1 [PDF] [XL5X]

EVEZ - Fichas EVE2 [FDF] [XLSX]

O sistema permite a extragdo dos dados de cada formulario individualmente, tanto em pdf como em XLSX

5.3 Reabertura de formulario

Apds uma submissdo, e dentro do prazo correspondente ao periodo de reporte, é possivel
ordenar uma reabertura do formulario submetido, de forma a corrigir ou adicionar
informagdo que se encontre em falta.

De forma a ser feita uma reabertura, o utilizador deve dirigir-se ao separador de resumo e
clicar em “[reabrir formulario]”.

[reabrir formuldrio)

A opgdo de reabrir um dado formuldrio MRRU encontra-se disponivel durante todo o periodo de reporte

Apos edicao deste MRRU reaberto e uma vez submetida uma nova versao corrigida, passa a ser
essa a versao que prevalece para efeitos de reporte do MRRU. A nova versao submetida, dentro
do prazo de campanha, substitui a anterior submissdao. Um MRRU reaberto que nao tenha sido
novamente submetido dentro do prazo definido, ndo sera considerado valido (nesta situacdo,
serd considerada a ultima versdao do MRRU que tenha sido efetivamente submetida).

Os formularios submetidos ficam disponiveis na darea Formularios MRRU, no separador
“Submetidos”.

Os MRRU submetidos s6 podem ser substituidos por outras versdes que contenham dados
corrigidos.
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