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1. Objetivo e Ambito

O presente documento tem por objetivo descrever o procedimento de Auditorias de
Testemunho presencial e documental a realizar no ambito da validagdo da qualificagdo dos
Verificadores de Pés-Avaliacdo, e, nesse quadro, sistematizar e uniformizar praticas e conceitos
a utilizar pelos diferentes intervenientes na operacionaliza¢do das Auditorias de Testemunho.

Neste contexto, pretende-se que venha a constituir um documento orientador que possa ser
utilizado pelos diferentes intervenientes deste procedimento (Autoridades de AIA e
Departamento de Gestdo Ambiental/Divisdo de Gestdo e Qualificacdo Ambiental da Agéncia
Portuguesa do Ambiente).

Este documento contempla e especifica as metodologias adotadas para a validacdo da
gualificacdo dos verificadores de Pds-Avaliagdo, tendo em vista o cumprimento do previsto na
alinea a), do n.2 3 do artigo 7.2 do Anexo a Portaria n.2 326/2015, de 2 de outubro, alterada pela
Portaria n.2 30/2017, de 17 de janeiro.

2. Siglas e DefinicGes

Siglas

AlA — Avaliacdo de Impacte Ambiental

AAIA —Autoridade de AIA

APA — Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P.

DGA/DGQA — Departamento de Gestdo Ambiental/Divisdo de Gestdo e Qualificacdo Ambiental
DAIA/DPP — Departamento de Avaliagdo Ambiental/Divisdo da Prevengdo e Pds-Avaliacdo
PE — Projeto de Execugdo

EP — Estudo Prévio

CCDR — Comissoes de Coordenacado e Desenvolvimento Regional

CA —Comissao de Avaliacao

DIA — Declaragao de Impacte Ambiental

DCAPE — Decisdo sobre a Conformidade Ambiental do Projeto de Execucao

ET — Equipa de Testemunho

No ambito do presente documento aplicam-se os conceitos constantes do artigo 2.2, do
Decreto-Lei n.2 151-B/2013, de 31 de outubro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 152-
B/2017, de 11 de dezembro, bem como os termos e definicdes da NP EN I1SO 19011:2018 e,
ainda, os seguintes:
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Autoridade de Avaliagcdao de Impacte Ambiental

Autoridade responsdvel pela conducdo do processo de AIA, propriamente dito, da
responsabilidade do Ministério do Ambiente, através das autoridades de AlA. Sdo Autoridades
de AlA, a APA ou qualquer uma das cinco CCDR, nos termos do disposto no artigo 82 do Decreto-
Lei n.2 151-B/2013, de 31 de outubro, na sua atual redagdo.

Decisdes Ambientais Emitidas em Sede de AIA

Sdo as DecisGes Ambientais proferidas no ambito da AIA que estabelecem as condi¢des e os
termos em que os projetos devem ser concretizados e explorados, definindo, designadamente
as condicionantes e as medidas de minimizacdo, de compensacdo ambiental e potenciacdo dos
impactes ambientais, bem como os programas de monitorizagdo e outros planos, projetos e
estudos especificos a adotar na concecdo do Projeto de Execucdo [caso da DIA(EP)], e nas
subsequentes fases de construgao, exploragao e desativagao.

As DecisGes Ambientais proferidas no ambito da AIA sdo prévias ao licenciamento ou a
autorizacdo do projeto, podendo assumir as seguintes formas:

DIA(EP) - Declaragdo de Impacte Ambiental emitida quando o projeto sujeito a procedimento de
AlA se encontra em fase de Anteprojeto ou de EP e Parecer da Comissdo de Avaliacdo (CA) sobre
o RECAPE com a DIA (no caso dos projetos sujeitos a procedimento de AIA na vigéncia do
Decreto-Lei n.2 69/2000, de 3 de maio);

DIA(PE) - Declaragdo de Impacte Ambiental emitida quando o projeto sujeito a procedimento de
AlA se encontra em fase de PE;

DCAPE - Decisdo sobre a Conformidade Ambiental do Projeto de Execug¢do (nos casos em que a
DIA foi emitida em fase de Anteprojeto ou de Estudo Prévio, a partir da vigéncia do Decreto-Lei
n.2 151-B/2013, de 31 de outubro).

Auditoria de Pds-Avaliacdo

Auditoria realizada por um Verificador qualificado no ambito do procedimento de Pds-Avaliagdo
de um projeto sujeito a AlA, em conformidade com o disposto no artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2
151-B/2013, de 31 de outubro, na sua atual redacdo, com o objetivo de verificacdo a
implementac¢ao das condi¢es impostas nas Decisdes Ambientais Emitidas em Sede de AlA sobre
o Projeto de Execucdo, bem como das condi¢des impostas nos restantes referenciais aplicaveis.
Auditoria de Testemunho

Auditoria realizada a um Verificador no ambito da validacdo da sua qualificacdo, em
conformidade com o disposto na alinea a), ponto 3, do artigo 7.2 da Portaria n.2 326/2015, de 2
de outubro, na sua atual redacao.

Equipa de Testemunho
Equipa responsdvel pela realizagdo da auditoria de testemunho, sendo constituida por
colaboradores da APA/DGQA enquanto entidade responsavel pela qualificacio dos
Verificadores, por colaboradores da Autoridade de AlA e, quando necessario por colaboradores
de outra instituicdo que a Autoridade de AIA considere relevante para o processo de
testemunho em causa.

A equipa de testemunho acompanha o Verificador de Pds-Avaliacdo no decurso da verificacdo
in situ (Auditoria de Pds-Avaliagdo) devendo atuar como observador, ndo podendo influenciar
ou interferir na conducdo da auditoria de Pés-Avaliacao.
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3. Referéncias

Legislacdo

e Decreto-Lei n.2 151-B/2013, de 31 de outubro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.2 152-B/2017, de 11 de dezembro;

e Portarian.2326/2015, de 2 de outubro, que aprova os requisitos e condi¢cdes de exercicio
da atividade de Verificador de Pds-Avaliacdo de projetos sujeitos a Avaliacdo de Impacte
Ambiental;

e Portaria n.2 30/2017, de 17 de janeiro, que procede a primeira alteracdo da Portaria
n.2 326/2015, de 2 de outubro.

Documentos de referéncia
e NP ENISO 19011:2018 — Linhas de orientacdo para auditorias a sistemas de gestao;
e Lista de Verificadores de Pds-Avaliacao, disponivel na pagina eletrénica da APA, I.P. em

www.apambiente.pt>Avaliagdo e Gestdo Ambiental> Qualificagdo de Verificadores
Ambientais> Verificadores de Pds-Avaliacdo>Verificadores Qualificados

e Modelo do Relatdério de Auditorias de Pds-Avaliagdo, versdo 2.2 setembro 2020,
disponivel no portal da APA em www.apambiente.pt>Avaliagdo e Gestao Ambiental>
Qualificagdo de Verificadores Ambientais> Verificadores de Pds-Avaliagdo> Sistema de
Qualificacdo e Validacdo

e “Termos e Condi¢Bes para a Realizacdo de Auditorias de Pés-Avaliagdo”, versdo 2.2
setembro 2020, disponivel no portal da APA em www.apambiente.pt>Avaliacdo e Gestdo
Ambiental> Qualificagdo de Verificadores Ambientais> Verificadores de Pds-Avaliagao>
Sistema de Qualificacdo e Validacdo

e Procedimento para a validagdo da qualificagdo de Verificador de pds-avaliacao, disponivel
no portal da APA em www.apambiente.pt>Avaliacdo e Gestdo Ambiental> Qualificacdo
de Verificadores Ambientais> Verificadores de Pds-Avaliacao> Sistema de Qualificacdo e

Validacdo

4. Ambito, Objetivo e Critérios das Auditorias de Testemunho Presenciais e Documentais

A validagdo da qualificagdo dos Verificadores de Pés-Avaliagdo esta condicionada ao
cumprimento do previsto no n.2 3 do artigo 7.2 do Anexo a Portaria n.2 326/2015, de 2 de
outubro, na sua atual redac¢do, designadamente a avaliacdo positiva de agGes de verificagdo sob
a forma de testemunhos presenciais ou documentais conduzidas pela APA/DGQA em
colaboragdao com a Autoridade de AIA.

As auditorias de testemunho constituem acdes de verificagdo que incidem exclusivamente sobre
o Verificador e ndo sobre o projeto objeto de auditoria de Pds-Avalia¢do, ou seja, as auditorias
de testemunho ndo podem incidir sobre consideragbes ou avalia¢des relacionadas com o
projeto ou o proponente deste projeto.
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https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/verificadores-pos-avaliacao
https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/sistema-de-qualificacao-e-validacao-0
https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/sistema-de-qualificacao-e-validacao-0
https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/sistema-de-qualificacao-e-validacao-0
https://www.apambiente.pt/_zdata/Instrumentos/QualificacaoAmbiental/Pos-Avaliacao/Sistema_Qualificacao_e_Validacao/20201009_Proc_validacao_qualificacao_Verif_AIA.pdf
https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/sistema-de-qualificacao-e-validacao-0
https://www.apambiente.pt/avaliacao-e-gestao-ambiental/sistema-de-qualificacao-e-validacao-0

As auditorias de testemunho tém como objetivo exclusivo a avaliagdo do desempenho dos
Verificador qualificados pela APA/DGQA (competéncias, comportamento, conhecimentos e
saber fazer) no dmbito do exercicio da sua atividade.

As auditorias de testemunho podem ser presenciais, quando o testemunho inclui, para além da
andlise documental, a observagdo da atuagdo do Verificador enquanto este conduz a auditoria
de Pés-Avaliacdo, ou podem ser apenas documentais, quando o testemunho envolve
unicamente a analise de documentos associados e resultantes da auditoria de Pds-Avaliacao.

As auditorias de testemunho documentais compreendem as seguintes fases:
e Preparacdo do testemunho documental;
e Envio do relatdrio de auditoria;
e Andlise documental e reunido de coordenacgao da equipa de testemunho;
e Reunido com o Verificador prévia a elaboragdo do relatério;
e Elaboracdo do relatério da auditoria de testemunho;
e Encerramento da auditoria de testemunho documental.

As auditorias de testemunho presenciais compreendem as seguintes fases:
e Preparacdo do testemunho presencial;
e Reunido da equipa de testemunho com o Verificador prévia ao testemunho presencial;
e Testemunho Presencial;
e Andlise documental e reunido de coordenacdo da equipa de testemunho;
e Reunido com o Verificador prévia a elabora¢do do relatério;
e Elaboragdo do relatério da auditoria de testemunho presencial;
e Encerramento da auditoria de testemunho presencial.

Relativamente aos critérios a ter em consideragdo na realiza¢do das auditorias de testemunho,
devem ser considerados os seguintes:

a) Critérios para a selecdo do tipo de auditoria de testemunho a realizar (presenciais ou
documentais), incluem:
e avaliagao técnica dos relatdrios entregues pelo verificador;
e numero e tipo de auditorias de testemunho previamente efetuadas ao verificador.
e tipologia de projeto;

b) Critérios de avaliacdo de desempenho dos Verificadores de Pds-Avaliacdo, devendo neste
ambito atender-se aos seguintes referenciais:
- NP ENISO 19011:2018, com as devidas adaptacoes.
- “Termos e CondicOes para a Realizacdo de Auditorias de Pds-Avaliacdao”, versao
2.2,de setembro 2020.
- Modelo do Relatério de Auditorias de Pés-Avaliacao, versdo 2.2,de setembro 2020.

c) Critérios de avaliacdo dos Relatérios de Auditoria de Pds-avaliacao, que permitem aferir com
detalhe o relatério do verificador e a pertinéncia das evidéncias recolhidas conforme
disposto no Anexo | e Anexo Il.

Nesta fase os critérios a considerar na avaliacdo do Verificador sdo de natureza qualitativa,
pretendendo-se definir progressivamente parametros de avaliagdo quantitativos, com base na
experiéncia adquirida.
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5.

Intervenientes na Auditoria de Testemunho

No ambito das auditorias de testemunho intervém as seguintes entidades:

Entidade competente pela qualificacido dos Verificadores — APA/DGQA;

Autoridade de AIA dos projetos referidos na alinea a) do n.2 1 do art.2 8.2 da versao
atualizada do Decreto-Lei n.2 152-B/2017, de 11 de dezembro — APA/DPP;

Autoridade de AIA dos projetos referidos na alinea b) do n.2 1 do art.2 8.2 da versao
atualizada do Decreto-Lei n.2 152-B/2017, de 11 de dezembro — CCDR;

Verificador objeto de Auditoria de Testemunho — Verificador qualificado pela APA, I.P.
para a realiza¢do de auditorias para verificagdo da implementacdao das condicdes
impostas pela DIA ou pela decisdo da conformidade ambiental do projeto de execucgao;

Equipa de Testemunho - Equipa constituida por colaborador(es) da APA/DGQA, que
assegura a coordenacdo da auditoria, e pelos técnicos que sejam designados pela
Autoridade de AIA, podendo ainda incluir técnicos especialistas de outra instituicao
considerados relevantes para o processo de testemunho em causa;

Auditado no ambito da auditoria de Pés-Avaliacao - Proponente do projeto objeto de
Auditoria de Pés-Avaliagdo.

Competéncias da Equipa de Testemunho

E da responsabilidade da equipa de testemunho:

PS.03.01

Analisar a documentacdo recebida e aplicdvel a auditoria de Pds-Avaliacdo, que se
considere relevante para realizacao da auditoria de testemunho;

Avaliar o modo como o Verificador de Pés-Avaliacdo criou as condi¢Ges necessarias para
o exercicio da sua atividade (APA/DGQA);

Avaliar se o Verificador de Pds-Avaliagdo examina, com detalhe, a implementacao das
condig¢bes impostas pela Decisdao ambiental emitida em sede de AIA que se encontrem
validas a data da realizacdo da auditoria (Autoridade de AlA);

Analisar outros aspetos que possam influenciar a apreciacdo do desempenho do
Verificador na forma de conducdo da auditoria, no dominio do projeto em causa e da
necessidade da utilizacdo de peritos, quando tal se verificar (APA/DGQA e Autoridade
de AIA);

Verificar a adequabilidade do tempo de duragdo da auditoria de Pés-Avaliagao;
Verificar a existéncia de indicios documentais ou verbais que coloquem em causa a
garantia de objetividade e imparcialidade evitando quaisquer conflitos de interesse no
processo de auditoria;

Avaliar o conteudo do relatério de auditoria de Pés-Avaliagao;

Elaborar o relatério da auditoria de Testemunho (presencial ou documental);

Elaborar eventuais questionarios especificos a preencher pelo Verificador de Pés-
Avaliagao.
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O ambito da atuacdo de cada elemento da equipa de testemunho deve ser definido em
consonancia com a seguinte distribuicdo de competéncias e fung¢oes:

- Metodologia e Condugdo da Auditoria (NP EN I1SO 19011:2018): APA/DGQA;
- Regime de AlA: Autoridade de AlA;
- Especificidade Técnica relevante: Entidade com competéncia na area em causa.

Em todas as equipas de testemunho a coordenacdo da equipa é assegurada pela APA/DGQA,
cabendo ao coordenador nomeado transmitir e articular todas as informagdes com o Verificador
e ficando o coordenador também responsdvel pelo agendamento e organizacdo logistica das
reunides a efetuar no ambito das auditorias de testemunho e, no caso das auditorias de
testemunho presencial, quando aplicavel, pela organizacdao logistica do transporte, em
articulagdao com a autoridade de AIA. Em caso de necessidade de alojamento dos colaboradores
da APA ou Autoridades de AIA que integram a respetiva equipa de testemunho, o agendamento
devera ser realizado por cada organismo/departamento.

Cabe ainda ao Coordenador averiguar junto dos elementos da Equipa de Testemunho se
possuem Equipamentos de Protecdo Individual e outro material necessdrio para a verificagdo in
situ, sob pena de ndo poderem participar.

A funcdo derelator do Relatério da Auditoria de Testemunho (proposta e versao final) é também
assegurada pelo coordenador, sendo este, nesta func¢do, apoiado pelos restantes elementos da
equipa. Os elementos da equipa deverdao remeter os seus contributos dentro do prazo
estipulado pelo coordenador.

7. Auditorias de Testemunho

7.1 Plano Anual de Auditoria de Testemunho e Nomeacao da Equipa de Testemunho

Anualmente serd elaborado pela APA/DGQA um plano de auditorias de testemunho onde sdo
identificados os Verificadores a auditar, tendo como base critérios de caducidade/validacdo do
certificado do Verificador e o nimero de auditorias de testemunho que cada Verificador foi
sujeito.

O plano anual de auditorias de testemunho deve ser concertado entre a APA/DGQA e a
Autoridade de AIA, tendo em consideracao que em cada periodo de regime de validacdo da
qualificacdo de Verificador de Pds-Avaliagdo, todos os Verificadores que integrem a Lista de
Verificadores de Pds-Avaliacdo devem ser sujeitos, pelo menos uma vez, a uma auditoria de
testemunho, desde que tenham desempenhado atividade nesse periodo.

Em fungdo do (s) plano (s) de Auditoria de Pés-Avaliagdo a remeter pelo Verificador (até 20 dias
uteis de antecedéncia da data de inicio de qualquer auditoria de Pés-Avaliagdo) a APA/DGQA
e a Autoridade de AIA decidem sobre a intencdo de testemunhar, ou ndo, essa auditoria e em
caso afirmativo, nomeiam a respetiva equipa de testemunho, com pelo menos um elemento de
cada unidade organica.
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Aintencdo de testemunhar a Auditoria de Pds-Avaliacdo deve ser comunicada ao Verificador até
8 dias uteis de antecedéncia da data prevista para a realizacdo dessa auditoria, devendo
também nesse prazo ser comunicada a constituicdo da equipa auditora.

O Verificador pode manifestar a sua discordancia relativamente a um (ou mais) dos elementos
nomeados pela APA/DGQA e respetiva Autoridade de AIA, devendo fundamentar por escrito
junto desta qual o conflito de interesse em causa, no prazo de 5 dias Uteis apos a rececdo da
comunicacgdo escrita sobre a constituicdo da equipa de testemunho. Findo esse prazo sem serem
rececionadas objecGes por parte do Verificador, assume-se a aceitacdo tdcita da equipa de
testemunho.

Caso ndo haja objec¢do por parte do Verificador a equipa de testemunho nomeada, até 5 dias
uteis de antecedéncia face a data da realizacdo da auditoria, deve o Verificador indicar a
hiperligacdo para acesso a toda a documentagdo por si detida e considerada necessaria a
preparagao da referida auditoria.

Verificador Pés-Avaliacdo envia Plano de Auditoria

Até 20 dias Uteis antes da Auditoria in situ

A 4

DGA/DGQA e Autoridade de AIA decidem testemunhar o Verificador

DGA/DGQA informa o Verificador a intencdo de testemunhar (referindo a equipa de
testemunho)

Até 8 dias Uteis antes da Auditoria in situ

A 4

Verificador envia a APA (DGA/DGQA) documentagdo considerada necessaria a preparacdo

da referida auditoria de testemunho

Até 5 dias Uteis antes da Auditoria in situ

Figura 1 —Comunicacdo APA/DGQA.

7.2 Realizagdo da Auditoria de Testemunho Documental

7.2.1 Preparagao do Testemunho Documental

Para preparacao do testemunho documental, a equipa de testemunho nomeada deve efetuar
uma reunido preparatdria, tendo em vista:

a) A analise conjunta da seguinte documentacgio:
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- Lista de documentacdo remetida pelo Verificador para efeitos de preparacdo da
Auditoria de Pds-Avaliacdo a testemunhar;

- Plano de Auditoria de Pés-Avaliagdo elaborado pelo Verificador;

- Decisao Ambiental indicada como referencial da Auditoria de Pds-Avalia¢do;

- Outra documentacdo que venha a ser considerada relevante.

b) Revisdo da Listas de verificacdo e adaptacdo das mesmas ao caso concreto em questdo
(Anexo | e Anexo Il);

c) Definicdo dos prazos e distribuicdao de tarefas pelos elementos da equipa de testemunho
tendo em vista a elaboracdo do Plano de Auditoria de Testemunho;

7.2.2 Envio do Relatério de Auditoria

A Autoridade de AIA remetera a DGA/DGQA o Relatério de Auditoria de Pds-Avaliagdo, entregue
pelo proponente, no prazo de 5 dias Uteis apds a sua rece¢ao. No prazo de 10 dias Uteis apds a
rececdo do relatdrio, a equipa de testemunho deve proceder, com base numa proposta do seu
coordenador, a andlise de toda a documentacdo e respetiva apreciacdo técnica qualitativa,
anotando o que considerar relevante, em fun¢do das atribuicdes de cada elemento da equipa.

7.2.3 Reunido de Coordenacdo da Equipa de Testemunho

Ap0s a andlise da documentacdo, a equipa de testemunho, em reunido a realizar de acordo com
o agendado no Plano da Auditoria de Testemunho, procede a analise conjunta da documentacao
elaborada pelo Verificador, devendo essa analise ser efetuada em consonancia com os critérios
de avaliacdo definidos no Anexo | e Anexo l:

- Lista de documentacgdo detida pelo Verificador para efeitos de preparac¢do da
Auditoria de Pés-Avaliagdo a testemunhar;

- Plano de Auditoria de Pés-Avaliagao elaborado pelo Verificador;
- Relatdrio da Auditoria de Pés-Avaliagao elaborado pelo Verificador.

Tendo por base a verificagdo documental efetuada, a equipa de testemunho, deve coordenar-
se para:

a) rever as constatacdes indicadas pelos elementos da equipa no ambito das respetivas
competéncias, bem como rever qualquer outra informacao relevante, face aos
objetivos da auditoria (desempenho do Verificador);

b) acordar sobre as conclusdes da auditoria;

c) preparar recomendacoes, para o desempenho do Verificador.

7.2.4  Reunido com o Verificador Prévia a elaboracdo do Relatério

Apods a reunido de coordenacdo da equipa de testemunho, mas previamente a elaboracdo do
relatério da auditoria de testemunho, a equipa de testemunho realiza uma reunido com o
Verificador, para lhe comunicar as constatagdes, as conclusdes e as recomendacgbes resultantes
do testemunho efetuado.

Nesta reunido deve-se garantir que sdo esclarecidas as duvidas da equipa e que é transmitido
ao Verificador um resumo das conclusdes do testemunho documental, incluindo eventuais ndo-
conformidades.
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7.2.5 Relatério de Auditoria de Testemunho Documental

O relatdrio de auditoria de testemunho documental deve ser elaborado de acordo com o
modelo apresentado no Anexo lll.

Tendo por base o resultado da analise documental, bem como tendo em consideragdo as
conclusGes da reunides referidas no pontos 7.2.3 e 7.2.4, cabe ao coordenador da equipa de
testemunho, enquanto relator, a elaboragdo da correspondente proposta de Relatério da
Auditoria de Testemunho, a submeter e a acordar com os restantes elementos da equipa.

No prazo de 10 dias uteis, apds o envio do Relatdrio da Auditoria de Testemunho pelo
Coordenador, a restante equipa de testemunho devera remeter as propostas e alteragdes.

No prazo de 20 dias Uteis, apds a elaboracdo da proposta de relatério, deve a DGA/DGQA
notificar o Verificador da proposta de relatdrio de testemunho da auditoria, a quem é conferido
o direito de objecao.

Nos termos do artigo 121.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo o Verificador tem o
direito de ser ouvido no procedimento antes de ser tomada a decisdo final, devendo essa
pronudncia sobre o teor da proposta de decisdo ser apresentada a APA por escrito e no prazo de
10 dias Uteis a contar da data de rececao da notificacdo.

Findo esse prazo sem serem rececionadas obje¢des por parte do Verificador, assume-se a
aceitacdo tacita da proposta de relatdrio de testemunho da auditoria, pelo que a APA/DGQA
procede a emissdo da versao final do relatério, o qual deve ser assinado por todos os elementos
da equipa de testemunho, ou em caso de impossibilidade da assinatura de algum elemento,
incluir em anexo uma declaracdo de concordancia com o teor do relatério assinada por esse
elemento.

7.2.6 Encerramento da auditoria de testemunho documental

Com o envio da versao final do relatério de auditoria de testemunho ao Verificador da-se por
encerrada a auditoria de testemunho documental.
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Preparagao do testemunho documental

Envio do relatério pela Autoridade de AIA a DGQA (5 dias Uteis)

Coordenador envia a equipa de testemunho (10 dias Uteis)

Andlise da documentagdo

Reunido de coordenagdo da equipa de testemunho

Reunido com o Verificador (prévia a elaboragdo do Relatdrio da auditoria de testemunho)

Equipa de testemunho elabora o Relatério da auditoria de testemunho (10 dias Uteis)

Envio do Relatério da autoria de testemunho ao Verificador (20 dias uteis)

Encerramento da Auditoria de testemunho

Figura 3 — Testemunhos documentais.

7.3 Realizagdo da Auditoria de Testemunho Presencial

7.3.1 Preparacdo do testemunho presencial

Para preparacao do testemunho presencial a equipa de testemunho nomeada deve efetuar uma
reunido preparatéria, tendo em vista:

d) A analise conjunta da seguinte documentacao:
- Lista de documentagao remetida pelo Verificador para efeitos de preparac¢do da
Auditoria de Pés-Avaliacdo a testemunhar;
- Plano de Auditoria de Pés-Avaliacdo elaborado pelo Verificador;
- Decisdao Ambiental indicada como referencial da Auditoria de Pds-Avaliagao;
- Outra documentagdo que venha a ser considerada relevante.

e) Revisdo das Listas de verificacdo e adaptacdo das mesmas ao caso concreto em questdo
(Anexo | e Anexo Il);

f) Definicdo dos prazos e distribuicdo de tarefas pelos elementos da equipa de testemunho
tendo em vista a elaboragdo do Plano de Auditoria de Testemunho;
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7.3.2 Reunido da equipa de testemunho com o Verificador prévia ao
testemunho presencial

Previamente ao inicio da Auditoria de Pds-Avaliacdo, a equipa de testemunho deve reunir com
o Verificador, tendo em vista a apresentacdo dos elementos da equipa e a indicagdo do respetivo
papel no ambito da auditoria de testemunho.

7.3.3 Testemunho presencial

No decorrer da auditoria de Pds-Avaliacdo, a equipa de testemunho acompanha o Verificador e
avalia a sua atua¢do e desempenho (competéncias, comportamento, conhecimentos e saber
fazer) enquanto este conduz a auditoria de Pds-Avalia¢cdo. Cada elemento da equipa, no ambito
dasuadreadeatuacdo etendo por base as listas de verificacdo de desempenho (Anexo | e Anexo
II) preparadas na reunido preparatéria da equipa de testemunho, efetua a sua apreciacdo
técnica qualitativa, anotando o que considera relevante, quer em termos positivos, quer
negativos.

7.3.4 Andlise Documental e Reunido de Coordenacdo da Equipa de Testemunho

A Autoridade de AIA remetera a DGA/DGQA o Relatdrio de Auditoria de Pds-Avaliacdo, entregue
pelo proponente, no prazo de 5 dias Uteis apds a sua rece¢do. No prazo de 10 dias Uteis apds a
recec¢do do relatdrio a APA/DGQA envia-o para os restantes elementos da equipa de testemunho
para apreciacdo, devendo esta ser efetuada em consonancia com os critérios de avaliagao
definidos no Anexo | e Anexo Il e devendo ter-se em atengdo que a analise final do Plano de
Auditoria de Pés-Avaliacdo e da lista da documentacdo utilizada pelo Verificador deve ser
incluida no ambito da andlise do Relatdrio.

Tendo por base o testemunho presencial e a analise documental efetuadas no ambito da
auditoria de testemunho, a equipa de testemunho, em reunidao a agendar para o efeito, deve
coordenar-se para:

a) rever as constatacdes indicadas pelos elementos da equipa no ambito das respetivas
competéncias, bem como rever qualquer outra informacdo relevante face aos
objetivos da auditoria (desempenho do Verificador);

b) acordar sobre as conclusbes da auditoria;

c) preparar recomendacoes, para o desempenho do Verificador.

7.3.5 Reunido com o Verificador Prévia a Elaboracdo do Relatdrio

Apds a reunido de coordenacdo da equipa de testemunho, mas previamente a elaboragdo do
relatério da auditoria de testemunho, a equipa de testemunho realiza uma reunido com o
Verificador, para lhe comunicar as constatagdes, as conclusdes e as recomendacdes resultantes
do testemunho efetuado.

Nesta reunido deve-se garantir que sdo esclarecidas as duvidas da equipa e que é transmitido
ao Verificador um resumo das conclusdes do testemunho, incluindo eventuais ndo-
conformidades.
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7.3.6  Elaboracdo do Relatdrio de Auditoria de Testemunho Presencial

O relatdrio de auditoria de testemunho presencial deve ser elaborado de acordo com o modelo
apresentado no Anexo Il

Tendo por base o resultado da andlise documental e do testemunho presencial, bem como
tendo em consideragdo as conclusGes das reunides referidas no pontos 7.3.2 e 7.3.5, cabe ao
coordenador da equipa de testemunho, enquanto relator, a elaboracdo da correspondente
proposta de Relatdrio da Auditoria de Testemunho, a submeter e a acordar com os restantes
elementos da equipa.

No prazo de 10 dias Uteis, apds o envio do Relatério da Auditoria de Testemunho pelo
Coordenador, a restante equipa de testemunho devera remeter as propostas e alteragdes.

No prazo de 20 dias Uteis, apds a elaboracdo da proposta de relatério da auditoria de
testemunho, deve a DGA/DGQA notificar o Verificador dessa proposta, a quem é conferido o
direito de objecao.

Nos termos do artigo 121.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo o Verificador tem o
direito de ser ouvido no procedimento antes de ser tomada a decisdo final, devendo essa
prondncia sobre o teor da proposta de decisdo ser por escrito e no prazo de 10 dias Uteis a
contar da data de recec¢do da notificacado.

Findo esse prazo sem serem rececionadas objecOes por parte do Verificador, assume-se a
aceitacgdo tacita da proposta de relatdrio de testemunho da auditoria, pelo que a APA/DGQA
procede a emissdo da versao final do relatério, o qual deve ser assinado por todos os elementos
da equipa de testemunho, ou em caso de impossibilidade da assinatura de algum elemento,
incluir em anexo uma declaracdo de concordancia com o teor do relatério assinada por esse
elemento.

7.3.7 Encerramento da Auditoria de Testemunho Presencial

Com o envio da versdo final do relatério de auditoria de testemunho ao Verificador da-se por
encerrada a auditoria de testemunho presencial.
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Preparagdo do testemunho presencial

Reunido da Equipa de testemunho prévia ao testemunho

Testemunho presencial

Envio do Relatdrio pela Autoridade de AIA (5 dias Uteis)

Coordenador envia a equipa de testemunho (10 dias Uteis)

Andlise da documentagdo

Reunido de coordenagdo da equipa de testemunho

Reunido com o Verificador (prévia a elaboragdo do Relatério de testemunho)

Equipa de testemunho elabora o Relatério da auditoria de testemunho (10 dias Uteis)

Envio do Relatério da autoria de testemunho ao Verificador (20 dias uteis)

Encerramento da Auditoria de testemunho

Figura 2 — Auditorias de Testemunhos presenciais

8. Anexos
Anexo | Lista de Verificagdo — Componente Qualificacao;
Anexo Il Lista de Verificagdo — Componente AlA;

Anexo Il Modelo de Relatério da Auditoria de testemunho.
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