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Sumario: Procedimento concursal comum para o preenchimento de um posto de trabalho da carreira
e categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum para o preenchimento de 1 (um) posto de trabalho da carreira
e categoria de assistente técnico.

Nos termos previstos no ponto ii) da alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de
9 de setembro, e por despacho do Senhor Vice-presidente do Conselho Diretivo da Agéncia Portuguesa
do Ambiente, I. P. (APA), Eng.° Pimenta Machado, de 13 de junho de 2024, faz-se publico que a APA
vai proceder a abertura, pelo prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do dia da publicitagdo do presente
aviso, de procedimento concursal comum para o preenchimento de 1 (um) posto de trabalho da carreira
e categoria de assistente técnico, previsto e nao ocupado no mapa de pessoal da APA, na modalidade
de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado.

1 — Nivel Habilitacional: 12.° ano ou equiparado, nao havendo possibilidade de substituicao do
nivel habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

2 — Caracterizagao do posto de trabalho na Divisao de Assuntos Administrativos e Financeiros
(DAF) da Administragao de Regido Hidrografica do Centro (ARH Centro): Desempenho de fungdes de
natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos com base em diretivas bem definidas e ins-
trugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de competéncia da Divisao de Assuntos
Administrativos e Financeiros, em particular as seguintes fungoes:

Apoio administrativo e de secretariado do Administrador da Regiao Hidrografica do Centro;

Acompanhamento e atualizagao regular das aplica¢oes informaticas de Recursos Humanos e dos
processos individuais dos funcionarios;

Controlo e tratamento dos dados relativos a férias, faltas e licengas;

Tratamento mensal dos abonos referentes a trabalho suplementar, ajudas de custo e outros
subsidios;

Submissao de pedidos a ADSE e apoio na preparacao de pedidos de aposentagao a CGA,;

Apoio administrativo relativo a formacgao, avaliagdo de desempenho, procedimentos de recruta-
mento, deslocagbes em servigo.

3 — A publicagao integral do presente procedimento concursal encontra-se disponivel na Bolsa
de Emprego Publico, em https://www.bep.gov.pt. e na pagina eletrénica da Agéncia Portuguesa do
Ambiente, em https://apambiente.pt/apa/procedimentos-concursais-comuns

25 de fevereiro de 2025. — O Vice-Presidente da Agéncia Portuguesa do Ambiente, I. P. Rogério Silva.
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