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1. Objetivo

O Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro permite a participagdo voluntaria no
Sistema Comunitdrio de Ecogestdo e Auditoria (EMAS) de organizacbes que pretendam
melhorar continuamente o seu desempenho ambiental. Com a sua entrada em vigor foram
revogados o Regulamento (CE) n.2 761/2001, de 19 de Marco e as DecisGes 2001/681/CE
e 2006/193/CE da Comissdo.

De acordo com o referido Regulamento, o registo das organizacbes é processado pelos
organismos competentes, que deverdo ter procedimentos préprios para, nomeadamente, a
recusa de registo e o cancelamento ou suspensdao do registo de organizacdes, bem como
controlar a admissdo e manutencao das organizacdes no registo.

Assim, o presente documento tem por objetivo descrever o procedimento do Sistema de
Pedido de Registo no EMAS, tendo em conta o cumprimento dos requisitos do Regulamento
(CE) n.2 1221/2009, de 25 de Novembro, doravante denominado Regulamento EMAS.

2. Campo de Aplicacao

As disposicOes contidas no presente documento aplicam-se a todas as organizacdes que
pretendam registar-se ou ja se encontrem registadas no EMAS.

3. Documentos de Referéncia

- Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro — relativo a participa¢do voluntaria de
organizacbes num sistema comunitario de ecogestdo e auditoria (EMAS), que revoga o
Regulamento (CE) n.2 761/2001 e as Decisdes 2001/681/CE e 2006/193/CE da Comissdo

- Decreto-Lei n.2 95/2012, de 20 de abril — Designa as entidades responsaveis pelo Sistema
Portugués de Ecogestdo e Auditoria (EMAS), para assegurar a aplicacdo na ordem juridica
interna do Regulamento (CE) n.2 1221/2009/2001, do Parlamento Europeu e do Conselho, de
25 de novembro

- Despacho do Diretor-Geral da Agéncia Portuguesa do Ambiente n.2 9138/2008, publicado no
Didrio da Republica — 22 Série, n.2 62, de 28 de marco de 2008 — Cria a Bandeira "Registo
EMAS" e estabelece as regras da sua utilizagao;

- Guia do utilizado EMAS: Decisdo da Comissdo 2013/131/EU, de 4 de margo de 2013, relativa
a adogdo do guia do utilizador que indica os passos necessdrios para participar no EMAS, ao
abrigo do Regulamento (CE) n. 0 1221/2009 do Parlamento Europeu e do Conselho relativo a
participacdo voluntdria de organizagées num sistema comunitdrio de ecogestdo e auditoria
(EMAS)- Nota Técnica “Derrogacdes - Pequenas Organizacbes” da Agéncia Portuguesa do
Ambiente’;

- Nota Técnica “AlteracBes substanciais” da Agéncia Portuguesa do Ambiente’.
- Nota Técnica “Riscos Ambientais - Artigo 7.2” da Agéncia Portuguesa do Ambiente™.

- Documento “Orienta¢des no ambito da elaboracdo da Declaracdo ambiental e respetivas
atualizacdes”" da Agéncia Portuguesa do Ambiente

! Disponivel em www.apambiente.pt
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4. DefinigGes
Para efeitos do presente procedimento, entende-se por:

a) Desempenho ambiental: o resultado mensuravel da gestdo por uma organiza¢do dos seus
aspetos ambientais;

b) Sistema de gestdo ambiental: a componente do sistema global de gestdo, que inclui a
estrutura organizacional, atividades de planeamento, responsabilidades, praticas, processos,
procedimentos e recursos destinados a definir, aplicar, consolidar, rever e manter a politica
ambiental e a gerir os aspetos ambientais;

c) Declaragdo ambiental: a informacdo completa ao publico e a outras partes interessadas
sobre:

- A estrutura e atividades de uma organizacao;

- A politica ambiental e o sistema de gestdo ambiental de uma organizacao;
- Os aspetos e impactes ambientais de uma organizacao;

- A politica, os objetivos e as metas ambientais de uma organizacao;

- O desempenho ambiental de uma organizagdo e a sua conformidade com as
obrigacGes legais aplicaveis em matéria de ambiente, tal como previsto no anexo IV.

d) Declaragdo ambiental atualizada: a informacdo completa ao publico e a outras partes
interessadas mediante a atualizacdo da ultima declaracdo ambiental validada, apenas
relativamente ao desempenho ambiental de uma organizacdo e a sua conformidade com as
obrigacOes legais aplicaveis em matéria de ambiente, tal como previsto no anexo IV do
Regulamento EMAS.

e) Parte interessada: um individuo, um grupo de individuos ou associac¢des, e as autoridades,
interessados ou afetados pelo comportamento ambiental de uma organizacgao;

f) Verificador ambiental: organismo de avaliagdo da conformidade tal como definido no
Regulamento (CE) n.2 765/2008, que tenha obtido acreditacdo nos termos Regulamento
EMAS;

g) Sistema de acreditagdo: um sistema de acreditagdo e supervisdo dos verificadores
ambientais gerido por uma instituicdo ou organizagao isenta designada ou criada pelo Estado-
Membro (organismo de acreditagdo), com recursos e competéncias suficientes e com meios de
ac¢do adequados para desempenhar as fungdes definidas para esse sistema pelo no
Regulamento EMAS;

h) Entidade: sitio ou subdivisdo, organizagdo, parte de uma organizagdo ou grupo de
organizagdes que desejam registar-se sob um Unico nimero de registo;

i) Organiza¢ao: uma sociedade, pessoa coletiva, empresa, autoridade ou instituicdo, situada
dentro ou fora ou uma parte ou a combinacdo destas entidades, dotada ou ndo de
personalidade juridica, de direito publico ou privado, com fung¢bes e administracdo proéprias;

j) Local de atividade: uma localizacdo geografica distinta sob o controlo de gestdo de uma
organizacdo, abrangendo atividades, produtos e servigos. Neste conceito estdo incluidas todas
as infraestruturas, equipamentos e materiais. O local de atividade é a menor entidade a ser
considerada para efeitos de registo;
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k) Organismos competentes: os organismos designados pelos Estados-Membros, a nivel
nacional, regional ou local, nos termos do artigo 5.2 do Regulamento EMAS, para
desempenharem as fungdes estabelecidas no referido Regulamento;

I) NACE: nomenclatura estatistica das atividades econdmicas na Comunidade Europeia;

m) Autoridade de execug¢do: autoridade competente relevante identificada pela APA, com
competéncia para detetar, evitar e investigar o incumprimento dos requisitos legais aplicaveis
em matéria de ambiente a organizacdo em causa e aprovar, se necessario, medidas de
€execucgao;

n) Entidade Licenciadora/de Autoriza¢do: autoridade de execucdo a quem compete, nos
termos da legislacdo aplicdvel, a coordenacdo do processo de licenciamento ou autorizagao
das atividades;

o) Organismo Nacional de Acreditagdo: organismo cuja funcdo consiste na acreditacdo e
supervisao dos verificadores ambientais;

p) Pequenas organizagdes, no ambito do Regulamento EMAS %

- Micro, pequenas e médias empresas, tal como definidas na Recomendagdo
2003/361/CE da Comissdo, de 6 de maio de 2003, relativa a definicdo de micro,
pequenas e médias empresas; ou

- Autoridades locais que governam menos de 10 000 habitantes ou outras autoridades
locais que empregam menos de 250 pessoas e tém um orgamento anual ndo superior
a 50 milhdes de EUR, ou um balango anual ndo superior a 43 milhdes de EUR, incluindo
todas as seguintes entidades:
i) administracdes governamentais ou outras administra¢Ges publicas ou érgaos
publicos consultivos, a nivel nacional, regional ou local,
ii)pessoas singulares, ou coletivas que desempenhem fung¢des de administracdo
publica nos termos das disposi¢cdes do seu direito nacional, incluindo o exercicio
de deveres especificos, a realizagdo de atividades ou a presta¢do de servigos
relacionados como ambiente, e
iii)pessoas singulares ou coletivas que tenham responsabilidades ou exergcam
fungdes publicas ou que prestem servigos publicos relacionados com o
ambiente, sob o controlo de um organismo ou pessoa referido na alinea b).

g) Alteracdo substancial: qualquer alteracdo nas operacdes, na estrutura, na administracao,
nos processos, nas atividades, nos produtos ou servicos de uma organizacdo, que tenha ou
possa vir a ter um impacte significativo no sistema de gestdo ambiental de uma organizagao,
no ambiente ou na salde humana.

5. Metodologia
5.1. Fluxograma

No Anexo | apresentam-se os diagramas explicativos do procedimento do Sistema de Registo
no EMAS.

? para efeitos de classificacio dever3o ser tidos em conta os critérios do local de atividade a registar e ndo da organizac3o. No
caso de registos coletivos, e para efeitos de classificagdo da organizacdo, deverdo ser somados os critérios previstos na
Recomendag&o 2003/361/CE, de 6 de maio, de cada local de atividade a registar.
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5.2. Procedimento de pedido de registo no EMAS

O pedido de registo podera ser solicitado por qualquer entidade, que cumpra as definicdes
referidas nas alineas h) e j) do ponto 4 deste Procedimento.

O pedido de registo no EMAS deverd ser requerido a Agéncia Portuguesa do Ambiente (APA),
devendo ser instruido com a ficha “Pedido de Registo no EMAS” estabelecida no Anexo II,
acompanhado de:

- Cépia da Declaragao Ambiental validada por um verificador ambiental acreditado para o
efeito (suporte papel ou digital); *

- Outros documentos solicitados na referida ficha.

A ficha “Pedido de Registo no EMAS” encontra-se disponivel no portal da APA, e devera ser
enviada por correio postal ou entregue em mao. Os documentos nela solicitados, podem ser
enviados por correio eletrénico (emas@apambiente.pt)®.

Com a apresentacdo do pedido, a organizacdao declara aceitar os termos do presente
procedimento e dos outros documentos nele referenciados, bem como as eventuais alteracdes
que lhes sejam introduzidas.

A Declaracdo Ambiental (DA) deverd conter os elementos e cumprir com requisitos minimos
estabelecidos no ponto B. do anexo IV do Regulamento n.2 1221/2009, de 25 de novembro,
bem como ter em conta as orientagdes veiculadas por esta Agéncia no documento
“Orienta¢des no ambito da elaboragio da Declaracdo ambiental e respetivas atualizagdes”’

A Declaragdo Ambiental devera apresentar dados relativos até seis meses antes da data da sua
validagdo. Nos casos em que a mesma tenha sido verificada e validada no ambito de um
pedido de extensdo ou concessdo da acreditacdo do Verificador Ambiental, a APA poder3,
excecionalmente, aceitar declaragées ambientais que ndo cumpram com este requisito. No
entanto, esta situacdo carece de comunicacdo a APA, que decidird quanto a sua aceitacao.
Importa referir que em caso de aceitacdo, a APA poderd determinar um prazo para a
realizacdo da prdoxima verificacdo ambiental.

Os dados relativos ao desempenho ambiental da organizacao deverao reportar-se a, pelo
menos, 12 meses. S6 em casos excepcionais e devidamente justificados, podera ser aceite um
periodo menos alargado, mas nunca inferior a 6 meses, carecendo esta situa¢do de aprovagao
por parte da APA.

Apds a recegao do pedido de registo no EMAS, devidamente instruido, a APA procederd ao
envio do Documento Unico de Cobranca (DUC), num prazo de cinco dias Uteis, para que a
organizagao proceda a liquidagdo da respectiva taxa. Caso a organizagao ja esteja registada no
Sistema Integrado de Registo da Agéncia Portuguesa do Ambiente (SIRAPA), o envio do DUC é
feito via correio eletrdnico, caso contrario sera enviado via correio, devendo o seu pagamento
ser efetuado no prazo de 15 dias utéis.

De referir que o registo ndo podera ser atribuido se a organizacdo ndo tiver procedido ao
pagamento da referida taxa.

Uma vez recebida a ficha “Pedido de Registo no EMAS”, juntamente com a documentacdo
indicada, e liquidada a respetiva taxa, a APA procede, no prazo maximo de 30 dias, a instrucdo

3 A Declaracio do verificador ambiental (Anexo VIl do Regulamento (CE) n.2 1221/2009) deve constar na Declaracdo
Ambiental.

%56 serdo aceites e-mails até 10MB de capacidade
® Disponivel em www.apambiente.pt
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do procedimento para comprovar que a organizagdo cumpre os requisitos estabelecidos no
Regulamento EMAS, nomeadamente:

- Andlise da ficha “Pedido de Registo no EMAS”, verificando se a mesma estd
devidamente preenchida e assinada pela organizacao;

- Andlise da Declaracdao Ambiental validada, verificando se:

- Contém a informacdao minima necessaria, de acordo com o Anexo IV do
Regulamento EMAS;

- Incorpora as orientacdes estabelecidas pela APA;
- Apresenta dados relativos até seis meses antes da data da sua validagao;

- A avaliagdo do desempenho ambiental teve em conta os documentos de
referéncia setoriais, caso existam;

- Apresenta a Declaracao do Verificador ambiental, de acordo com o Anexo VII
do Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de Novembro.

Apds analise da candidatura e em caso de falta de informacdo ou a existéncia de incorreccdes,
serd solicitado a organizacdo o seu envio, num prazo de 10 dias Uteis.

No caso de a candidatura estar corretamente instruida, a APA informa a organizacdo do
numero de processo a que corresponde o seu pedido de registo, o nome do técnico
responsavel pelo acompanhamento e que sera o interlocutor entre a APA e a organizacgao,
iniciando o processo de consulta as entidades.

- Consulta as autoridades de execug¢do, correspondentes a localizacdo da organizagdo
candidata, para se pronunciarem, num prazo de 15 dias Uteis, quanto a existéncia de
objecGes ao registo, relativamente ao cumprimento da legislagdo ambiental, que lhe é
aplicavel.

Em caso de parecer desfavoravel por parte das entidades licenciadoras/de autorizacéo,
dar-se-a inicio ao procedimento de recusa do registo.

No caso de existirem obje¢cdes fundamentadas ao registo da entidade candidata ao
EMAS, a APA informa a organiza¢do, concedendo um prazo de 10 dias Uteis para se
pronunciarem, sob pena do pedido de registo ser recusado.

A APA, caso considere pertinente, podera consultar novamente a entidade objetante
para que esta se pronuncie num prazo de 15 dias Uteis.

- Consulta ao Organismo Nacional de Acredita¢ao (IPAC), para se pronunciar, num prazo
de 15 dias uteis, sobre a existéncia de objec¢bes a atribuicdo de registo, decorrentes da
acreditacdo do verificador ambiental, tendo em conta o Decreto-Lei n.2 95/2012, de 20 de
abril.

Caso a APA receba um parecer desfavoravel do IPAC, relativamente a acreditag¢do do
verificador ambiental, dar-se-a inicio ao procedimento de recusa de registo.

Caso ndo haja necessidade de esclarecimentos adicionais, se ndo forem levantadas objecses a
atribuicdo do registo, a APA pronuncia-se num prazo de 20 dias Uteis, sendo enviado a
organizagao:

- Certificado de Registo no EMAS, que formaliza o registo da organiza¢do e o
comprova, sendo constituido por: uma folha de rosto, identificando a organizacdo, o nimero
de registo atribuido, a data e o periodo de validade; um Anexo ao Certificado, no qual consta
informacdo complementar;
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- Bandeira “Registo EMAS”, que confere maior visibilidade do comportamento
ambiental, sustentado num sistema de melhoria continua da organiza¢do. As regras para a
utilizacdo da Bandeira EMAS estdo definidas no Despacho do Diretor-Geral da Agéncia
Portuguesa do Ambiente n.2 9138/2008, publicado no Diario da Republica — 22 Série, n.2 62, de
28 de marco de 2008;

- CD-Rom com o Programa “Logo Generator”, este programa ajuda na elaboracdo do
logétipo EMAS para uso da organizacao registada. As regras para a utilizacdo do logdtipo EMAS
estdo definidas no artigo 10.2 do Regulamento EMAS. O Guia do Utilizador EMAS® apresenta
também regras para a utilizacdo do logdtipo

Apds atribuicdo do registo, a APA atualiza a base de dados das organizagdes registadas no
EMAS, assegurando a sua divulgacao, designadamente no seu portal da Internet.

Mensalmente, a APA comunica os registos atribuidos ao EMAS Helpdesk, servico de
informagao da Comissao Europeia.

Qualquer alteracdo verificada relativamente as organizacGes registadas, é também
comunicada ao EMAS Helpdesk, bem como o envio da hiperligacdo para as Declara¢oes
Ambientais e respetivas atualizag¢des.

Uma vez registada no EMAS a organizagdo deverd, no prazo de um més, apds comunicagdo da
APA, colocar a disposicdo do publico e outras partes interessadas, a Declaragdo Ambiental
devidamente validada.

5.3. Procedimento de recusa, suspensdo e cancelamento

A APA podera proceder a recusa do pedido de registo no EMAS, bem como a suspensdo ou
cancelamento do registo no EMAS, nos seguintes casos:

5.3.1. Recusa do Registo no EMAS

A APA podera recusar o pedido de registo no EMAS de uma determinada organiza¢do, nos
seguintes casos:

a) Se a entidade a registar ndo cumprir com as definicdes do Regulamento (CE) n.2
1221/2009, de 25 de novembro;

b) Se a Declaragdo Ambiental ndo apresentar:

i) os conteudos minimos definidos na parte B. do Anexo IV do Regulamento (CE)
n.2 1221/2009, de 25 de novembro,

ii) as orientacGes estabelecidas pela APA
iii) dados relativos até seis meses antes da data da sua validagdo

iv) a declaracdo do verificador ambiental, de acordo com o Anexo VII do
Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro

c) Se a organizacdo ndo cumprir os requisitos, condicOes e obriga¢des estabelecidos no
Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro;

d) Se receber um parecer desfavoravel por parte do Organismo Nacional de
Acreditacdo (IPAC), relativamente a acreditacdo do verificador ambiental;

® Decis3o da Comissdo 2013/131/UE
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e) Se receber um parecer desfavoravel por parte da Entidade Licenciadora/ de
Autorizagdo, relativamente ao licenciamento ou autorizacdo da entidade;

f) Se for informada pelas autoridades de execucdo de situacbes de infracdo,
relativamente ao cumprimento da legislagdo ambiental por parte da organizagdo em
causa;

g) Se a organizagdo ndo tiver procedido a liquidacdo da taxa de registo;

Antes da tomada de decisdo, a APA desencadeia o processo de audiéncia dos interessados,
para que, num prazo de 10 dias, a organizacdo apresente as alegacdes, esclarecimentos ou
informacao adicional que considere oportunos.

Ocorrendo a recusa do pedido de registo no EMAS, a organizacao podera solicitar um novo
pedido de registo, apds resolucao das questdes que levaram a recusa.

5.3.2. Suspensdo do registo no EMAS

A APA poderd proceder a suspensdo do registo, nos seguintes casos:

a) Se a organizacdo nao apresentar anualmente as atualizacbes da Declaracao
Ambiental nos termos do ponto 5.4.1. (validadas ou ndo, conforme o caso
aplicavel)

b) Se a organizacdo ndo apresentar as atualizagdes da Declaracdo Ambiental
resultantes de uma alteracdo substancial dentro dos prazos previstos,
acompanhada da respetiva ficha de registo;

c) Se a Declaracdo Ambiental, entregue no ambito da renovagdo do registo, ou a
atualizacdo da Declaracdo Ambiental ndo apresentar:

i) os conteddos minimos definidos na parte B. do Anexo IV do Regulamento (CE)
n.2 1221/2009, de 25 de novembro,

ii) as orientagOes estabelecidas pela APA
iii) dados relativos até seis meses antes da data da sua validagdo

iv) a declaragdo do verificador ambiental, de acordo com o Anexo VIl do
Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro

d) Se aorganizagdo ndo proceder a liquidagdo da taxa anual de manutengao;
e) Se aorganizagdo ndo proceder ao pedido de renovagdo, nos prazos estabelecidos;

f) Se receber um relatério de supervisdo do organismo de acredita¢do, que dé provas
de que o verificador ndo executou as suas actividades de forma cabal para se
assegurar do cumprimento dos requisitos do presente regulamento por parte da
organizacdo requerente, de acordo com o ponto 5 do artigo 13.2 do Regulamento
(CE) n.21221/2009, de 25 de Novembro;

g) Se for informada pelas autoridades de execucdo de situacdes de infracao,
relativamente ao cumprimento da legislacao ambiental por parte da organizacao em
causa;

h) Se a organizag¢do ndo cumprir os requisitos, condi¢cdes e obrigacdes estabelecidos no
Regulamento (CE) n.2 1221/2009, de 25 de novembro;

i) Se o certificado de registo no EMAS caducar sem que tenha sido solicitada a
renovacao do registo no EMAS;
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j) Se receber um parecer desfavoravel por parte da Entidade Licenciadora/ de
Autorizagdo, relativamente ao licenciamento ou autorizacdo da entidade;

k) Se receber um parecer desfavordvel por parte do Organismo Nacional de
Acreditacdo (IPAC), relativamente a acreditacdo do verificador ambiental;

Antes da tomada de decisdo, a APA desencadeia o processo de audiéncia dos interessados,
para que, num prazo de 10 dias, a organizacdo apresente as alegacdes, esclarecimentos ou
informacao adicional que considere oportunos.

A duracdo da suspensdo sera estipulado pela APA, apds andlise das alegacdes resultantes da
audiéncia de interessados, no entanto a referida duracdo nunca poderd exceder os 12 meses

A suspensdo s6 sera levantada quando a organizacao evidenciar, perante a APA, a resolucdo
das questdes que levaram a abertura do procedimento de suspensdo do registo, bem como
evidenciar a implementacdo de medidas preventivas.

Durante a suspensdo, a organizacdo nao podera utilizar o logétipo e a bandeira “Registo
EMAS”.

A suspensdo do registo no EMAS pressupde a divulgacdo através do portal da Internet da APA.

As situacbes de suspensdo terdo que ser relatadas na declaracdo ambiental/atualizacdo da
declaracdo ambiental, apresentada apds o levantamento dessa suspensao.

5.3.3. Cancelamento do Registo no EMAS

O cancelamento pressupGe a retirada definitiva de uma determinada organizacdo do Registo
no EMAS, e a consequente perda do numero de registo.

A APA poderd cancelar o registo no EMAS de uma organizacao, nos seguintes casos:
a) Inexisténcia da estrutura da organizacgdo registada;
b) Por solicitacdo da organizacédo;

c) A organizagdo tem o seu registo suspenso de acordo com o ponto 5.3.2 e, findo o
prazo estabelecido, ndo resolveu as questdes que levaram a suspensdo do registo;

d) Exista um historial de incumprimentos detetados.

No caso da alinea c) e d), antes de se proceder ao cancelamento do registo, a APA desencadeia
o processo de audiéncia dos interessados, para que, num prazo de 10 dias, a organizagao
apresente as alegagdes, esclarecimentos ou informagao adicional que considere oportunos.

A decisdo de cancelamento do registo no EMAS é comunicada pela APA a organizagdo e a
Comissdo Europeia e divulgada no seu portal da Internet.

5.4. Procedimento de atualizagdo e manuteng¢do/renovacéo do registo no EMAS

5.4.1. Atualizacdo da Declaracdo Ambiental

Para efeitos de manutencdo do registo no EMAS, a organizacdo registada tera que remeter as
atualiza¢Oes da Declaracdo Ambiental, quando perfizer um e depois dois anos apds a data de
validacdo da Declaracdo Ambiental, acompanhadas do relatério de verificagdo ao sistema de
gest3o ambiental (ver excecdes previstas na Nota Técnica “Pequenas Organizacdes”)’.

7 Disponivel em www.apambiente.pt
SQ.E.0.01, maio de 2013 -9 de 16



A APA enviard, com um més de antecedéncia a data limite para entrega das referidas
atualiza¢Ges, uma recordatdria a organiza¢do em causa.

Sé serdo aceites, em casos excepcionais e devidamente justificados, as atualizacGes da
Declaragdo Ambiental (validadas ou ndo, conforme o caso aplicavel), no maximo com dois
meses de atraso a data prevista.

O nao cumprimento destes prazos implica o inicio do procedimento de suspensao do registo.

Tal como no pedido de registo, também para efeitos de manutencao do registo no EMAS a
atualizacdo da Declaracdo Ambiental deverd conter os elementos e cumprir com requisitos
minimos estabelecidos no ponto B. do anexo IV do Regulamento n.2 1221/2009, de 25 de
novembro, bem como ter em conta as orientacdes veiculadas por esta Agéncia no documento
“Orienta¢des no ambito da elaboragio da Declaracdo ambiental e respetivas atualizagdes”®

Devera ainda, tal como no pedido de registo, apresentar dados relativos até seis meses antes
da data da sua validacdo. Nos casos em que a mesma tenha sido verificada e validada no
ambito de um pedido de extensdo ou concessdo da acreditacdo do Verificador Ambiental, a
APA poderd, excecionalmente, aceitar atualiza¢gdes da declaracdo ambiental que ndo cumpram
com este requisito. No entanto, esta situacdo carece de comunicacdo a APA, que decidird
qguanto a sua aceitacdo. Importa referir que em caso de aceitacdo, a APA podera determinar
um prazo para a realizacdo da préxima verificacdo ambiental.

Apds a rece¢do da atualizacdo da Declaracdo Ambiental, acompanhada do relatério de
verificacdo, a APA procederd, num prazo de cinco dias Uteis, ao envio do Documento Unico de
Cobranga (DUC), para que a organizagdo proceda a liquidacdo da respectiva taxa. Caso a
organizacao ja esteja registada no Sistema Integrado de Registo da Agéncia Portuguesa do
Ambiente (SIRAPA), o envio do DUC é feito via correio eletrénico, caso contrdrio sera enviado
via correio, devendo o seu pagamento ser efetuado no prazo de 15 dias Uteis.

Caso ocorra alteracdo do verificador ambiental, a APA, antes de confirmar a aceitacdo das
atualizacdes da Declaracdo Ambiental, consultara o IPAC.

As atualizagdes s poderdo ser disponibilizadas ao publico, apds a confirmagdo da sua
aceitagdo por parte da APA.

A organizagao deverd, no prazo de um més, apds comunicagdo da APA, colocar a disposi¢do do
publico e outras partes interessadas, as atualizagdo da Declaragdo Ambiental.

5.4.2. Renovacdo do Registo

As organizagOes registadas no EMAS devem solicitar periodicamente a renovagdo do seu
registo. O procedimento para a obtenc¢do desta renovagado é semelhante ao procedimento de
pedido de registo no EMAS, regendo-se pelos mesmos requisitos e condigdes.

Assim, a organizacdo devera solicitar a APA o pedido de renovacdo do registo no EMAS,
devendo este ser instruido com a ficha “Pedido de Registo no EMAS” estabelecida no Anexo II,
acompanhado de:

- Declaracdo Ambiental validada por um verificador ambiental acreditado para o efeito
(suporte papel e digital); °

- Outros documentos solicitados na referida ficha™®.

8 Disponivel em www.apambiente.pt
° A Declaragio do verificador ambiental (Anexo VIl do Regulamento (CE) n.2 1221/2009) deve constar na Declaragio
Ambiental.
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A data para renovacdo do registo sera de um prazo maximo de 36 meses a contar da data de
validacdo da Declaracdo Ambiental. Exceptuam-se as pequenas organizagdes que tenham sido
autorizadas a beneficiar das derrogacOes previstas no artigo 7.2 do regulamento. (Consultar
Nota Técnica “Pequenas organizacdes (artigo 72)”*")

O nao cumprimento deste prazo implica o inicio do procedimento de suspensao do registo.

A APA enviard, com um més de antecedéncia a data limite para a entrega do pedido de
renovacdo do registo, uma recordatdria a organizacdo em causa.

5.4.3. AlteracOes na organizacao

A organizacao devera informar a APA de todas as alteragbes, que tenham implicacdes no
sistema de gestdo ambiental da organizacdo, em conformidade com o previsto na Nota
Técnica “Alteragdes substanciais”2.

A APA analisard a alteracdo em causa, ponderando a necessidade de iniciar o procedimento de
consulta as diferentes entidades.

6. Taxas

Os encargos inerentes ao processo de registo no EMAS correspondem ao pagamento de uma
taxa a liquidar no acto do pedido de registo e de renovacgdo do registo no EMAS, bem como de
uma taxa anual de manutencdo, a liquidar aquando do envio das atualiza¢des da Declaracdo
Ambiental, nos montantes estipulados no Decreto-Lei n.2 95/2012,de 20 de abril, sendo:

- Registo e renovacdo do registo de microempresas — € 500;
- Registo e renovacgao do registo de pequenas empresas — € 750;
- Registo e renovacgao do registo de médias empresas e autarquias locais — € 1000;

- Registo e renovacao do registo de organizacdes nao incluidas nas alineas anteriores —
€ 2000;

- Manutencdo de registo de microempresas — € 250;

- Manutencdo de registo de pequenas empresas — € 375;

- Manutengao de registo de médias empresas e autarquias locais — € 500;

- Manutencao de registo de organizagGes nao incluidas nas alineas e), f) e g) — € 1000

Para efeitos de classificagdo deverdo ser tidos em conta os critérios do local de atividade a
registar. No caso de registos coletivos, e para efeitos de classificagao, deverdo ser somados os
critérios previstos na Recomendac¢do 2003/361/CE, de 6 de maio, de cada local de atividade a
registar.

° 9s documentos podem ser enviados por correio eletrénico (emas@apambiente.pt) - Sé serdo recebidos e- mails até
10MB de capacidade

11 Disponivel em www.apambiente.pt
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7. Anexos

Anexo | - Fluxogramas

Anexo Il — Ficha “Pedido de Registo no EMAS”

Anexo lll — Certificado de Registo/Renovagdo no EMAS
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Anexo Il — Ficha “Pedido de Registo no EMAS”

[ CLASSIFICACAO [F]

Clmssificagio:

{De acarda com o n.2 28 da Artiza 2.2 do Regulaments EMAS]:

Ll PME|Recomendacia da Comiss3a [2003/361/CE), de 6 demaia)
Media

O  Pequena

Autarquizs locsis {de acords com 3 slineak] do n 2 28 do Arfize

O erande

{"] Pere efeitas de cessificeio deverdo ser tidos em conta s o 0o kol de etividede @ register & nda de o
@53 op rezimos cwetwos e pere ewinos or crmoalo o onzanzaglo, omverdo ser someass os oimérios previmos ne
mm-ﬂeg‘a 2003/35/CE, de & de meio, de cade locai de atividede & registar.

PESSOA DE CONTATO

Pedido de Registo no EMAS 50.E0.02
EMAS
: Pedido de Registo no EMAS
—_ Candidatura M.2;
Ll RenovacZo do Registo
-M.2 de Registo: Data Receco;
O outras? A pr=encher pela Crganisme Competants]
[ ORGANIZACAD
Denominagso ou Designagio Social: NIF:
Worads:
Localided [ Cadige Paztal___
Telefone: Fax: Pgina WEB:
DADOS PARA FATURACAOD
Denominagso ou Designagss Social: NIF:
Morada:
Localided: | Cédigo Postal:
il
DADOS DOLOCAL DE ATIVIDADE A REGISTAR [¥)
Dencminagac ou Designagao Sociak: N% de empregados:

Volume de negdcios/Balango anual:

Morsds:
i | cédigo Postaly, ...z

Telefone: | Fax:

Europeu = oo Conseiho. de 20 de derembro. pubicda no G

{Decretodai n2 351/2007, de 14 de novemang, publicsds no DiSrio de Repibiics, 14 série, N2 219]

x50 de registo coletivo de wanios locais de atividede, esta infrmacia terd que ser presnchids pars cads um dos ks de

idmde

o; AlteragBes 3o Smibito; Mlteraco de Verficador Ambiental ou outras ateragd

Nome: Funglio:

Telefone: [ Fax | szl

VERIFICACAOQ AMBIENTAL E DECLARACAQ AMBIENTAL (DA)
BAmbite do regsto no EMAS:

Verificador Ambiental ismo de Nome d

Devals) da veriicagio: Dara de validagso daDf:

Beesso publics 3 DA e stusizagaes da
Versdz em papel:
VersSy em formato disital:

PEDIDO DE DERROGACAD PARA PEQUENAS ORGANIZACOES
lApcival nos termos do Artige 73 do Regulamento EMAS - Consuftar Mota Teonka Demogaqhes - Peguenas

", disponbead @m hisnte nt]
Osim
O Margaments da frequéncia trienal sté quatns anss n 2 1 do artigs
O stargaments da frequéncia anual 1€ dais ana
Onzo

INFORMACAD ADICIONAL
{& preencher apenas em cazo de sumpenio ou resthvagSa do reghtn, o que for aplictvel]

- Miimero de registo:
- Data de inscrigBo no registo:
- Data de suspensao do registo:

- Diatn de do registo:

ALTERACAOQSUBSTANCIAL
{A presncher apenas em cazo de aftera(3o subctancial - ConsuMtar Nota Taoica “AMeragies Substancials”, dizponivel em
atl

- Breve descrigio da sheragio substancisl:

- Data de finalizagio da siterago substancisl:

| DOCUMENTOS A ANEXAR

_| Daclarsgic Ambizntal (DA) vaiidsds em supcrte papel = informitico.

L Relatévio de verificagio 20 SGA

[T copin do itimo Reletéiio de Ruido Ambiente, quando o Regulamento Geral do Ruido [Decreto-Leins
9/2007, de 17 de janeiro] for aplicsvel

[ DECLARACAD

Osignatirio, §/Sm:

Dectara gus;

1. Todas s infarms como 3 documentacio anexa s3o verdad

2. Conh nte 30 de um sistemad
ami 4. wembro.

confirmasSa da sua aceit
. Comunicar’ 3 APA na casa de ser aberta um processa sancionadar por incumprimento da legistas3o ambiental
: splicivel

5 EMAS de acarda cama =

=

m

gulaments |CE} n.2 1221/2009, de 25 de novembra.
2 iretar-Geral da
138/2008, publicado no Didrio da Repiblica — 2 Série, n 2 62, de 28 de

AzEncia Portus;

Margo de 2008}

N3o utifizars o lagétips EMAS nem 2 bandzira “Regists EMAS', 2 partir do maments =m que 32 verifique =
32 0u cancelamenta do seu registo ng EMAS,

constantes do Pro 5

Comunitirio de Fcogest3s & duditoria {EMAS] {Ref: SREDD ], bem coms se comprom

no Sistema.

)
i

3 cumprilas na

integra.

¥ de20

Sssinatura do legal & carimba
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Anexo |l — Certificado de Registo/Renovac¢do no EMAS

GCertificada de Registo

Anexo ao Certificado de Registo N.© PT-0000x0¢
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