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MAPA RESUMO

OE 2019

Presidente 1 Decreto-Lei n.2 56/2012 de 12 de margo;
Vice-Presidente 1 Portaria n.2 108/2013, de 15 de mar¢o
Despacho n.2 7714/2013, de 14 de junho;
Vogal 2 Deliberagdo n.2 196/2017, de 16 de mar¢o
] Despacho n.2 6677/2015, 15 de junho;
Diretor de Departamento 19 Despacho n.2 12572/2014, de 14 de outubro;
o io
Chefe de Divisio 56 Despacho n.2 5894/2016, de 3 de maio;
Despacho n.2 5271/2013 de 19 de abril;
. o Despacho n.2 10825/2014 de 22 de agosto;
Chefe de E Multid | 5
ete de tquipa Multidisciplinar Deliberacio n.2 469/2017 de 6 de junho de 2017;
Deliberagdo n.2 465/2017 de 6 de junho de 2017.
Pessoal de Investigagdo Cientifica 2
Técnico Superior 514
Especialista de Informatica 9
Técnico de Informatica 14
Vigilante da Natureza 24
Coordenador Técnico 6
Assistente Técnico 163
Assistente Operacional 48
Fiscal de Obras 2
Total 866

(1) identificar diploma legal que criou o cargo
(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relagéo juridica por tempo determinado
(b) - mencionar ntimero de postos de trabalho a tempo parcial

Pagina 1 de 31



REPUBLICA
PORTUGUESA

AMBIENTE

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P.

OE2019

Cargos/Carreiras/Categorias

Presidente

Vice-
Presidente

Vogal

Diretor de
Departame
nto

Chefe de
Divisdo

Pessoal de
Investigag
do
Cientifica

Técnico
Superior

Especialist; Técnico

ade

de

Informdti | Informdti

ca

ca

Coordenad
or Técnico

Assistente
Técnico

Assistente
Operacion
al

Fiscal de
Obras

Vigilante
da
Natureza

Area de
Formagdo
Académica
e/ou
Profission
al

N° de
postos de
trabalho

)

Atendimento no dmbito do CD (presencial, telefdnico, digital)
Agendamento no dmbito do CD
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do CD

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito CD

Apoio & coordenagdo das actividades de participagdo nos fora
internacionais, relacionados com recursos hidricos, onde a APA, I.P.

estd bresente.

Relacionamento com os servigos da Comissdo Europeia, no dmbito dos
trabalhos da Directiva Quadro da /iguu

Acompanhamento da cooperagdo técnica com os paises da CPLP

Acompanhamento de temas e eventos a nivel internacional no dominio
dos recursos hidricos

Elaboragdo de pareceres técnicos, relatérios e trabalhos técni-
cientificos de apoio ds actividades anteriores

Acompanhamento do processo de preparagdo do Plano de
Ordenamento do Espago Maritimo

Ponto focal da APA, I.P. para o acompanhamento da aplicagdo da
Directiva Quadro da Estratégia Marinha

Acompanhamento do Grupo de Trabalho "Forum Atlantico",
coordenado pela Direcgdo-Geral de Politica do Mar

Apoiar o Conselho Diretivo na definigdo e manutencdo da politica da
qualidade da organizagdo, bem como nos objetivos anuais da qualidade,
sua concretizagdo e implementagdo

Coordenar e garantir, com o apoio dos diversos servigos, a
harmonizagdo do processo de implementagdo do sistema de gestdo da

aualidade. em.tadas.as.unidades.da. APA. T P e.sua.resnetiva

Promover a sensibilizagdo de todos os colaboradores da APA, I.P. para
os principios da qualidade e para a importdncia da implementagdo de
um sistema de gestdo de qualidade focalizado nho cliente e nos
principios da melhoria continua

Assegurar o cumprimento da misstio de cada Fundo através da
afetagdo de recursos a projectos com beneficios para a respectiva
drea.ambiental

Assegurar a melhor forma de afectagdo dos recursos dos Fundos,
criando mecanismos de selecgdo e apuramento do mérito para os
projetos candidatos a beneficidrios.

Assegurar o acompanhamento dos projetos financiados tendo como

referéncia.ns.resnetivos.ohigtivos.previstos

Reportar os resultados e desvios anuais e finais por projeto

Propor as alterag@es necessdrias para garantir a optimizagdo dos
resultados esperados com a existéncia dos Fundos

Elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo para apresentagdo
superior

Elaboragdo de reports exigidos por lei para entidades externas

CONSELHO
DIRETIVO

Decreto-Lei
n.° 56/2012,
de 12 de
margo

Subtotal

16

Total

16

Auditorias internas

Cumprimento das obrigagdes legais e regulamentares

Acompanhamento da implementagdo do SNC-AP

Acompanhamento das auditorias externas

Equipa
Multidisciplinar
de Auditoria
Interna (AI)

Deliberagdo
n.° 469/2017
de 6 de
Junho de
2017

Subtotal

Total

Desenvolver, em articulagéio com os Departamentos da APA, o modelo
de atendimento multicanal da organizagdo.

Desenvolver e implementar, numa ética transversal, o call center da
APA, em articulagdo com os outros organismos quando relevante.

Desenvolver, em articulagto com os Departamentos da APA, manuais
de procedimentos internos normalizados relativos ao atendimento na
oraanizacdo,

Divisdo de
"
A T0

Elaborar procedimentos internos normalizados referentes a gestdo
documental e ao expediente.

Coordenar e gerir o sistema de gestdo documental da APA (Filedoc).

Definir indicadores adequados & monitorizagdo e andlise de
desempewnho desta drea de negécio da APA.

(DAT)

10

Deliberagdo
n.° 469/2017
de 6 de
Jjunho de
2017

Subtotal

22

Total

22

Assegurar a preparagdo e resposta a emergéncias radiolégicas e
nucleares de acordo com a legislagdo aplicdvel, nomeadamente as
fungdes de Autoridade Técnica de Intervengdo para emergéncias
radioldgicas e nucleares com impacto no Ambiente e na Populagdo e de
ponto de contacto nacional para receber notificagdes e informagdes
de situagdes de emergéncia radiolégica ocorridas fora do territério

Desenvolver modelos e metodologias necessdrias a gestdo de
emergéncias radioldgicas e nucleares

Assegurar o papel de ponto focal da APA, I.P., com a Agéncia
Internacional de Energia Atémica da ONU

Assegurar o papel de ponto focal da APA, I.P., com os Sistemas
European Community Urgent Radiological Information Exchange
(ECURIE) e EUropean Radiological Data Exchange Platforme
Euroneia

Assegurar a coordenagdo do Centro de Resposta a Emergéncias
Radiolégicas da APA, I.P.;

Manter operacional uma rede de medida em continuo de modo que
possam ser detetadas situagdes de aumento anormal de
radioatividade no ambiente

Propor medidas corretivas para garantia da protegdo do ambiente e
das populages em casos de emergéncia radioldgica ou exposigdo

Coordenar o planeamento civil de emergéncia em ambiente e elaborar
diretrizes gerais, com vista d satisfagdo das necessidades civis e
militares em matéria de ambiente

Assegurar a coordenagdo da definigdo e atualizagdo das politicas do
planeamento civil de emergéncia, na drea do ambiente a fim de
garantir, em situagdo de crise ou em tempo de guerra, a continuidade
da agdo governativa, a sobrevivéncia e a capacidade de resisténcia da

Nacda..0.anoin.as.Forcas. Armadas..a.prateatin.das.nonulocdes.e.a

Equipa
Multidisciplinar
de Planeamento

e Resposta a
Emergéncia
(EPRE)

Despacho n.°
10825/2014
de 22 de
agosto




Assegurar as fungdes inerentes ao Posto de Controlo da Organizagéo
do Tratado do Atléntico Norte (OTAN), da APA, I.P. e as fungdes de
Ponto Focal Técnico com a Autoridade Nacional de Protegdo Civil na
elaboragdo de estudos, trabalhos técnicos e pareceres necessdrios a
concretizagdo das agdes que respeitem as dreas especificas no dmbito
das atribuicdes desta Agéncia

Subtotal

Total

Apoio técnico administrativo geral (elaboragdo de oficios, arquivo,
atendimento telefénico, emissdo e controlo de notas de liquidagdo)
Gestdo documental;

Colaboragdo na elaboragdo de informagdes:;

Organizagdo de processos de aquisicdo.

CoUraenaiuu uus seTures andivitcos,

Andlises de matrizes ambientais nas dreas de quimica geral, quimica
orgdnica, metais, biologia/microbiologia e qualidade do ar para
cumprimento de legislagdo nacional e comunitdria;

Gestdo da qualidade;
Pareceres técnicos e relatérios;
Orgamentos de prestagdo de servigos;

Auditorias técnicas;

Formagdo interna e externa;

Amostragem, planeamento e logistica;

Projetos de I&D:;
Participagdo em ensaios interlaboratoriais;

Desenvolvimento de competéncias de laboratério de referéncia
nacional para a qualidade do ar para cumprimento de legislagdo
nacional;

Implementagdo de novos métodos analiticos

G25¥80 da base de dados do Taboratario
Operacionalizagdo de novas funcionalidades na aplicagdo informdtica

Apoio laboratorial nas andlises de matrizes ambientais nas dreas de
quimica geral, quimica orgdnica, metais, biologia/microbiologia;
Gestdo de equipamento;

Gestdo de stocks e fornecedores;

Gestdo de Clientes e Recegdo de amostras;

Apoio a gestdo da qualidade;

Apoio ha amostragem e logistica;

Lavagem de material.

Laboratério de
Referéncia do
Ambiente (LRA)

Despacho n.°
5271/2013
de 19 de
abril de 2013

Subtotal

14

24

Total

i4

24

a) Propor um Programa Global de Monitorizago Sistemdtica da Zona
Costeira de Portugal Continental, a desenvolver em articulagdo com os
demais Departamentos da Agéncia Portuguesa do Ambiente,
designadamente com as Administragdes de Regido Hidrogrdfica,
considerando os procedimentos, os sistemas de informagdo e dados jd
existentes, que permita uma visdo nacional e local sobre a dindmica
costeira, suporte uma agdo integrada dos diversos intervenientes e
possibilite a permanente atualizagto do conhecimento;

b) Coordenar, dirigir e implementar o Programa de Monitorizagdo da
Faixa Costeira de Portugal Continental (COSMO):

¢) Coordenar, desenvolver e operacionalizar a partilha de dados de
monitorizagdo entre as ARH e fomentar a manutengdo de rede de
monitorizagdo regional e local com cardter sistemdtico e com

capacidade de resposta ajustada a mitigagdo dos riscos costeiros;

d) Coordenar, desenvolver e operacionalizar a partilha de dados de
monitorizagto com as Autarquias e respetivos Servigos Municipais de
Protegdo Civil de modo a criar estruturas locais de monitorizagdo
(observagdes expeditas) com vista & mitigagdo dos riscos costeiros;

e) Apoiar a integragdo dos dados da monitorizagdo no planeamento e
ordenamento do espago costeiro e no suporte a fomada de decisdo em
relagdo a obras de protegdo/defesa costeira em litoral arenoso e de
arriba;

f) Garantir a articulagdo com os sistemas de informagdo jd existentes
na Agéncia Portuguesa do Ambiente, designadamente com o SNIAmb
e SIARL;

g) Assegurar, em articulagdo com o DTSI e DCOM, a gestdo e
armazenamento dos dados e sua disponibilizagdo interna e externa, de
modo a garantir a disseminagdo e divulgagdo da informagdo produzida
pela comunidade técnico-cientifica, autarquias e sociedade em geral;

h) Promover a necessdria articulagdo e divulgagdo dos dados de
monitorizagdo pelos Departamentos da APA, designadamente
DCLIMA, DAIA e DRH de modo a apoiar as respetivas politicas,
estratégias, estudos e projetos

i) Identificar e mapear, quando a informagdo existente assim o
permitir, as zonas de risco e de maior vulnerabilidade & escala
nacional

Jj) Assegurar e reforgar a cooperagdo institucional com as
administragdes portudrias e Diregdo-Geral dos Recursos Naturais,
Seguranga e Servigos Maritimos, de modo a concretizar uma politica
de gestdo sedimentar integrada (Grupo de Trabalho dos Sedimentos,
2015);

k) Estabelecer a interlocugtio regular com as autoridades portudrias
para as apoiar ha gestdo das areias dragadas nos termos da legislagdo
em vigor, designadamente na definigdo de locais com potencial de
alimentagdo artificial enquanto intervengdo de protegdo/defesa
costeira (Grupo de Trabalho dos Sedimentos, 2015).

Equipa
Mutidisciplinar
de
Monitorizagdo
Costeira e Risco

Deliberagdo
n.° 465/2017
de 6 de
Jjunho de
2017

Subtotal

Total

Novo
Departamento -
a criar

Subtotal

Divisdo 1

Subtotal

Divisdo 2

Subtotal

?22?

Divisdo 3

Subtotal

Total |

10

14




Integragdo Pélis

30

Subtotal

30

35

Total

30

35

Melhoria das condi¢des de seguranca da barragem da Apartadura

Redugdo do Risco em barragens

Curso de Exploragdo e Seguranga de Barragens

Gabinete de
Seguranga de
Barragens (6SB)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

11

Total

11

Prestar apoio técnico ao Conselho Diretivo na implementagdo das
politicas setoriais executadas pela APA, I.P.

Gabinete de
Apoio a
Politicas
Setoriais
(GAPS)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

Total

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divises

Departamento
de Alteragdes
Climéticas
(DCLIMA)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Desenvolver, acompanhar e incentivar a aplicago das politicas e
medidas setoriais de mitigagdo em matéria de alteragdes climdticas
que contribuam para uma economia de baixo carbono.

Elaborar o Programa Nacional para as Alteragdes Climdtica 2020
(PNAC 2020), e promover o seu acompanhamento, monitorizagdo,
avaliagdo e atualizagdo.

Assegurar a implementagdo da decisdo de effort sharing, incluindo a
monitorizagdo, acompanhamento e definigto de estratégia de
cumprimento anual e no perfodo 2013-2020.

Elaborar projecdes de emissdes de gases com efeito de estufa (em
articulaglio com o Departamento de Estratégias e Andlise Econdmica).

Promover o desenvolvimento de iniciativas setoriais, locais ou
regionais de redugdo de emissdes de gases com efeito de estufa,
estabelecendo linhas de orientagdo para a sua aplicagdo,
acompanhamento, monitorizagdo e avaliagdo, incluindo na
Administragdo Piblica.

Promover e realizar andlises custo-beneficio sobre os efeitos de
natureza sécio-econdmica da aplicagdo de politicas e medidas de
mitigagdo nos vdrios setores relevantes (energia, transportes,
agricultura e florestas, residuos, produgdo industrial) (em articulagdo
com o Departamento de Estratégias e Andlise Econémica).

Assegurar a aplicagdo e gestdo do Comércio Europeu de Licengas de
Emissdo (CELE), enquanto autoridade nacional competente:

+ Desenvolver agdes no sentido da implementagdo das novas regras
para o periodo de aplicagéio que se inicia a 1 de Janeiro de 2013 (2013-

+ Gestdo do processo anual de atribuigto das Licengas de Emissdo (LE)

* Gestdo e acompanhamento do procedimento anual de reporte de
emissdes e avaliagdo do cumprimento

+ Gestdo e acompanhamento do procedimento de devolugdo de LE
pelos operadores

+ Andlise e validagdo dos processos de acesso a reserva de licengas de
emissdo para novas instalagdes

- Andlise de pedido e emissdo de Titulos de Emisséo de Gases com
Efeito de Estufa (TEGEE)

+ Andlise de abrangéncia pelo regime CELE

+ Promover a aplicagdo do regime CELE ao setor aviagdo

+ Acompanhamento dos desenvolvimentos sobre a matéria a nivel
comunitdrio, designadamente através da representagdo nacional no
Climate Change Committee e da participagdo no Working Group 3 -
ETS, na Task Force sobre Aviagdo e em diversos grupos de trabalho
comunitdrios constituidos neste contexto

« Proceder a transposigdo para o direito interno de todos os diplomas
regulamentares comunitdrios que o exijam, designadamente a Diretiva
2009/29/CE (nova Diretiva CELE)

+ Assegurar a coordenagdo dos procedimentos relativos ao leildo da
quota nacional das licengas de emissdo.

Acompanhar, preparar as posi¢des nacionais eassegurar a
representagdo nas negociagdes no dmbito da Convengio Quadro das
Alteragdes Climdticas, a nivel internacional (Nag8es Unidas e outros
fora relevantes como por exemplo OCDE, IMO, ICAO) e da Unido
Europeia (em articulagdo com o Niicleo de Assuntos Internacionais).

Acompanhar, preparar as posiges nacionais e assegurar a
representagdo nas negociagdes no dmbito da Unido Europeia ao nivel
da preparagdo de legislagdo com interagto na temdtica alteragdes
climdticas (e.g. regulamento LULUCF; regulamento do mecanismo de
monitorizagdo; qualidade dos combustiveis; CO2 veiculos; roteiro de
Baixo Carbono 2050; transigdo 20-30%; opgdes para redugdo de
emissdes de transportes maritimos internacionais) (em articulagdo
com o Nicleo de Assuntos Internacionais).

Acompanhar as negociagdes no dmbito da Unido Europeia em outras
dreas setoriais com interagdo na temdtica alteragdes climdticas (e.g.
Energia (diretiva de eficiéncia energética, roteiro de energia 2050);
Finangas (financiamento de longo prazo (2020) e reparticdod e
esforgos entre Estados-Membros; perspetivas financeiras) (em
articulagdo com o Nicleo de Assuntos Internacionais).

Assegurar o apoio has respostas e preparagdo de reunides no dmbito
da temdtica alteragdes climdticas.

Divisdo de
Mitigagdo e
Mercados de

Carbono
(DMMC)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

10

11

Desenvolver as politicas nacionais de adaptagdo ds alteragdes
climdticas, promovendo o seu acompanhamento, monitorizagdo e
avaliagdo, bem como a articulagdo com os diversos sectores e apoiando
o desenvolvimento de programas, iniciativas e medidas de adaptagdo
as alteragdes climdticas em Portugal.




Apoiar a coordenagdo e implementagdo da Estratégia Nacional de
Adaptagdo as Alteragdes Climdticas (ENAAC) promovendo a
articulagdo inter-ministerial de atividades dos grupos setoriais e a
articulagdo institucional com Municipios, diversas entidades envolvidas
e as Regides Auténomas.

Promover e coordenar o processo de revisdo da ENAAC (2013-2014),
tendo em conta o balango dos trabalhos desenvolvido na 1% fase e,
designadamente, os desenvolvimentos sobre a matéria a nivel
comunitdrio, como seja, a Estratégia Europeia de Adaptagdo.

Coordenagdo técnica do Programa de Adaptagdo no dmbito dos EEA
Grants 2012-2017, compreendendo as seguintes tarefas:

* Preparagdo e organizagéo do Programa

+ Acompanhamento e negociagdo do programa com FMO / Bruxelas

+ Preparagdo e langamento de concursos piblicos para projetos

+ Preparagdo e implementagdo de programa de cooperagdo bilateral
com Noruega

+ Acompanhamento do programa de comunicagdo

* Preparagdo e implementagdo de programa de monitorizagdo e
avaliagdo do programa de adaptagdo

+ Andlise técnica e proposta de decisdo sobre projetos a apoiar

+ Acompanhamento técnico dos projetos

+ Elaboragéio da componente técnica dos relatérios (trimestrais e
final).

Organizagdo e planeamento da Conferéncia Internacional de
Adaptagdo (Out 2013) no dmbito dos "EEA Grants".

Acompanhar o processo de negociagdo e implementagdo da Estratégia
Europeia de Adaptagdo as Alteragdes Climdticas.

Divisdo de
Adaptagdo e
Monitorizagdo
(DAM)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Acompanhar os desenvolvimentos a nivel europeu sobre a matéria,
garantindo o input técnico e politico para processos de mainstreaming
de adaptagdo na legislagdo europeia e a participagdo nas reunides
comunitdrias e internacionais.

Assegurar a coordenagdo, preparar e submeter os registos, relatérios
e comunicagdes nacionais para efeitos do cumprimento das obrigagdes
comunitdrias e internacionais, em matéria de alteragdes climdticas.

+ Preparar as Comunicagdes Nacionais & Convengéo Quadro das
Nagdes Unidas (4 em 4 anos)

+ Preparar os relatérios bienal de reporte & Convengéio Quadro das
Nagdes Unidas

+ Preparar os relatérios no dmbito do Regulamento do Mecanismo de
Monitorizagto da UE (MMR) sobre os compromissos nacionais no
dmbito das alteragdes climdticas (periodicidade anual ou bienal)

+ Assegurar a monitorizagdo e acompanhamento da implementagdo
dos compromissos do Protocolo de Quioto

+ Assegurar os processos de reviso internacional (por parte da
Convengdo Quadro das Alteragdes Climdticas ou da Comissdo
Europeia) dos relatérios realizados.

Elaboragdo de reportes exigidos por lei para entidades externas.

Administrar e gerir o Registo Portugués de Licengas de Emissdo
(RPLE) no Registo da Unido, bem como garantir as correspondentes
ligagdes ao didrio independente das transagdes internacionais (ITL).

Assegurar a gestdo, manutengdo e hosting de acordo com as regras de
garantia de qualidade, disponibilidade e seguranga, estipuladas a nivel
comunitdrio e internacional, nomeadamente no que respeita a:

+ Controlo da operagdo e da seguranga do sistema

+ Carregamento de alteragdes a alocagdo de licengas de emissdo;

« Criagdo e gestdo de instalagdes, de contas e de utilizadores;

* Blogueio de contas ou de utilizadores;

+ Gestdo das contas da Parte;

+ Emissdo, atribui¢do e retirada de licengas;

* Registo das emissdes verificadas:

+ Acompanhamento das operag8es de devolugdo pelos operadores;

Divisdo de
Adaptagdo e
Monitorizagdo
(DAM) (Cont.)

+ Cancelamento e retirada de unidades;

+ Obtengdo de estatisticas e de relatérios.

+ Apoio na elaboragdo de documentagdo de comunicagdo e informagéo
regular a comissdo e UNFCCC: relatdrios nacionais; SIEF.

+ Gestdo do site do RPLE para disponibilizagdo de avisos e
documentagdo.

Acompanhar o processo de implementagdo e transigdo para o Registo
Unico Europeu e assegurar a fungdo de administrador nacional no
contexto do mesmo.

Desenvolver um conjunto de agdes, de férum administrativo, de que se
destaca:

+ Adaptagdo dos acordos para abertura de conta ao novo Regulamento
e ao Registo Europeu

+ Abertura de contas dos operadores de aviagdo no Registo Europeu e
atualizagdo da totalidade dos contratos de abertura e manutengdo de
conta para os 1 eradores.

Divisdo de
Adaptagdo e
Monitorizagdo
(DAM) (Cont.)

Coordenar o Sistema Nacional de Inventdrio de Emissdes por Fontes
e Remogdo por Sumidouros de Poluentes Atmosféricos (SNIERPA).

Garantir a elaboragdo do inventdrio nacional de emissdes
antropogénicas por fontes e remogdo por sumidouros de poluentes
atmosféricos (INERPA), de acordo com os requisitos e directrizes
i comunitdrias.e internacionais.relevantes:

+ Obtengdo de informagdo de base fidedigna a partir dos Pontos
Focais e das Entidades Envolvidas

+ Identificagdo das principais fontes pontuais para as quais as
emissdes sdo calculadas de forma individualizada

+ Garantir a permanente atualizagdo da informagdo de base e a
melhoria nos procedimentos para a sua obtencdo

+ Assegurar a melhoria continua do desenvolvimento metodoldgico das
estimativas de emissdes para todos os setores de atividade

Divisdo de
Adaptagdo e
Monitorizagdo

I~ sy raan




+ Realizar, manter e organizar o inventdrio de acordo com os
requisitos internacionais e comunitdrios estabelecidos para o efeito

+ Coordenar, participar e asseguar nos processos de avaliagto
internacionais nos quais o inventdrio nacional é sujeito a revisdes
profundas por equipas técnicas internacionais, quer no dmbito da
UNFCCC como da UE, bem como da CLRTAP, e dar cumprimento ds
obrigagdes decorrentes desses processos de revisdo anuais

+ Acompanhar os desenvolvimentos comunitdrios e internacionais na

matéria, designadamente assegurando a representagdo ho o Working
Group 1 - Emission Inventories (CCC/ W61) onde sdo apresentadas e

discutidas todas as questdes técnicas e orientagdes relacionadas com
a preparagdo do Inventdrio Nacional.

(WAM) (LonT.)

Subtotal

11

12

Total

23

28

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divisdes

Departamento
de Gestdo
Ambiental

(DGA)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

+ Elaborar relatérios e comunicages nacionais para efeitos do

+ Elaborar propostas de diplomas relacionados com esta temdtica;

+ Assegurar o acompanhamento das matérias relacionadas com a
protegdo da camada de 0zono, qualidade do ar e emissdes de poluentes

1) Protegdo da Camada de Ozono:

+ Implementar e aplicar a estratégia nacional em matéria de
importagdo, exportagdo, colocagto no mercado, utilizagdo,
recuperagdo, reciclagem, valorizagdo e destruicdo de substdncias que
empobrecem a camada de ozono e equipamentos que as contenham;

2) Qualidade do Ar

+ Aprovar as redes de medigdo para da qualidade do ar.

* Garantir e gerir o sistema nacional de informagdo da qualidade do ar
QAULAR;

+ Acompanhar e harmonizar metodologias de avaliagdo suplementar,
nomeadamente através do recurso a modelos numéricos de dispersdo
da poluicdo atmosférica;

+ Acompanhar a previsdo didria de intrusdo particulas e poeiras em

Portugal, com origem nos desertos do Norte de Africa, e aplicar a
metodogia de desconto do seu contributo nas concentragdes medidas;

+ Acompanhar a estratégia comunitdria sobre poluigdo atmosférica e
desenvolver e promover agGes decorrentes da sua implementagdo:

Divisdo de
Gestdo do Ar e
Ruido (DGAR)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

+ Acompanhar os trabalhos desenvolvidos no dmbito da Convengdo

+ Elaborar relatérios nacionais de diagnéstico da qualidade do ar

3) Qualidade do Ar no interior dos edificios:

« Propor linhas de orientagdo e definir procedimentos para a aplicagdo
de instrumentos de promogdo da qualidade do ar interior;

« Aprovar os Planos de agdes corretivas de qualidade do ar anterior:

+ Desempenhar as fungdes de entidade supervisora do SCE;

4) Prevengdo e controlo das emissdes de poluentes atmosféricas

« Elaborar diretrizes para a harmonizagdo de procedimentos, em
articulaglo com o nivel regional e propor normas de emissdo de
naluentes.atmosféricas:.

+ Acompanhar o autocontrolo das emissdes de poluentes atmosféricos

provenientes das instalag8es industriais, com a respetiva andlise,
elaboragdo de pareceres técnicos e de relatérios;

- Emitir pareceres relativos ds emissdes de poluentes atmosféricos no
dmbito do Licenciamento Ambiental, EMAS e AIA;

+ Acompanhar o registo de instalagdes com atividade Compostos
Orgdnicos Voldteis (COV) e andlisar os planos de Gestdo de Solventes
com elaboracdo do respetivo parecer

+ Acompanhar o Plano Nacional de Redugdo de EmissGes (PNRE), bem
como outras condigdes especificas aplicdveis ds grandes instalagdes

de combustdo

Divisdo de
Gestdo do Ar e
Ruido (DGAR)
(Cont.)

+ Promover, a nivel nacional a prevengdo, e controlo da poluigdo sonora

+ Definir os principios que informam a prevengdo e a redugdo do ruido;

+ Elaborar diretrizes e notas técnicas para a harmonizagdo e
implementagdo da legislagdo nacional;

+ Elaborar pareceres no dmbito da Licenga Ambiental, EMAS e ATA;

+ Andlise e aprovagdo de mapas estratégicos e de planos de agdo ;

+ Acompanhar os trabalhos desenvolvidos a nivel comunitdrio e
elaborar propostas de diplomas legais :

+ Elaborar relatérios e comunicagdes nacionais para efeitos do
cumprimento das obrigagdes comunitdrias.

Divisdo de
Gestdo do Ar e
Ruido (DGAR)
(Cont.)

Subtotal

10

11

1) Sistema Portugués de Ecogestdo e Auditoria (EMAS):

+ Atribuigdo do registo no EMAS ds organizagdes

+ Andlise das Declaragdes ambientais

- Andlise do pedido de renovagto e consequente renovagdo

+ Acompanhar ao nivel comunitdrio o comité do regulamento EMAS e
participar no férum dos organismos competentes

* Gerir e acompanhar os projetos de promogdo do EMAS - PMEmas;

* Realizar ages de promogdo do EMAS junto das organizagdes

2) Gestdo do sistema de qualificagdo de verificadores (EMAS, CELE e
SGSPAG) e de técnicos ODS e gases fluorados

+ Realizagdo de supervisdes de auditorias e auditorias de testemunho

+ Realizagdo de encontros anuais de validagdo da qualificagdo de

"

verificador

Divisdo de




* Qualificagdo de técnicos para intervengdes em equipamentos de
refrigeragdo, ar condicionado, bombas de calor em extintores e
sistemas de protegdo contra incéndios

Gestdo e
Qualificagdo

Ambi: 1

+ Avaliagdo e certificagdo de técnicos para intervengdes de
equipamentos que contenham gases fluorados e designagdo dos
organismos de avaliagdo e certificagdo/atestagdo

3) Garantir a implementagdo do processo das Compras Piblicas
Ecoldgicas:

+ Acompanhamento comunitdrio do GPP

+ Elaboragdo da Estratégia Nacional das Compras Piblicas Ecoldgicas
(ENCPE)

+ Definigdo/Coordenagdo dos Grupos de Trabalho para de definigdo
dos critérios ambientais dos produtos/servigos, da lista prioritdria

+ Coordenagto dos Grupos de Trabalho de monitorizagdo da
implementagdo da ENCPE e o de desenvolvimento de projetos
especiais no dmbito da ENCPE

4) Acompanhar os trabalhos no dmbito do Rétulo Ecolégico da Unidio
Europeia

(D6QA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

(Cont.) 5)Assegurar o acompanhamento das matérias relacionadas com
eco-inovagdo a nhivel nacional, comunitdrio e internacional, a promogdo
e coordenagdo do desenvolvimento do plano de agio em eco-inovagéo

6) Assegurar o acompanhamento nacional e comunitdrio da Politica
integrada do Produto

7) Garantir as competéncias como Organismo de Normalizagdo
Sectorial:

+ Acompanhamento de duas comiss@es técnicas: CT 150 - Gestdo
Ambiental (que inclui 7 subcomissdes) e CT 71 - Qualidade do ar (que
inclui 2 subcomissdes)

+ Participagdo no Organismo Internacional de Normalizagdo e no
Comité Europeu de Normalizagto

8) Coordenacdo nacional do programa Life+:

+ Apoio aos proponentes ha fase de preparagdo das candidaturas

+ Recegdo, verificago da instrugdo e submissdo a CE

+ Promover sessdes de informagdo e esclarecimento do programa

+ Visitas de acompanhamento ao desenvolvimento dos projetos
financiados

+ Acompanhamento comunitdrio e participagdo no comité de gestdo

9) Preparagdo de procedimentos de apoio & implementagdo das
Agendas 21L junto das autarquias

Divisdo de
Gestdo e
Qualificagdo
Ambiental
(DGQA) (Cont.)

Subtotal

Desempenhar fungdes enquanto autoridade competente e
coordenadora do REACH, CLP e PIC e ha qualidade de autoridade
avaliadora no @mbito dos biocidas:

- Acompanhar e participar nos trabalhos ao nivel da UE, ECHA e
Nagdes Unidas no @mbito destas temdticas;

- Elaborar propostas de diplomas relacionados com estas temdtica;

- Coordenar a posigdo a adotar em matéria de REACH e CLP, em
articulagdo com as restantes AC (DGAE e DGS);

- Avaliar os riscos associados &s substancias quimicas, no que diz
respeito aos efeitos no ambiente;

- Elaborar propostas nacionais de identificagdo de SVHC, de
autorizacdo e de restricdo no dmbito do REACH;

Elaborar propostas nacionais de classificagdo e rotulagem
harmonizada no dmbito do CLP;

Divisdo de
Avaliagdo de
Riscos e
Emergéncias
Ambientais
(DAREA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

- Avdliar projetos de decisdo elaborados pela ECHA relativamente a
verificagdio de conformidade de dossiés de registo, e propostas de

- Acompanhar e participar nas reunides de AC para o REACH e CLP
(CARACAL), e respetivos sub-grupos, no comité de votagdo REACH, no
Comité de avaliagdo de riscos e no Comité dos Estados Membros;

- Acompanhar e participar nas reunides do Subcomité do GHS;

- Acompanhar e participar as reunides da CCREACH;

- Assegurar a implementagdo do procedimento de prévia informagdo e
consentimento;

- Desempenhar as fungdes de Autoridade Nacional Designada para a

A,

- Gerir os mecanismos de troca de informagdo, incluindo notificagées
de exportacdo;

- Acompanhamento das matérias relacionadas com a colocagéo de
produtos biocidas no mercado;

- avaliagdo dos riscos associados aos produtos biocidas, no que diz
respeito aos efeitos no ambiente;

- Participagdo e acompanhamento dos comités técnicos de avaliagdo
de risco de produtos biocidas, na vertente ambiente.

Implementar e acompanhar as matérias relacionadas com a libertagto
deliberada no ambiente e colocagdo no mercado de organismos
geneticamente modificados e utilizagdo confinada de microrganismos
geneticamente modificados, na qualidade de autoridade competente:

- Implementacdo nacional

- Elaborar propostas de diplomas relacionados com esta temdtica;

- Acompanhar e participar nas reunides de AC e grupos de peritos;

- Desempenhar fungdes de Autoridade Nacional Competente para o
Protocolo de Cartagena sobre Seguranga Bioldgica;

- Avaliagdo dos riscos associados a utilizagtio de OGM e MGM no que
diz respeito aos efeitos no ambiente;

- Autorizagdo de llibertagdes deliberadas no ambiente de OGM, e
respetivo acompanhamento;

- Autorizagdo de utilizagdo confinada de OGM e MGM, e respetivo
acompanhamento;

Divisdo de
Avaliagdo de
Riscos e
Emergéncias
Ambientais
(DAREA) (Cont.)

(Cont.) - Gerir os mecanismos de avaliagdo, gestdo e troca de
informagdo ao hivel comunitdrio e internacional de OGM.

Implementar e acompanhar as matérias relacionadas com as
emergéncias radiolégicas e nucleares:

- Implementagdo Nacional

- Elaborar propostas de diplomas relacionados com esta temdtica;

- Desempenhar as fungdes de Autoridade técnica de intervengdo

Divisdo de

Avalinrfia do




- Manter operacional a rede de alerta em contihuo da radioatividade
no ambiente

- Assegurar o Acompanhamento ao nivel da UE e da AIEA

- Assegurar a preparagdo, coordenagdo e resposta a emergéncias
radioldgicas e nucleares

- Assegurar os mecanismos de froca de informagdo existentes ao
nivel comunitdrio e internacional e bilateral;

- Acompanhar e participar nas reunides de AC e grupos de peritos,
bem como nos féruns da AIEA.

Gestdo de informagdo relacionada com a avaliagdo de riscos de

substdncias quimicas

Riscos e
Emergéncias
Ambientais
(DAREA)

Subtotal

10

Total

26

33

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divisdes

Departamento
de Recursos
Hidricos (DRH)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Acompanhamento da Diretiva Nitratos (91/676/EEC)

* Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta

diretiva

* Articulagdio com os organismos que tutelam o setor agricola do
MAMAQT,

* Representante de Portugal no Comité da Diretiva Nitratos

Acompanhamento da Diretiva Filha das Aguas Subterréneas
(2006 /118 /CE)

* Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta

diretiva

Divisdo do
Estado
Qualitativo da
Agua (DEQA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

(Cont.)* Definicdo e atualizagdo do sistema de classificagdo do estado
quimico e do estado quantitativo

Elaboragdo de relatérios da Diretiva das Substancias Perigosas nas
donns.subternfnens. (R0/AR/CEE)

* Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta

diretiva

* Elaboragdo de relatérios para a Comissto Europeia

Apoio a implementagao da Directiva Quadro da Aguu, no que se refere

As.dauns.suhtenninens

* Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta

diretiva

* Elaboragdo de relatérios para a Comissto Europeia

* Representante de Portugal no WG C - Aguas subterrdneas

* Definigtio de medidas para garantir bom estado das massas de dgua

Desenvolver e actualizar o SNIRH na componente Diretiva Filha das
Aguas Subterraneas, Diretiva das Substéncias Perigosas nas dguas
subterrdneas, componente dguas subterréneas da Diretiva Quadro da

companhamento da implementag&o da Directiva das Aguas Piscicolas
(78/ARQLCEE)

Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagto desta diretiva

Elaboragdo de relatérios para a Comissdo Europeia

Apoio & implementagao da Directiva Quadro da Agua, no que se refere

arede. de monitorizacin das. donas.sunerficinis.interiores.

Desenvolver e actualizar o SNIRH na componente relativa a Diretivas
das Aguas Piscicolas e da Diretiva Quadro da Agua, na componente
elementos fisico-quimico gerais para dguas interiores superficiais

Acompanhamento da implementagdo da Directiva das Aguas Residuais
Llrbanas (Q1/271/CEE).

Elaboragdo de relatdrios para a Comissdo Europeia

Acompanhamento do contencioso

Representante de Porfugal no Comité da Diretiva das Aguas Residuais

Lirhanas

Apoio a implementagao da Directiva Quadro da Agua, no que se refere

a.comnanente.indistria.e.douas. residuais.urhanas.

Desenvolver e actualizar o SNIRH na componente relativa a Diretiva
das Aguas Residuais Urbanas

Divisdo do
Estado
Qualitativo da
A'gua (DEQA)
(Cont.)

Acompanhamento da implementagdo da Directiva Filha das
Suhstancins. Prianitdnins.(2008/105/CE)

Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta diretiva

Defini¢do de métodos de amostragem e acompanhamento da sua

imnlementacin

Elaboragdo de relatérios para a Comissdo Europeia

Representante de Portugal no W6 E - Substéncias Prioritdrias

Elaboragdo de relatérios da Diretiva das Substdncias Perigosasnas
dauns.sunerficiais (74/464/CEF)

Apoio & implementagao da Directiva Quadro da Agua, no que se refere

a.comnanente estada.auimica.das.douas.sunenficiais

Desenvolver e actualizar o SNIRH na componente relativa a estas

Niretivas.

Componente do Estado Quimico (OSPAR)

Acompanhamento da implementagdo da Diretiva das dguas balneares

Definigdo e acompanhamento da rede de monitorizagdo desta diretiva

Articulagdo com as entidades com competéncia ao nivel da satide

niihlica

Elaboragdo de relatérios para a Comissdo Europeia

Coordenagdo da Comissdo Técnica de Acompanhamento do Decreto-
Lei n°135/2009, de 9 de Junho

Representante da APA, I.P. no Jri Nacional da Bandeira Azul

Representante de Portugal no Comité da Diretiva das Aguas Balneares

Desenvolver e actualizar o SNIRH na componente relativa a esta
Diretiva

Apoiar tecnicamente as autarquias e as entidades gestoras na
execugdo de furos para abastecimento publico em época de restrigdes
hidricas

Divisdo do
Estado
Qualitativo da
Agua (DEQA)
(Cont.)

Subtotal

10

11

Promover a avaliagdo e a gestdo das disponibilidades de dgua,
: defil égia de sustentabilidade dos usos;

Gerar o risco hidrolégicoe colaborar no acompanhemento e execugdo
das medidas preconizadas para a gestdo de situagdes de seca e de

cheias.

Coordenar a monitorizagdo dos aspetos quantitativos da dgua,
mamtendo e adaptando as respetivas redes, garantindo ainda a
atualizagdo da informagdo nos sistemas de informagdo.

Garantir o regular funcionamento da Comissdo de Gestdo de
Albufeiras.

Avaliar o impacte das alteragdes climdticas nos recursos hidricos e
colaborar na promogdo das medidas de adaptagdo.

Divisdo da
Avaliagdo das
Di: ibilidades

Deliberagdo
n.° 196/2017,
de 16 de




Coordenar a avaliagdo e gestdo dos riscos de inundagdes, através da
elaboragdo de cartas de zonas inunddveis e de riscos de inundagdes e

dos nlanos de aestdo dos riscos. de.inundacde:

Contribuir, em articulagdo com as ARH e o 6SB, na avaliagdo das
caracteisticas hidroldgicas de projetos de infraestruturas hidrdulicas
definicdo. ds dais.ambientais.

Assegurar, sob, a coordenagdo do Departamento de Assuntos
Internacionais, o apio técnico & delegagdo portuguesa da Comissdo
para a Avaliagdo e Desenvolvimento da Convengdo de Albufeira
(CADC)

Promover, em articulagdo com as ARH, as medidas conducentes &
reutilizacdo.da daua,

da Agua (DADA)

margo

Subtotal

11

Elaborar e implementar o PNUEA:

Setor Urbano

Setor Industrial

Setor Agricola

Elaborar o PNA

Coordenar a elaboragdo dos PGRH

Elaborar os PEGAS: - PENSAAR 2020

Garantir a validagdo da informagdo necessdria a aplicagdo do regime

inanceirg.dos.recursos. hidrices.

SINIAMB

INSAAR

SNIRH

Promover a articulagdio entre as vdrias entidades intervenientes na
s.dos recursos. hidricos:

oordenar e gerir a nivel nacional, e para os recursos hidricos (RH), os
contetidos téchicos.do SILiAmb. incluindo a informacdo aeoardfica e o

Definir critérios técnicos harmonizados para a emissdo e gestdo dos

Colaborar na gestdo de situagdes de conflito que envolvam
utilizadores. dos RH:

Colaborar na transferéncia da gestdo de infraestruturas

administradas bela APA.nara.os utilizadores:

(Cont.) Coordenar e promover a realizago de estudos associados a

Gerir as concessdes atribuidas no dmbito ao artigo 91.° do Decreto-lei
n°.226-A/2007. de 31 de Maio e do Proarama Nacional de Barraaens

Colaborar na implementagdo do programa mini-hidricas (Decreto-lei
n.° 126/2010);

Desenvolver, enquanto representante da APA, os projectos Praia
Acessivel e Praia Sauddvel;

Participar nos processos de reversdo para o Estado de antigas
concessdes;

Participar na estratégia a adoptar na gestdo de Efluentes Pecudrios;

Participar nos trabalhos de concepgdo e implementagdo da futura
base de dados geogrdfica da APA.

Divisdo de
Planeamento e
Gestdo da Agua
(DPGA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

Total

34

33

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefdnico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divises
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas DivisGes

Apoio ao hivel de planeamento, ordenamento e avaliagdo e
monitorizagdo do risco e de propostas de intervengdo com vista a sua
minimizagdo.

Departamento
do Litoral e
Protegdo
Costeira (DLPC)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Promover e coordenar a realizagdo de obras nomeadamente de defesa
e protecdo costeira

Coordenar e realizar os procedimentos concursais relativos a estudos,
proietos e obras

Fiscalizar e acompanhar as obras, efetuar medi¢des de trabalhos e os
respectivos Autos

Realizar o controlo financeiro das contas correntes das empreitada e
prestagdes de servigos

Elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo e manutengdo da
plataforma do PAPVL

Elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo e manutengéo da
plataforma.do PAPVL.

Elaborar e acompanhar os PSS e os Planos de gestdo de residuos, de

acordo com.a leaislacdo

Divisdo de
Obras e
Seguranca
(DOSs)

1

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

11

18

Coordenar e apoiar o processo de elaboragdo, alteragdo, revisdo ou

Preparar e propor a definigdo de directrizes que permitam a
harmonizagdo de critérios, normas técnicas e procedimentos em
matéria de ordenamento, protecgdo e valorizagdo dos recursos
hidricos.do litoral e ecossistemas associados

Divisdo de

Assegurar o acompanhamento de medidas, politicas e iniciativas
associadas as zonas costeir

Preparar, instruir e acompanhar a delimitagdo do dominio piblico
hidrico

Proceder & organizagdo e registo das dguas do dominio piiblico

Manter atualizado o registo das margens dominiais e das zonas

centes

Ord: to e
Valorizagdo
(bov)

1

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

11

14

Total

24

36

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divises

Departamento
de Residuos
(DRES)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Processos de notificagdo e Processos de informagdo

Regul tos compl 1tares e Decreto- Lei n.° 45/2008, de 11 de

Elaboragdo de relatérios anuais para COM

Elaboragdo Relatério Nacional Anual relativo ao Movimento

Transfronteirico de Re:




Relatério de Estado do Ambiente (REA) - Participagdo no dmbito do
Movimento Transfronteirico de Residuos

Eluborugﬁo do Relatdrio Anual da Monitorizagdo do Principio da

Autossuficiéncia
Participaglio em reunides comunitdrias (reunides de correspondentes)

(Cont.)Participagdo na Rede IMPEL /TSF - European Union Network
for the Implementation and Enforcement of Environmental Law/
Acompanhamento da Convengdo de Basileia (Reunides Internacionais,

Relatdrio Nacionc
Acompanhamento do dossier do Desmantelamento de Navios

s)

Gestdo do Portal da internet relativo ao Movimento Transfronteirigo

de Residuos

Atualizagdo e controlo da Base de Dados relativa ds Transferéncias
de Residuos (BD SGIR)

Preparagdo de pareceres técnicos / respostas a questdes de Grupos

Parlamentares, Comunicacdo Social e cidaddos em geral sobre MTR
Participag@io em Semindrios, Workshops e Ag¢des de Formagdo,

enguanto oradores, no dmbito do MTR
Gestdo da informagdo sobre MTR no site da APA, I.P.

Divisdo de
Gestdo de
Informagdo de
Residuos (DGIR)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Sistema de Informagdo de Operadores Licenciados SILOGR:
sequrar, em articulaci as Autoridades Region
apas de Registo de Residuos SIRER: acompanhamento da campanha

de registo
Mapas de Registo de Residuos SIRER:verificagdo, validagdo e

tratamento da informagdo
Mapas de Registo de Residuos SIRER: produgdo e disponibilizagdo de
Il isti ente para para o Relatdrio de

Acompanhamento do Desenvolvimento das aplicages informdticas de

suporte aos sistemas de informacdo

Liquidagdo da TGR
Acompanhamento do Regulamento de Aplicagdo do Produto da TGR

Preparagdo de pareceres técnicos / respostas a questdes de Grupos
Parlamentares, C
Participagdio em Semindrios, Workshops e Agdes de Formagdo,
enguanto oradores, no dmbito da TGR

Gestdo da informagdo sobre TGR nho site da APA, I.P.

Divisdo de
Gestdo de
Informagdo de
Residuos (DGIR)
(Cont.)

Subtotal

10

12

DL 178/2006 (RGGR) Preparagdio de diplomas dmbito geral previstos
RGGR ou necessdrios a sua
DL 178/2006 Coordenar a aplicagdo do RGGR com entidades publicas,
em particular as ARR

DL 178/2006 Prevengdo da produgdo

DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional: classificagdo de
residuos

Portaria 209/2004 Aplicagdo da Lista europeia de Residuos (LER) e
emissdo de pareceres/esclarecimentos sobre classificacdo de.
Portaria 209/2004 Acompanhamento Comunitdrio da revisdo da LER

DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional: transporte (Portaria
335/97)

DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional: recolha e
armazenagem de residuos

DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional: tratamento de
residuos, incluindo a definigo de critérios e pardmetros técnicos

Divisdo de
Residuos
Setoriais (DRS)

1n

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

( Cont.) DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional:
licenciamento de OGR, incluindo a sua integracdo noutros regimes de
DL 178/2006 Coordenagdo da Comissdo de Acompanhamento para

DL 178/2006 Coordenagdo da Comissdo de Acompanhamento de
Gestdo de Residuos (CAGER)
DL 178/2006 Preparagdo de pontos de situagdo para o

acompanhamento comunitdrio da implementacdo da DQR, incluindo a
DL 178/2006 prestar apoio techico bem como disponibilizar

acdo e esclarecimentos respeitantes a aplicacdo do RGGR junto

DL 178/2006 Art.° 44-B Fim de Estatuto de Residuo: implementagdo e

78/2006 Art.° 44-B Fim de Estatuto de Residuo - elaboragdo de
Portarias

DL 178/2006 Art.° 44-B Fim de Estatuto de Residuo -
Acompanhamento comunitdrio da elaboragdo de Regulamentos para o

fim de estatuto de residuo
DL 3/2004 Observatério Nacional dos CIRVER (ONC)

DL 3/2004 Licenciamento e acompanhamento dos CIRVER

DL 3/2004 Elaboragdo do relatério anual de atividade ONC

DL 3/2004 Elaboragdo do relatério anual de exploragdo dos CIRVER

DL 3/2004 Andlise das atividades de operadores de gestdo de RP face
ao DL CIRVER

Divisdo de
Residuos
Setoriais (DRS)
(Cont.)

(Cont.) licenciamento e acompanhamento outros OGR perigosos

DL 178/2006 Aplicagdo do RGGR a nivel nacional: residuos perigosos

DL 85/2005 Aplicagdo do regime relativo a incineragdo e co-
incineracdo de residuos
DL 85/2005 Licenciamento e acompanhamento de instalagdes de

incineragdo e co-incineragdo de residuos (inclui a emissdo de parecer
DL 85/2005 Acompanhamento da implementagdo da Diretiva

Incineracdo (inclui elaboracdo do relatério trienal)
DL 85/2005 Promogdo da participagdo do plblico em todos os pedidos

nto
Deposigdo de residuos em aterro

DL 183/2009 Deposigdo de residuos em aterro: acompanhamento da
Directiva n.° 1999/31/CE, do Conselho, de 26 de Abril, e elaboracdo
DL 276/2009 Gestdo de Lamas - aplicagdo na agricultura

DL 276/2009 Gestdo de Lamas - acompanhamento da diretiva
86/278/CEE, do Conselho de 12 Junho, relativa a protecgdo do
ambiente e em especial dos solos na utilizagdo agricola de lamas de

depuracdo
DL 178/2006 Outros residuos setoriais - residuos hospitalares:

clarificagdo da sua gestdo

Portaria 174/97 Emissdo de parecer vinculativo no dmbito do
licenciamento - residuos hospitalares

Outros residuos da prestagdo de cuidados de saude a seres humanos
ou animais

Residuos cemiteriais, de atividades funerdrias e da cremagdo de
cadaveres

Divisdo de
Residuos
Setoriais (DRS)
(Cont.)

Subtotal

11

12

Instrugdo de processos de licenciamento das entidades de registo de
equipamentos eléctricos e electrénicos
Acompanhamento e avaliagdo da atividade desenvolvida pela entidade

de registo de equipamentos eléctricos e electrénicos

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de REE

Licenciamento dos sistemas individuais de fluxos especificos de REE

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo REE

Divisdo de




Transposigdo de legislagdo comunitdria de fluxos REE

Acompanhamento dos comités técnicos comunitdrios e internacionais
nha drea da gestdo dos fluxos de residuos - REE e RoHS2

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito dos REE

Realizagdo de a¢des de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de REE

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de REE

Elaboragdo de normas/ pareceres téchicos/ Guias no dmbito do fluxo
de REE

Fluxos
Especificos e de
Mercados de
Residuos
(DFEMR)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

(Cont.) Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de REE

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho das entidades gestoras de
REE

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho dos sistemas individuais de
REE

Gestdo da informagdo do fluxo de REE (articulagdo com ER/
MRRU/MIRR/SILOGR)

Articulagdo da informagdo do fluxo de REE com o SNIAmb

Articulagdo da legislagdo especifica de REE com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos REE

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no dmbito dos REE

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos REE

Atualizago dos conteddos do portal na vertente REE

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo dos REE

Acompanhamento do Regulamento de Aplicago do Produto da TGR no
que respeita as EG no dmbito dos REE

Instrugdo de processos de licenciamento das entidades de registo de
pilhas e acumuladores

Acompanhamento e avaliagdo da atividade desenvolvida pela entidade
de registo de pilhas e acumuladores

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de RPA

Licenciamento dos sistemas individuais de fluxos especificos de RPA

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo RPA

Transposicdo de legislagdo comunitdria de fluxos RPA

Acompanhamento dos comités técnicos comunitdrios e internacionais
na drea da gestdo dos fluxos de residuos - RPA

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito dos RPA

Realizagdo de a¢des de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de RPA

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de RPA

Elaboragdo de normas/ pareceres técnicos/ Guias no dmbito do fluxo
de RPA

Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de RPA

Divisdo de
Fluxos
Especificos e
Mercados de
Residuos
(DFEMR) (Cont.)

(Cont.) Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho das entidades
gestoras de RPA

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho dos sistemas individuais de
RPA

Gestdo da informagdo do fluxo de PA (articulagdo com ER/
MRRU/MIRR/SILOGR)

Articulagdo da informagdo do fluxo de RPA com o SNIAmb

Articulagdo da legislagdo especifica de RPA com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos RPA

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados ho dmbito dos RPA

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos RPA

Atualizagdo dos conteddos do portal na vertente RPA

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo dos RPA

Acompanhamento do Regulamento de Aplicagdo do Produto da TGR no
que respeita as EG no dmbito dos RPA

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de RE

Licenciamento dos sistemas individuais de fluxos especificos de RE

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo RE

Transposigdo de legislagdo comunitdria de fluxos RE

Acompanhamento dos comités técnicos comunitdrios e internacionais
na drea da gestdo dos fluxos de residuos - RE

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito dos RE

Realizagdo de agdes de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de RE

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de RE

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de RE

Licenciamento dos sistemas individuais de fluxos especificos de RE

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo RE

Transposigdo de legislagdo comunitdria de fluxos RE

Divisdo de
Fluxos
Especificos e de
Mercados de
Residuos
(DFEMR) (Cont.)

(Cont.) Acompanhamento dos comités técnicos comunitdrios e
internacionais na drea da gestdo dos fluxos de residuos - RE

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito dos RE

Realizagdo de agdes de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de RE

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de RE

Andlise dos pedidos de isengdo de marcagéo

Andlise dos Planos de Gestdo de Embalagens Reutilizdveis




Elaboragdo de normas/ pareceres téchicos/ Guias no dmbito do fluxo
de RE

Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de RE

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho das entidades gestoras de
RE

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho dos sistemas individuais de
RE

Gestdo da informagdo do fluxo de RE (articulagdo com
MRRU/MIRR/SILOGR)

Articulagdo da informagdo do fluxo de RE com o SNIAmb

Articulagdo da legislagdo especifica de RE com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos RE

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no dmbito dos RE

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos RE

Atualizago dos contelidos do portal na vertente RE

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos ha drea do fluxo dos RE

Acompanhamento do Regulamento de Aplicago do Produto da TGR no
que respeita as EG no dmbito dos RE

Assegurar as agles previstas no protocolo estabelecido com IST
para o Projeto EIMPack

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de VFV

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo VFV

Transposigdo de legislagdo comunitdria de fluxos VFV

Acompanhamento dos comités técnicos comunitdrios e internacionais
na drea da gestdo dos fluxos de residuos - VFV

Divisdo de
Fluxos
Especificos e de
Mercados de
Residuos
(DFEMR) (Cont.)

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito dos VFV

Realizagdo de a¢des de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de VFV

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de VFV

Andlise das agGes desenvolvidas pelos fabricantes de materiais e de
equipamentos para veiculos para a promogdo da prevengdo e da
valorizagdo

dos residuos de veiculos e de VFV

Elaboragdo de normas/ pareceres técnicos/ Guias no dmbito do fluxo
de VFV

Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de VFV

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho das entidades gestoras de
VFV

Gestdo da informagdo do fluxo de VFV (articulagdo com
MIRR/SILOGR)

Articulagdo da informagdo do fluxo de VFV com o SNIAmb

Articulagdo da legislagdo especifica de VFV com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos VFV

Divisdo de
Fluxos
Especificos e de
Mercados de

Recid

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no dmbito dos VFV

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos VFV

Atualizago dos contelidos do portal na vertente VFV

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo dos VFV

Acompanhamento do Regulamento de Aplicagdo do Produto da TGR no
que respeita as EG no dmbito dos VFV

Assegurar as agbes previstas no protocolo estabelecido com a
VALORCAR

Licenciamento das entidades gestoras de fluxos especificos de OMU

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo OMU

Transposigdo de legislagdo comunitdria de fluxos OMU

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito Diretiva Quadro na
componente dos éleos minerais usados

Realizagdo de agdes de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de OMU

(DFEMR) (Cont.)

(Cont.) Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de OMU

Andlise dos pedidos de isengdo de pagamento de ecovalor

Elaboragdo de normas/ pareceres técnicos/ Guias no dmbito do fluxo
de OMU

Apresentago de comunicagdes ho dmbito do fluxo de OMU

Monitorizagdo e avaliagdo do desempenho das entidades gestoras de
OMU

Gestdo da informagdo do fluxo de OMU (articulagdo com
MIRR/SILOGR)

Articulagdo da informagdo do fluxo de OMU com o SNIAmb

Articulagdo da legislagdo especifica de OMU com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos OMU

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no dmbito dos OMU

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos OMU

Atualizagdo dos conteddos do portal na vertente OMU

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo do OMU

Acompanhamento do Regulamento de Aplicagdo do Produto da TGR no
que respeita a EG no dmbito dos OMU

Divisdo de
Fluxos
Especificos e de
Mercados de
Residuos
(DFEMR) (Cont.)

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo RCD

Prestagdo de reporte comunitdrio no dmbito Diretiva Quadro na
componente dos RCD

Realizagdo de agdes de divulgagdo e sensibilizagdo no dmbito do fluxo
de RCD

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de RCD

Elaboragdo de normas/ pareceres técnicos/ Guias no dmbito do fluxo
de RCD




Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de RCD

Monitorizagto do fluxo especifico de RCD

Gestdo da informagdo do fluxo de RCD (articulagdo com
MIRR/MRRU/SILOGR)

Articulagdo da legislagdo especifica de RCD com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos RCD

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no @mbito dos RCD

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos RCD

Atualizago dos conteddos do portal na vertente RCD

Participagdo no Grupo de Trabalho INCI - MBB

Participagdo no 6rupo de Trabalho INCI - PPG

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo dos RCD

Preparagdo de legislagdo nacional sobre o fluxo OAU

Realizagdo de a¢des de divulgagdo e sensibilizagdo ho dmbito do fluxo
de OAU

Resposta a pedidos de informagdo no dmbito do fluxo de OAU

Andlise dos programas bianuais de sensibilizagdo, informagdo e de
investigagdo e desenvolvimento suvmetidos pelos produtores de éleos
alimentares usados

Elaboragdo de normas/ pareceres técnicos/ Guias no dmbito do fluxo
de OAU

Apresentagdo de comunicagdes no dmbito do fluxo de OAU

Monitorizagio dos fluxos especificos de Oleos Alimentares Usados

Gestdo da informagdo do fluxo de OAU (articulagdo com
MIRR/MRRU/SILOGR/formuldrios OAU)

Articulagdo da legislagdo especifica de OAU com o Regime geral

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da
Comunicagdo social no dmbito dos OAU

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes dos Grupos
Parlamentares/ Deputados no dmbito dos OAU

Preparagdo de pareceres técnicos de resposta a questdes da Tutela
no dmbito dos OAU

Atualizago dos contelidos do portal na vertente OAU

Avaliagdo técnica de candidaturas no dmbito do concurso nacional e
regional da taxa de gestdo de residuos na drea do fluxo dos OAU

Representagdo ponto focal Agéncia Europeia de Ambiente no grupo
temdtico "Sustainable Consumption & Production and Waste"

Representagdo ponto focal na OCDE no grupo "Resource Productivity
and Waste"

Participagdo no 6rupo de Trabalho de Ciclo de Materiais da
Construgdo Sustentdvel - Living Lab e participagdo na Plataforma para
a Construgo Sustentdvel no dmbito da Comisstio Técnica - Regras
para a Categoria de Produto

Projeto ECOXX - Concurso Bandeira Azul

Coordenagtio do Working Package 5 - Reciclagem e Gestdo de residuos

Colaboragdo nos restantes Working packages

Divisdo de
Fluxos
Especificos e de
Mercados de
Residuos
(DFEMR) (Cont.)

Subtotal

13

14

D Ivimento e acompanhamento das agdes definidas na
Estratégia para implementagdo do Decreto-Lei n.° 147/2008, de 29 de
Jjulho (Diploma da Responsabilidade Ambiental), aprovada em
13.01.2010.

Implementagdo de metodologias de gestdo de risco, ha vertente da
prevengdo de situagdes de dano ambiental, através do
desenvolvimento de Guias sectoriais, em articulagdo com diferentes
setores econémicos.

Andlise e acompanhamento das situagdes de ameaga iminente de dano
ambiental e estabelecimento das medidas de prevengdo a implementar
em articulagdo com as autoridades intervenientes.

Avaliagdo e quantificagdo dos danos ambientais, suportadas na
aplicagdo de metodologias de andlise de risco, e por comparagdo com o
estado-inicial dos recursos naturais atingidos.

(Cont.) Definigdo dos Planos de reparagéo dos casos de dano
ambiental, incluindo o estabelecimento do tipo de medidas de
reparagdo primdrias, complementares ou compensatdrias, com base
nas melhores técnicas disponiveis.

Monitorizagdo e avaliagdo da eficdcia das medidas de reparagdo dos
danos ambientais causados, implementadas no dmbito dos Planos de
reparagdo.

Desenvolvimento da metodologia para aplicagdo da escala das medidas
de reparagdo complementar e compensatéria, através da utilizagdo de
abordagens de equivaléncia recurso-a-recurso e servigo-a-servigo.

Determinagdo e aplicaglio de métodos de valoragdio monetdria dos
recursos naturais e/ou servigos perdidos na sequéncia de danos
ambientais.

Acompanhamento e desenvolvimento dos instrumentos que visam a
regulamentagdo das garantias financeiras obrigatdrias no dmbito do
Decreto-Lei n.° 147/2008, de 29 de julho.

Acompanhamento e articulagdo das agdes a desenvolver pela Comissdo
Permanente de Acompanhamento para a Responsabilidade Ambiental e
coordenagdo do Conselho Consultivo para a Responsabilidade
Ambiental, nos termos do Despacho n.° 12778/2010, de 3 de agosto.

Divisdo de
Responsabilidad

Ambi 1

e e

Acompanhamento comunitdrio da implementagdo da Diretiva
2004/35/CE, de 21 de abril (Diretiva da Responsabidade Ambiental),
incluindo a preparagdo e submissdo de relatérios para efeitos do
cumprimento das obrigagdes comunitdrias relativas a este regime,
revisdo de documentos técnicos e participagdo no Grupo de Peritos

Integragdo e articulagdo da informagdo da responsabilidade ambiental
ho Sistema Nacional de Informagdo de Ambiente (SNIAmb).

Solos
Contaminados
(DRASC)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho




Preparagdo de pareceres técnicos / respostas a questdes de Grupos
Parlamentares, Comunicagdo Social e cidaddos em geral sobre
Responsabilidade Ambiental.

Participagdio em Semindrios, Workshops e A¢des de Formagdo,
enquanto oradores, no dmbito do regime da Responsabilidade
Ambiental.

Gestdo da informagdo sobre Responsabilidade Ambiental no site da
APA, TP

Preparagdo de proposta de regime legal para os solos contaminados,
em articulagdo com as demais entidades com competécias afins e
considerando os regimes homélogos europeus e internacionais

Implementagdo e acompanhamento da Estratégia para os solos
contaminados 2011-2016, nas vertentes da prevengéo da contaminagdo
de solos, da preservagdo das suas fun¢des e da reabilitagdo dos solos
contaminados

Inventariagdo, hierarquizagdo de locais potencialmente contaminados
e solos contaminados e mapeamento dos mesmos através de
ferramenta SIG no Sistema Nacional de Informagdo de Ambiente
(SNIAmb)

Desenvolvimento de trabalhos no dmbito da Equipa de Projeto Solos e
Sedimentos do Plano Nacional de A¢do Ambiente e Sadde 2008-2013
(PNAAS)

Preparagdo de pareceres técnicos / respostas a questdes de Grupos
Parlamentares, Comunicagdo Social e cidaddos em geral sobre solos
contaminados

Gestdo da informagdo sobre Descontaminagdo de Solos no site da
APA, TP

Preparagdo de documentos e guias técnicos de suporte & aplicagto do
regime legal de solos contaminados, contemplando, designadamente: 1)
o benchmarking legal e metodolégico a nivel da UE, dos EUA e Canadd
(Ontdrio); 2) a elaboragdo do Guia Metodoldgico para a Declaragdo da
Qualidade do Solo: valores de referéncia, metodologia de andlise de
risco para a satide humana, metodologia de andlise de riscos
ecoldgicos, declaragdo de solo contaminado; 3) a elaboragdo de Guias
Técnicos: plano de amostragem de solos contaminados e dguas
subterrdneas, recolha de amostras de solos contaminados, andlises
quimicas para solos contaminados, melhores técnicas disponiveis para
descontaminagdo de solos contaminados; 4) a elaboragdo do
Formuldrio de "Relatério Preliminar do Estado do Solo” e aplicagdo
informdtica para determinagdo do Indice de contaminagdo potencial
do solo; 5) a elaboragdo do Guia de Medidas de Prevengdo da
Contaminagdo do Solo

Apoio aos diversos setores de atividade, homeadamente os da energia,
da gestdo de residuos, das indiistrias da quimica orgdnica e da quimica
inorgdnica, da produgdo e transformagdo de metais e da inddstria
mineral, no desenvolvimento e atualizagdo de guias metodolégicos
setoriais sobre solos contaminados, assegurando a articulagdo com o
disposto nas diretrizes nacionais e comunitdrias

Desenvolvimento de mecanismos que permitam a detegdo de locais
abandonados potencialmente contaminados, aos quais ndo se aplica o
principio de poluidor-pagador, e sua caraterizagéo em termos de
contaminagdo. Estabelecimento de uma estratégia de atuagdo para os
locais contaminados, promovendo a sua recuperagdo e valorizagdo.
Apoio a iniciativas no dominio da prevengdo e combate a poluigdo dos
solos

Participagio em Semindrios, Workshops e Agdes de Formagdo,
enquanto oradores, no dmbito dos solos contaminados

Divisdo de
Responsabilidad
e Ambiental e

Solos

Acompanhamento dos trabalhos da Rede Europeia de Informagdo e
Observagdo do Ambiente (ELONET) da Agéncia Europeia do Ambiente
na vertente da protegdo do solo e da Organizagdo para a Cooperagdo e

Acompanhamento dos trabalhos da aplicagto da estratégia temdtica

comunitdria de protegdo do solo e atividades em curso neste dmbito a
nivel Europeu

Assegurar as agdes previstas no dmbito do Protocolo entre o
Programa Operacional de Valorizagdo do Territério (POVT) e a APA,
I.P., contemplando, designadamente, a andlise das candidaturas ao
Eixo.IT.do POVT/QREN. = Recuneracin.de.nossivas amhiantais

Avaliagdo prévia da viabilidade dos projetos a submeter a
financiamento pelo POVT

Inventariagdo e mapeamento dos passivos ambientais através de
ferramenta SIG no Sistema Nacional de Informagdo de Ambiente
(SNIAmb)

Preparagdo de pareceres técnicos / respostas a questdes de Grupos
Parlamentares, Comunicagdo Social e cidaddos em geral sobre passivos
ambientais

Participagdo em Semindrios e Workshops, enquanto oradores, no
dmbito dos passivos ambientais

(Cont.) Andlise e emissdo de pareceres na vertente dos solos
contaminados relativamente aos Planos de Desativagéo de Instalagdes
iPCIP (Prevencdo e Controle Intearados da Poluicdo)

Contaminad

(DRASC) (Cont.)

Emissdo de parecer vinculativo nos termos do Decreto-Lei n.°
10/2010, de 4 de fevereiro, na sua atual redagdo, relativo a gestdo

esiduos de extracdo

Acompanhamento do TAC - Technical Adaptation Committe, da

Diretiva 21/2006/CE, relativa & gestdo dos Residuos das Indistrias _—
Divisdo de
Extrativs R bilidad
Andlise técnica e emissdo de pareceres no dmbito do Decreto-Lei n.° A' biental
n
340/2007, de 12 de outubro, relativo a pesquisa e exploragdo de € ms T ae
olos
massas minerais (pedreiras) c L
on

Participagdio nas Comissdes de Avaliagdo no dmbito do Decreto-Lei n®
69/2000, de 3 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n° 197/2005, de 8
de novembro: andlise de propostas de definigdo de dmbito (PDA) de
Estudos de Impacte Ambiental (EIA) e emissdo de pareceres,
relativos a projectos de minas e pedreiras incluidos nos anexos I e IT

da.referidn. Necnetal.2i

(DRASC) (Cont.)

Subtotal

Total

39

47

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e

ST TRV




- Gestdo integrada do Licenciamento da competéncia da APA

- Coordenagdo da tramitagdo célere dos procedimentos autorizativos
da APA

- Harmonizagdo dos procedimentos de Licenciamento/autorizagdo da
APA

- Concegdo do sistema de acreditagdo de entidades acreditadas para
os processos de licenciamento/autorizagdo nos diferentes dominios
da ambiente da competéncia da APA

Departamento

Promogdo da elaboragdo e implementagdo de condigdes técnicas de Gestdo de Portaria n.°
padronizadas nos processos de licenciamento/autorizagdo nos Licenciamento 1 108/2013, de
diferentes dominios do ambiente da competéncia da APA Ambiental 15 de margo
- Promogdo de agdes de sensibilizagdo no dmbito dos procedimentos (06LA)
de licenciamento/autorizagdes da APA
- Gestdo do processo de Licenciamento Ambiental (LA) que abrange
um universo de 750 instalagdes divididas pelos 14 grandes setores
identificados infra.
- Gestdo do Registo de Emissdes e Transferéncia de Poluentes (PRTR)
que abrange um universo de 750 instalagdes divididas pelos 14 grandes
setores identificados infra
- Acompanhamento da Convengdo de Aarhus no que respeita ao
protocolo PRTR
- Realizagdo do procedimentos de Consulta ptiblica dos processos de
licenciamento ambiental
- Transposigdo da Directiva Emissdes Industriais - DET
- Acompanhamento comunitdrio da DEI (Comité do artigo 75° e
féruim do artigo 13°)
- Acompanhamento dos Best Reference Documents (BREF): 6 BREF
Subtotal 1
Setores de produgdo e transformagdo de metais: LA - 42
Instalagdes; PRTR - 34 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA:
- Pedido de Emissdo da LA
- Pedido de Aditamento a LA
- Pedido de Alteragdo substancial
- Pedido de renovagdo da LA
- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes
- andlise dos Relatérios ambientais anuais (42) e dos Planos de
Desempenho ambiental
- Acompanhamento do BREF: I&S: FMP; NFM: SFI
- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR
- andlise e aprovagdo dos planos de desativagdo
Setor da Gestdo de Residuos: LA - 100 Instalagdes; PRTR - 100
Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;
- Pedido de Emissdo da LA
- Pedido de Aditamento a LA Despacho n.°
- Pedido de Alteragdo substancial 7714/2013
- Pedido de renovagdo da LA 20 de 14 de ’
- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes junho
- andlise dos Relatérios ambientais anuais (43) e dos Planos de
Desempenho ambiental
- Acompanhamento do BREF: WI; WTI
- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR
- andlise e aprovagdo dos planos de desativagdo
Setores de criagdo de suinos: LA - >100 Instalagdes; PRTR ->100
Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;
- Pedido de Emissdo da LA
- Pedido de Aditamento a LA
- Pedido de Alteragdo substancial
- Pedido de renovagdo da LA
- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes
- andlise dos Relatérios ambientais anuais e dos Planos de Desempenho
ambiental
- Acompanhamento do BREF IRPP
- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR
Setor agroalimentar (Rag8es): LA - 40 Instalagdes; PRTR - 40
Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;
- Pedido de Emissdo da LA
- Pedido de Aditamento a LA
- Pedido de Alteragdo substancial
- Pedido de renovagdo da LA
- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes
- andlise dos Relatérios ambientais anuais (79) e dos Planos de
Desempenho ambiental
- Acompanhamento do BREF FDA
- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR
Setor Textil: LA - 24 Instalagdes; PRTR - 24 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;
- Pedido de Emissdo da LA
- Pedido de Aditamento a LA
- Pedido de Alteragdo substancial Divisdo de
- Pedido de renovagdo da LA Emissdes
- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes Industriais
- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (24) e dos Planos de (DET)

Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF Tex

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR
- andlise e aprovagdo dos planos de desativagéo

Setor cerdmico - LA - 65 Instalagdes; PRTR - 84 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA:

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (65) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF CER

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativagéo

Setor agroalimentar: LA - 50 Instalagdes; PRTR - 50 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento aLA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatérios ambientais anuais (79) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF FDA

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativago




Setor da refinagdo: LA - 2 Instalagdes; PRTR - 2 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emisséo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (2) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF REF

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativagdo

Setores de criagdo de aves de capoeira LA - 130 InstalagSes; PRTR -
130 Instalagdes

- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatérios ambientais anuais e dos Planos de Desempenho
ambiental

- Acompanhamento do BREF IRPP

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

andline.n Fo.dan.slonas.de.danetivend

Setores do cimento, cal e vidro: LA - 24 Instalagdes; PRTR 21
Instalagdes

- Pedido de Exclusdo de LA:

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatérios ambientais anuais (24) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF: CLM: Glass

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

mondlien . Ho.doe.nlonas. de. deaativariin,

Setor da Quimica Orgdnica: LA - 36 Instalagdes; PRTR 26
Instalagdes

- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (36) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF: LVOC; FC: Pol

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

Setores de matadouros e subprodutos de origem animal: LA - 35
Instalagdes; PRTR - 35 Instalagdes

- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (35) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF SA

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR Divisdo de
amdlinm.n. N dnrmlaman. o e Emissade
Setor da Pasta e Papel: LA - 33 Instalagdes; PRTR - 24 Instalagdes Industriais

- Pedido de Exclusdo de LA:

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes
- andlise dos Relatérios ambientais anuais (33) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF: P&P

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativagdo

Setor termoeletrico: LA - 29 Instalagdes; PRTR - 23 Instalagdes
- Pedido de Exclusdo de LA;

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (29) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF LCP

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativagdo

Setores dos tratamentos de superficie: LA - 84 Instalagdes; PRTR -
81 Instalagdes

- Pedido de Exclusdo de LA:

- Pedido de Emissdo da LA

- Pedido de Aditamento a LA

- Pedido de Alteragdo substancial

- Pedido de renovagdo da LA

- vistas técnicas de acompanhamento das instalagdes

- andlise dos Relatdrios ambientais anuais (84) e dos Planos de
Desempenho ambiental

- Acompanhamento do BREF: STS; STM

- Andlise Recolha e Tratamento dos dados PRTR

- andlise e aprovagdo dos planos de desativagéo

(DET) (Cont.)

Subtotal

Subtotal

20

21

Gerir os pedidos de licenciamento apresentados, zelar pela adequada
tramitagdo procedimental e garantir o cumprimento dos prazos
legalmente previstos; Garantir a aplicagdo e interpretagdo
harmonizada dos vdrios regimes de licenciamento e autorizagdo em
matéria de ambiente; Decidir, quando necessdrio, sobre o
enquadramento nos diferentes regimes de licenciamento e
autorizagdo em matéria de ambiente; Gerir a bolsa de gestores de
procedimento da APA, I. P.; Emitir o Titulo Unico de Ambiente (TUA),
quando ndo exista entidade coordenadora no dominio do ambiente;
Manter, atualizar e disponibilizar os TUA: Atuar como interlocutor
para os contactos a estabelecer com a entidade coordenadora no
dominio do ambiente, com a entidade licenciadora no dominio do
ambiente e com o requerente; Prestar informagdo sobre o estado do
procedimento; Gerir e garantir o bom funcionamento do LUA na
plataforma SILIAmb; Garantir a atualizagdo dos conteddos do LUA na
plataforma SILIAmb; Elaborar relatérios periédicos relativos a

Divisdo de
Licenciamento
Unico de
Ambiente
(bLuA)

Despacho n.°
6677/2015,
15 de junho

Subtotal

25

30

i Atendimento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes

Total |




(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes

Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do

Departamento e respetivas Divises

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
iralan.ambita.de.D 2t * i Niviedes.

- Candidaturas fundos sob gestdo APA, LP.;

- Candidaturas POVT;

- Avaliagdo de Relatérios anuais de Entidades Gestoras de Residuos.

- Acompanhamento de estudos da APA, I.P.;

- Avaliagdo de pressupostos de entidades;

- Avaliagdes externas de estudos para dreas sob autoridade da APA,
IP.

- Acompanhamento da TRH e TGR;

- Sistematizagdo das taxas sob cobranga da APA, I.P.;
- Concepgdo e avaliagdo de hovos instrumentos;

- Acompanhamento de instrumentos fiscais.

- Participagdo e acompanhamento de diversos Planos (PNA,
PEAASAR/PENSAR, PGRH, PNGR, etc;
- Participagdo no acompanhamento dos PO's em actividade:

- Fungdo de Organismo Intermédio do POVT;
- Fungdo do GIFC - Grupo de Acompanhamento dos Instrumentos
Financeiros Comunitdrios;
- Fungdo de representagto da APA, I.P. no GT-SEAOT;
- Fungdo de representagdo da APA, I.P. na Estratégia do Mar.

Departamento
de Estratégias
e Andlise

Bt

Participagdo e coordenagdo, em colaboragdo com o DAI, de redes
internacionais de informagto e cooperagdo nas dreas de interesse da
APATIP..

Participagdo activa em projectos nacionais e internacionais na drea da
Economia Verde, da Eficiéncia de Recursos e do Desenvolvimento
Sustentdvel;

Coordenar, desenvolver e operacionalizar estratégias transversais
para a promogdo do ambiente e do desenvolvimento sustentdvel.

Identificar, numa ética prospetiva, tendéncias a nivel mundial e
europeu nas vertentes econdmicas, tecnolégica e ambiental, que sejam
relevantes para a definigdo de estratégias e de politicas pdblicas na
drea do ambiente e do desenvolvimento sustentdvel;

Desenvolver e participar em estudos e andlises prospetivas e de
cenarizagdo destinados a apoiar a tomada de decistes em matéria de
politica de ambiente, designadamente as conducentes a uma economia
“verde" e de baixo carbono.

Desenvolver, numa ética de parceria, metodologias hecessdrias &
elaboragdo de cendrios e projegdes quantificadas para as principais
varidveis econdmicas, sociais e ambientais, no médio e longo prazo,
disseminando conhecimento especializado nestas dreas.

Cooperar com outros servigos e organismos da Administragdo Piblica,
bem como com outras entidades, na concegdo, gestdo e implementagdo

de processos de prospetiva e estratégia na drea do ambiente e da
hilidada:,
Assegurar, manter e divulgar o centro de referéncia para os dados

ambientais e promover a andlise integrada da monitorizagto de
politicas e medidas tomadas, produzindo relatérios sobre o estado e
as pressdes a que o ambiente estd sujeito, incluindo o REA - Relatério
do.Estada.da. Amhiente.

E

(DEAE)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Total

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento de reunides no dmbito do Departamento e respetivas
Divisdes

Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Secretariado e Apoio Técnico-Administrativo geral no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Gestdo da informagdo produzida e divulgada; Reorganizagdo e
manutengdo do sistema de arquivo da documentagdo

Departamento
de Avaliagdo
Ambiental
(DAIA)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Articulagdo entre o procedimento de avaliagdo de impacte ambiental
(ATA)e.0s.nrocessos. de. licenciamento.associados:
Coordenagdo e apoio técnico ao procedimento de avaliagdo de impacte

ambiental, no @mbito das atribuigdes da APA, I.P. enquanto
Autoridade Nacional de AIA;

Coordenagdo do grupo de pontos focais das autoridades de AIA, com
o0 objetivo de harmonizagdo de prdticas e de elaboragdo de normas
técnicas, metodologias e procedimentos de AIA;

Andlise de pedidos de enquadramento ho regime legal de AIA e de
dispensa do procedimento de AIA:;

Diregdo do processo de definigdo de dmbito dos Estudos de Impacte
Ambiental e o procedimento de AIA de projetos nos quais a APA, I.P.,
desempenha fungdes de Autoridade de AIA, e verificagdo da

-Apono ao funcionamento do Conselho Consultivo de ATA;

Coordenagdo do processo de resposta da APA, I.P. as consultas
promovidas no dmbito da avaliagdo de planos e programas;

Promogdo da apreciagdo da conformidade dos relatérios ambientais
relativos aos planos e programas e elaboragdo de relatério anual sobre
a mesma, garantindo a consisténcia das prdticas adotadas em matéria
de Avaliagdo Ambiental Estratégica (AAE);

Gestdo do sistema de informagdo de AIA e de AAE, incluindo a gestdo
do registo central dos documentos produzidos decorrentes da AIA;

Acompanhamento comunitdrio e internacional de matérias associadas
& avaliagdo ambiental, e elaboragdo de relatérios nacionais para
cumprimento das obrigagdes comunitdrias e internacionais;

Intercdmbio com a Comissdo Europeia da informagdo relativa &
avaliagdo ambiental de planos e programas e & avaliagdo de impacte
ambiental.

Divisdo de
Avaliagdo de
Programas,

Planos e
Projetos (DAP)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

12

13

Pés-avaliagdo dos projetos objeto de AIA, incluindo a verificagdo dos
termos e condi¢des fixados na decisdo de impacte ambiental ou na
decisdo sobre a conformidade ambiental do projeto de execugdo;

Avaliagdo da eficdcia das medidas estabelecidas no dmbito do
procedimento de AIA, através de visitas, auditorias e da andlise dos
relatérios de monitorizagdo, e se necessdrio, definicdo de novas
medidas;




Implementagdo do sistema nacional de prevencdo de acidentes graves

(PAG) envolvendo substéncias perigosas, garantindo a gestdo adequada
do risco de acidentes graves, com vista & protegdo da satide humana e

do ambiente;

Acompanhamento dos estabelecimentos PAG, através da andlise do
seu enquadramento, da avaliagdo da localizagdo da sua implementagdo
e da avaliagdo periddica dos instrumentos de prevencdo de acidentes
graves, nomeadamente dos relatérios de seguranga, sistemas de
gestdo de seguranga, planos de emergéncia internos e relatérios de

acidentes anoves:

Promogdo da integragdo dos objetivos de prevencdo de acidentes
graves ao nivel dos instrumentos de planeamento e uso do solo,
nomeadamente através da emissdo de pareceres e do desenvolvimento
do cadastro de estabelecimentos abrangidos e zonas de perigosidade;

Acompanhamento comunitdrio e internacional de matérias associadas
& prevencdo de acidentes graves e elaboragdo de relatérios nacionais
para cumprimento das obrigagdes comunitdrias e internacionais;

Intercdmbio com a Comissdo Europeia da informagdo relativa a

s.

Gestdo do sistema de informacdo de PAG e pés-avaliacdo;

Elaboragdo de normas técnicas, metodologias e procedimentos em
matéria de prevencdo de acidentes graves e pds-avaliagdo.

Divisdo de
Prevengdo e Pés
avaliagdo (DPP)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

11

12

Total

23

28

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Secretariado e Apoio Técnico-Administrativo geral no dmbito do

B missetsmisemiech s inim st inmdsinam g st e

Departamento
Financeiro e de
Recursos Gerais

(DFIN)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Elaboragdo e Monitorizagto do QUAR, do Plano Anual de Atividades e
do Plano Plurianual de Investimento

Elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo

Elaboragdo da Auto-Avaliagdo e Relatério Anual de Atividades

Gestin.da Qualidade. na drea. Financeira

Elaboragdo, gestdo e controlo do Orgamento de Investimento
Controlo dos Projetos de Investimento

Coordenagdo e Submissdo de Candidaturas a Financiamento Externo
(QREN; Fundos; etc.)

Gestdo de Candidaturas (pedidos de pagamento; reprogramagdes)
Encerramento de Candidaturas

[~ o Ao Dalatdmina da.0) An. T 41, +.

Elaboragdo, gestdo e controlo do Orgamento de Funcionamento
(incluindo alteragdes orgamentais)

Registos de Cabimentos, Compromissos, Pagamentos e Recebimentos
(incluindo requisigdo de fundos)

Controlo do Prazo Médio de Pagamento (fornecedores)

Controlo de Crédito (Prazo Médio de Recebimento -clientes)

Gestdo e controlo de Tesouraria (reconciliagdes bancdrias, aplicagdo
de excedentes)

Gestdo do Fundo de Maneio/Fundo Fixo de Caixa

Reports Financeiros Regulares (CD-APA IP, GPP, SG, DGO, AT, TC,
IGF, etc.)

Elaboragdo de Relatérios de Controlo ORgamental

Atendimento de clientes e fornecedores

Registos de Cabimentos, Compromissos, Pagamentos e Recebimentos
Gestdo e controlo de Tesouraria (reconciliagdes bancdrias)

Reports Financeiros Regulares (6PP, SG, DGO, AT, TC, IGF, etc.)
Elaboragdo das Contas de Geréncia

Divisdo de
Planeamento e
Finangas (DPF)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

16

Elaboragdo e atualizagdes do Mapa de Pessoal

Gestdo dos processos de Mobilidade

Gestdo dos processos de Recrutamento e Selegdo (dirigentes e
trabalhadores)

Implementagdo do Sistema de Avaliagdo de Competéncias (face ds
competéncias exigidas para as fungdes desempenhadas)
Implementagdo e monitorizagdo do STADAP 2: QUAR das unidades
orgdnicas; objetivos dos dirigentes intermédios

Implementagdo e monitorizagdo do STADAP3: objetivos dos
trabalhadores

Gestdo do cadastro dos trabalhadores

Processamento de Vencimentos, Abonos e Descontos

Gestdo da Assiduidade

Gestdo das inscrigdes nos sistemas/subsistemas de protegdo social
Gestdo dos processos de Acidentes de Trabalho

Gestdo dos processos de Aposentagdo

Atendimento de solicitagdes externas

Elaboragdo de reports exigidos por lei para entidades externas

Elaboragdo e implementagdo do Plano de Classificagto Documental
Elaboragdo e implementagdo da Portaria de Avaliagdo Documental
Elaboragdo e implementagdo do Plano de Preservagdo Digital
Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos

Distribuigdo de documentos fisicos (expediente e arquivo)

Resposta a pedidos de Informagdo (Pesquisas no SEGA)

Envio de Atos administrativos da APA,IP para publicagdo em DR
Inventdrio de Arquivos: Documentos Escritos, Som, Video, Imagem,
Mapoteca

Desmaterializagdo dos Arquivos (digitalizagdo, registo e classificagdo)
Divulgagdo da Documentagdo de Arquivo

Resposta a pedidos de Informagdo (Pesquisas no SEGA)

Elaboragdo e implementagdo do Plano de Classificagéo Documental
Elaboragdo e implementagdo da Portaria de Avaliagdo Documental
Elaboragdo e implementagdo do Plano de Preservagdo Digital
Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos

Distribuicdo de documentos fisicos (expediente e arquivo)

Resposta a pedidos de Informagdo (Pesquisas no SEGA)

Envio de Atos administrativos da APA,IP para publicagdo em DR
Inventdrio de Arquivos: Documentos Escritos, Som, Video, Imagem,
Mapoteca

Desmaterializagdo dos Arquivos (digitalizagdo, registo e classificagdo)
Divulgagdo da Documentagdo de Arquivo

Inventdrios de Documentagdo (Registo e Classificagdo de Livros,
Revistas e Outras Publicagdes)

Aquisigdo de Documentagdo (Livros, Revistas e Outras Publicagdes)
Gestdo de Assinaturas de publicagdes periddicas

Divulgagdo de Documentagdo: Elaboragdo e difusdo de Boletim
Bibliogrdfico

Gestdo de Pedidos/Consultas ao Centro de Documentagdo
Atendimento nos Centros de Documentagdo

Divisdo de
Recursos
Humanos,
Formagdo e
Documentagdo
(DRHF)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

13

20




Planeamento Anual das Aquisigdes e Contratagdo

Manutengdo de uma Base de Dados de contratagéo

Recegdo e registo de pedidos de aquisigo ou contratagdo das
unidades orgdnicas

Obtengdo de Autorizagdes prévias (SEAP, SEO, EsPap, AMA)
Verificagdo de Requisitos Financeiros (Cabimentos e Compromissos)
Preparagdo dos Processos para Decis@o (Informagdo; Pegas)

Apoio jurico aos Jdris dos Concursos

Preparagdo da outorga dos Contratos

Organizagdo e envio dos processos ao Tribunal de Contas para visto
prévio

Remessa dos Processos Originais & DPF e cépia para a Unidade
Orgdnica para execugdo do Contrato

Inventdrio de Bens Correntes

Afetagdo de Bens Correntes

Gestdo e manutengdo dos bens correntes e do Patriménio Mével
Gestdo da Seguranga das instalagdes

Gestdo da Limpeza das instalagdes

Divisdo de
Aquisigdes,

Despacho n.°

Gestdo da Manutengdo dos materiais e equipamentos das instalagdes Logistica e 1 9 1 4 9 {20158
Promogdo da Higiene e Seguranga no trabalho Patriménio d’i‘ wak
Promogdo da gestdo eficiente de recursos (energia, dgua, residuos) (DALP) Jutie
Promogdo da ocupagdo otimizada dos espagos
Inventdrio e cadastro do parque automdvel
Registos do Parque automével (ANCP)
Gestdo e manutengdo das viaturas
Gestdo dos pedidos de deslocagdo nacionais e ao estrangeiro
Gestdo da escala dos motoristas
Reprodugdo e impressdo de documentos, encadernagdes e
plastificagdes
Inventdrio e Cadastro de Patriménio Imdvel
(terrenos/edificado/infraestruturas hidrdulicas), afeto, adquirido,
expropriado e arrendado
Aquisigdes e arrendamentos de instalag3es para uso dos servigos
Registos do Patriménio Imével (matriciais e prediais; SIIE)
Avaliagdes do Patriménio Imével
Afetagdo do Patriménio Imével
MalomizasXann manbabilinasda. do. Datnin dnin Timduinl
Subtotal 0 1 9 0 1 4 9 0 24
?27?
Equipa
Multidisciplinar - 1
a criar
Subtotal 0 1 0 0 0 0 0 0 1
Total 1 4 30 0 2 18 9 0 64
Atendimento no &mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)
Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do e
Departamento e respetivas Divisdes Departamento RGN
~ o . M 1 108/2013, de
Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao Juridico (DJUR) 15 de margo
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Secretariado e Apoio Técnico-Administrativo geral no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes
Subtotal 1 0 [ 0 0 0 0 0 1
Colaborar na preparagdo e elaborago de projectos de diplomas legais,
de regulamentos, de contratos ou de quaisquer outros actos juridicos;
Elaborar as informagdes e pareceres de natureza juridica que lhe
forem superiormente solicitados no &mbito das atribui¢des
prosseguidas pela APA, I.P.; Divisdo de Despacho n.°
Gestdo do sistema contra-ordenacional (fase instrutéria, deciséria e Contencioso e 1 6 3 1 7714/2013,
executdria dos processos de contra-ordenagdo); Contraordenagé de 14 de
Intentar e acompanhar as agdes de responsabilidade civil por danos es (DCC) Jjunho
ambientais; Acompanhamento dos processos de contencioso
comunitdrio, administrativo e judicial, bem como, assegurar a
representacdo da APA, I.P., em juizo.
Subtotal 0 1 6 0 0 3 1 0 11
Colaborar na preparagdo e elaboragdo de projectos de diplomas legais,
de regulamentos, de contratos ou de quaisquer outros actos juridicos;
Elaborar as informagdes e pareceres de natureza juridica que lhe
forem superiormente solicitados no &mbito das atribui¢des
prosseguidas pela APA, LP.;
Apoiar e acompanhar a componente juridica de contratos-programa,
contratos de concessdo, protocolos, contratos de parcerias em
qualquer das modalidades previstas na lei, entre outros;
Promover a instrugdo de averiguagdes ou inquéritos, bem como Divisdo de Despacho n.°
apreciar as reclamagdes e recursos graciosos; Direito . 4 7714/2013,
Promover o apoio juridico na delimitagdo do dominio pdblico hidrico; Amb : d? tde
(DDA) Jjunho
Apoiar juridicamente a componente do patriménio afeta @ APA, I.P.;
Apoiar juridicamente a boa execugdo dos procedimentos associados &
geragdo de receitas e aplicagdo dos instrumentos econémico e
financeiros da APA, IP.;
Apoiar juridicamente a preparagdo e participagdo em programas ou
projetos candidatos a financiamentos nacionais e comunitdrios;
Proceder d identificagdo e recolha da legislagdo nacional e comunitdria
e de jurisprudéncia com interesse para as atividades prosseguidas
pela APA, I.P., e elaborar e manter atualizado o respetivo sistema de
base. documental
Subtotal o 1 4 o 0 o 0 0 5
Total 1 2 10 0 o 3 1 0 17
Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)
Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes Departamento
Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do de Comunicagdo Portaria n.°
Departamento e respetivas Divisges e Cidadania 1 5 2 108/2013, de
Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao Ambiental 15 de margo
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisges (DCOM)
Secretariado e Apoio Técnico-Administrativo geral no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes
Subtotal 1 0 5 o 0 2 0 0 8




Promover, numa légica de parceria com diversos atores, a educagdo,
formagdo e sensibilizagdo para o0 Ambiente e desenvolvimento
sustentdvel;

Apoiar a consagrago de contelidos de ambiente nos programas de
todos os graus de ensino, colaborando com as entidades competentes
na formagdo dos agentes educativos e na implementagdo daqueles
mesmos programas;

Promover, no dmbito da abordagem integrada de sistemas de
informagdo em matéria de ambiente, a criagdo de uma base de dados
nacional de informagdo acessivel e actualizada sobre educagdo para o
desenvolvimento sustentdvel;

Organizar e actualizar, o registo nacional de ONGAs, avaliando a sua
representatividade e propondo a respectiva classificagdo nos termos
da lei;

Promover e assegurar o direito de consulta e de acesso & informagdo
em matéria de ambiente e de desenvolvimento sustentdvel e promover
processos de participagdo ptiblica em matéria de ambiente no dmbito
das atribuigdes da APA, I.P.;

Elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo para apresentagdo
superior.

Divisdo de

Cidadania

Ambiental
(DCA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

o

Total

[N

[SH =}

[SH}

N

Acompanhamento das tarefas nacionais hos WP3 (CPE) e WP4 (pilotos
CPE) do Projeto ECOPOL

Rennesentarfn.dn. APA. T P o ranrdenaciio.do narticinacdo nortuouesa

Departamento
de Assuntos
Inter:

Participagdo na negociagdo de iniciativas e programas de apoio ao
desenvolvimento no dmbito de organizagdes multilaterais e de

Instituic8es Financeiras Internacionais

Acompanhamento e apoio ao funcionamento da Rede CPLP Ambiente e
Territério, na vertente ambiental e das Redes CPLP de Alteragdes
institucional.

Promogdo de diligéncias de apoio a candidatura de portugueses a
Organizag8es Internacionais nas dreas de competéncias da APA, LP.,
em articulaglo com o GPP e com 0 MNE

Dinamizagdo de agGes de informagdo sobre questdes e temas de
dmbito comunitdrio e internacional de relevancia para a APA, T.P.

Acompanhamento da participagdo da APA, I.P. na Agéncia Europeia do
Ambiente;

Acompanhamento da participagdo da APA, I.P. nos comités de
iambiente e desenvolvimento sustentdvel da OCDE

Apoio a preparagdo das reunides do Conselho de Ministros e das
Reunides Informais de Ministros da UE, nas dreas de competéncias da
i APA. I.P.. em articulacdo com o GPP

Preparagdo de programas de visitas de elementos da APA, I.P. e de
membros do Governo a paises que ndo da CPLP e Magrebe, bem como

'Eolaboragao na preparagdo da participagdo de Portugal nas cimeiras
Luso-Espanholas, nas dreas de competéncias da APA, I.P., em

articulacdo com o GPP

Identificagdo de oportunidades para o intercdmbio técnico e
institucional e concegdo de projetos em parceria com entidades
nacionais e internacionais. Membro da Bolsa de Auditores Internos do

Siek A Gastdo.do.Nuslidad:

Representagdo da APA, I.P. no Acordo (contributos BATFARM) com
ISA

Representagdo da APA, I.P. no Acordo sobre Eco-Inovagdo com AdL
Representagdo da APA, I.P. no Acordo sobre Inovagdo em Compras
Piblicas Ecoldgicas (contributos para roteiro eco-inovagdo e suporte &
participagdo portuguesa no Projeto ECOPOL) com LNEG

Coordenagdo da participagdo da APA, I.P. no Projeto ECOPOL
(Parceria piblica em inovagdo para melhores politicas e instrumentos
no suporte & Eco-inovagdo)

Coordenagdo do WP4 (eco-inovagdo para procura de compras publicas)
no Projeto ECOPOL

Representagdo da APA, I.P. no Executive Board do WP8 (gestdo) do
Projeto ECOPOL

Representagdo da APA, I.P. no Reflection Group do WP1 (inovagdo em
politicas) do Projeto ECOPOL

Acompanhamento da participagdo portuguesa no WP6
(internacionalizagdo) do Projeto ECOPOL

Representagdo da APA, I.P. no Communication Group do WP7
(comunicagdo) do Projeto ECOPOL

Acompanhamento de instrumentos de politica, nacionais, europeus e
internacionais, que revertem para o Plano de Agdo para a Eco-inovagdo
(EcoAP)

Ponto focal da APA para o Roteiro de Eco-inovagdo de Portugal e para
a concertagdo das posigdes nacionais no Grupo de Alto Nivel da UE do
Plano de Agdo para a eco-inovagdo (EcoAP). Coordenagéo
das atividades da responsabilidade da APA no acompanhamento da
Comissdo OSPAR

(DAT)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Total

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divises
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divises

Departamento
de Tecnologias
e Sistemas de
Informagdo
(DTSI)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Efetuar a andlise e o planeamento das tecnologias de informagdo e
comunicagGes

Desenvolver e acompanhar as estratégias para utilizagto de servigos
suportados pelas comunicagdes globais unificadas da APA, I.P.,
nomeadamente integragdo centralizada de voz e videoconferéncia,
bem como o suporte ao atendimento

Propor estratégias e acompanhar a normalizagdo de equipamentos por
utilizador tipo

Avaliar sistemdtica e estrategicamente a evolugdo tecnoldgica de
equipamentos e software com vista & adequada disponibilizagdo dos
servigos baseados em tecnologias

Propor planos que garantam politicas adequadas de acesso,
integridade e disponibilizagdo da informagdo

Elaborar um plano de continuidade de negécio

Garantir a andlise adequada dos logs gerados por equipamentos e
software de sequranca

Planear e gerir um Plano Estratégico de Sistemas e Tecnologias de
Informagdo

Garantir a instalagdo adequada dos equipamentos dos utilizadores




Dar suporte d utilizagdo das Tecnologias de Informagdo e dos
equipamentos por parte dos utilizadores, ao nivel de hardware e
software

Dar formagdo base para a utilizagdo das Tecnologias de Informagéo

Gerir a qualidade de servigo prestado aos utilizadores

Efetuar a andlise e gestdo das tecnologias de informagdo e
comunicagbes

Gerir as infraestruturas tecnolégicas e comunicagdes de suporte as
aplicagdes

Aplicar estratégias e implementar tecnologias para utilizagdo de
servicns.sunartados.pelas.comunicacies. alohais.unificadas.da. APA
Efetuar a selegdo para a aquisigdo, instalagdo, operagdo e manutengdo

de equipamentos de informdtica, aplicag8es e suportes légicos

(Cont.) Implementar estratégias de normalizagdo de equipamentos por
utilizadar, tina
Sistematizagdo de procedimentos de acordo com as estratégias

definidas para a evolugdo tecnoldgica de equipamentos e software
com vista a adequada disponibilizagdo dos servigos

Promover a otimizagdo do uso dos recursos informdticos para garantir
a exploragdo eficiente e eficaz dos sistemas de informagéo

Implementar um Plano Estratégico de Sistemas e Tecnologias de
Informagdo

Monitorizar o desempenho das tecnologias de base aos Sistemas de
Informagdo

Apoiar na gestdo e otimizagdo das Bases de Dados

Apoiar a utilizagdo de aplicagdes por parte dos utilizadores (gestdo
documental, plataforma de compras, financeira, recursos humanos,
210

Divisdo de
Tecnologias de
Informagdo
(0TI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

10

Desenvolver e manter os sistemas de informagdo necessdrios @ APA,
IP., para cumprir a sua missdo e atingir os objetivos definidos:

Desenvolver especificamente e manter um sistema nacional de
informagdo do ambiente (SNIAmb) e o Sistema de Licenciamento
Integrado do Ambiente (SiliAmb), que incluam de forma integrada
médulos especificos nas diferentes temdticas da politica e de
licenciamento do ambiente;

Gerir a componente tecnolégica dos sitios internet e intranet da APA,
IP;

Gerir a infraestrutura de dados espaciais e a metainformagdo relativa

a informacdo produzida pela APA, I.P.;

Assegurar a interoperabilidade dos sistemas internos e a colaboragdo

com as estruturas congéneres de outros organismos do MAMAOT e
da ini do publica;
Apoiar a participagdo da APA, I.P., nos programas internacionais e

comunitdrios de recolha e troca de informagdo sobre ambiente em que
o Pais participe, assegurando o seu pleno cumprimento,
designadamente no dominio das tecnologias de informagdo e
comunicagdo.

Gerir e manter a operacionalidade do né portugués da Rede Europeia
do Ambiente (e-ETONET).

Divisdo de
Sistemas de
Informagdo
(DSI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

11

Total

23

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divises
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas DivisGes

Administracédo
da Regido
Hidrogréfica do
Norte (ARH
Norte)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Promover a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo e a implementagdo dos
Planos de Gestdo de Bacia Hidrogrdfica (PGRH) e dos Planos
Especificos de Gestdo das Aguas (PEGA), bem como definir as
Medidas Complementares (MC) para sistemdtica protegdo e
valorizagdo dos Recursos Hidricos e preparar os estudos e
orientagdes de natureza estratégica necessdrios

Apoiar a elaboragdo dos Planos de Ordenamento de Albufeiras de
Aguas Pdblicas (POA) dos Planos de Ordenamento da Orla Costeira
(POOC) e dos Planos de Ordenamento dos Estudrios (POE), bem como
acompanhar a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo territorial que se articulem com
a gestdo de recursos hidricos

Contribuir para a elaboragdo do QUAR e Plano de Atividades da APA,
IP.

Contribuir para a elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo da
APA.TIP.

Contribuir para a elaboragdo do Relatério de Atividades da APA, I.P.

Assegurar e participar nos processos de Avaliagto de Impactes
Ambientais (ATA) e Avaliacdo. Ambiental Estratéaica (AAE)

Colaborar na defini¢do dos programas de monitorizagdo das dguas
iciai subterrdneas.

Proceder ao registo das Zonas Protegidas e a identificagdo das Zonas
de Captagdo destinadas a dgua para consumo humano

Andlises fisico-quimicas, quimicas e microbioldgicas.

Carregamento e configuragdo da base de dados do laboratério

Recolha de amostras, coordenagdo das equipas da GNR-SEPNA e
gestdo do material e equipamento de campo

Gestdo de stocks de produtos de laboratério

Contribuir para a elaboragdo do Plano Estratégico de Sistemas e
Tecnologias de Informagdo

o ihusinnana.a. s Ly o manutanaiin.g, itanizacialacal

Divisdo de
Planeamento e
Informagdo
(DPT)

1

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

11

15

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar a emissdo de alvards de licenga para o exercicio da
atividade de pesquisa e captagdo de dgua subterrédnea (Alvards de

And \




(Cont.) Acompanhar a aplicagdo do REATI, do REAP e Planos de Gestdo
de Lamas (PGL).

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do interior

Proceder d liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econdmico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar

niccne

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva hos recursos hidricos

Fomentar a constituigdo de associagdes de utilizadores e de
empreendimentos de fins mdltiplos

Apoiar a gestdo das redes de monitorizagdo dos recursos hidricos, a
nivel regional

Apoiar a recolha de amostras de dgua

Apoiar e colaborar no dominio da protecdo civil: cheias, inundagdes e
outras catdstrofes naturais

Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recepgdo de
obras hidrdulicas, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutengdo direta dos empreendimentos de fins
miltiplos a cargo da APA, LP., que lhe sejam acometidos

Colaborar na aprovagdo de projetos de pequenas barragens e
respetivas inspegdes, a hivel regional

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de gestdo de
recursos hidricos e garantir a sua implementagdo, promovendo a
protegdo, conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do

interior.

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se
articulem com a gestdo de recursos hidricos

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificago
(SIRJUE)

Elaborar as propostas de delimitagdo dos perimetros de protegdo de
captagdes para abastecimento pliblico. Promover a preparagdo, a
coordenagdo e o acompanhamento de contratos programa e acordos
de colaboragdo no dmbito dos recursos hidricos interiores

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Divisdo de
Recursos
Hidricos

Interiores

(DRHI)

1n

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

11

17

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagGes dos recursos
hidricos do litoral

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econdmico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as pressGes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva hos recursos hidricos

Assegurar e acompanhar a elaboragdo de projetos e obras,
fiscalizagdo e recepgdo de obras, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutengdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, I.P., que lhe sejam acometidos

Apoiar a gestdo das redes de monitorizago dos recursos hidricos, a
nivel regional

Apoiar a monitorizago sistemdtica da dindmica do litoral

Apoiar e colaborar no dominio da protecdo civil: cheias, inundagdes e
outras catdstrofes naturais

Assegurar o acompanhamento dos Programas Bandeira Azul e Praia
Acessivel

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de ordenamento
da orla costeira (POOC), dos planos de ordenamento de estudrios
(POE) e garantir a sua implementagdo, promovendo a protegdo,
conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do litoral e dreas
adjacentes

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se
articulem com a gestdo de recursos hidricos

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagdo
(SIRJUE)

Gestdo do expediente e arquivo relacionado com licenciamento e
atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio

hidrica

Divisdo de
Recursos
Hidricos do
Litoral (DRHL)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

11

Acompanhar os processos de Contencioso locais;

Instaurar e instruir os processos de contraordenagdo em matéria de
recursos hidricos;

Elaborar Informagdes e pareceres juridicos superiormente
solicitados;

Apoiar juridicamente os processos relacionados com o Patriménio
local:

Instruir os Processos de Inquéritos e Disciplinares locais;

Andlise e resposta a Reclamagdes e recursos graciosos a nivel local;

Apoiar Juridicamente a Cobranga coerciva de receitas a nivel local.

Apoiar Juridicamente a Contratagdo Pdblica a nivel local;

Participagdio na Elaboragdo do Plano e Relatdrio Anual de Atividades
da APA, I.P.

Participagdo na Elaboragdo do Orgamento e Conta de Geréncia da
APA, TP.

Submissdo e Gestdo de Candidaturas de projetos regionais a
Financiamento Externo (QREN:; Fundos; etc.), em articulagdo com os

Controlo dos Projetos de Investimento regionais




Liquidagdo, cobranga e registo da receita a nivel regional

Recebimento e conferéncia de cheques e numerdrio e respetivos

dendsitas.

Registos contabilisticos de despesa (cabimentos e compromissos)

Garantir a validagdo dos documentos de despesa (faturas e outros),
pedido de autorizagdo de pagamento e remessa para pagamento nos

Alimentagdo da Base de Dados de contratagdo e aquisigdes no dmbito
da execugdo dos contratos

Gestdo do Fundo de Maneio

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea financeira
(colaboradores, clientes e fornecedores)

Apoiar na elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para
apresentagdo a entidades externas

Contribuir para o Inventdrio e Cadastro do Patriménio Imével da APA,
IP.

Levantamento Anual de Necessidades de Aquisigdo (bens e servigos
correntes);

Gestdo do Patriménio Imével Local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de instalagdes);

Gestdo do Patriménio Mével local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de equipamentos e materiais)

Gestdo dos Bens Correntes, a nivel local

Promogdo local da gestdo eficiente de recursos (energia, dgua,

{diine):

Conservagdo e manutengdo das viaturas;

Gestdo dos pedidos de deslocagdo e escala de motoristas;

Garantir o atendimento local aos clientes da APA, L.P.

Triagem de Correio fisico e eletrénico;

Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigto no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos;

Inventdrio, Desmaterializagdo e Divulgagdo dos Arquivos Locais

Distribui¢do de documentos fisicos (expediente e arquivo).

Envio de Atos administrativos da APA IP para publicagdo em DR.

Divisdo de
Assuntos
Administrativos
e financeiros

(DAF)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

17

Apoiar e executar as competéncias da ARH Norte, na drea territorial
de intervengdo do Douro Interior, nomeadamente:

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo dos titulos;
Promover a protecgdo, valorizagdo e requalificagdo dos recursos
hidricos do Douro Interior, fomentando as necessdrias intervengdes e
obras;

Fiscalizar as pressGes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, atividades ou meios de transporte suscetiveis de gerar
riscos;

Promover processos de reposigdo coerciva nos recursos hidricos;
Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recegdo de
obras;

Apoiar a divisdo de planeamento e informagdo no acompanhamento de
processos de elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo ferritorial que se articulem
com a gestdo de recursos hidricos e na gestdo de planos de
ordenamento de albufeiras;

Elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo para apresentagdo
superior; Elaboragdo de reports exigidos por lei para entidades
externas.

Gestdo e manutengdo de empreendimentos de fins multiplos, zona
norte;

Realizagdo de leituras dos equipamentos instalados em barragens,
zona horte;

Apoio Administrativo na drea da gestdo dos empreendimentos da

zona horte;

Realizagdo de levantamentos topogrdficos, Zona Norte e resto do
Pais.

Divisdo do
Douro Interior
(DDI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

13

Total

21

Atendimento no &mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divises

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divisdes

Administragdo
da Regido
Hidrogréfica do
Centro (ARH
Centro)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Promover a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo e a implementagdo dos
Planos de Gestdo de Bacia Hidrogrdfica (PGRH) e dos Planos
Especificos de Gestdo das Aguas (PEGA), bem como definir as
Medidas Complementares (MC) para sistemdtica protegdo e
valorizagdo dos Recursos Hidricos e preparar os estudos e
orientagdes de natureza estratégica necessdrios

Apoiar a elaboragdo dos Planos de Ordenamento de Albufeiras de
Aguas Pdblicas (POA) dos Planos de Ordenamento da Orla Costeira
(POOC) e dos Planos de Ordenamento dos Estudrios (POE), bem como
acompanhar a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo territorial que se articulem com
a gestdo de recursos hidricos

Promover a implementagdo do Programa Nacional para o Uso Efeciente
da Agua (PNUEA), a nivel regional
Assegurar o acesso & informagdo por parte de todos os interessados

Contribuir para a elaboragdo do QUAR e Plano de Atividades da APA,
IP.

Contribuir para a elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo da
APA, TP

Contribuir para a elaboragdo do Relatdrio de Atividades da APA, I.P.

Assegurar e participar nos processos de Avaliagdo de Impactes
Ambientais (AIA) e Avaliagdo Ambiental Estratégica (AAE)

Colaborar na definigdo dos sistemas de classificagdo do estado das
Massas de Agua da regido hidrogréfica

Colaborar na defini¢do dos programas de monitorizagdo das dguas
superficiais e subterrdneas

Proceder ao registo das Zonas Protegidas e a identificagdo das Zonas
de Captagdo destinadas a dgua para consumo humano

Andlises fisico-quimicas, quimicas e microbioldgicas.

Carregamento e configuragdo da base de dados do laboratdrio

Recolha de amostras, coordenagdo das equipas da GNR-SEPNA e

Divisdo de
Planeamento e
Informagdo
(DPI) (cont.)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho




Gestdo de stocks de produtos de laboratério

Contribuir para a elaboragdo do Plano Estratégico de Sistemas e
Tecnologias de Informagdo

Contribuir para o desenvolvimento, manutengdo e monitorizagdo local
dos sistemas de informagéo da APA, I.P.

Apoiar o desenvolvimento, gestdo e otimizagdo de Bases de Dados
Contribuir para a interoperabilidade dos sistemas de informagdo
Apoiar ha gestdo e promogdo dos sitios internet e intranet

Apoiar no desenvolvimento e gestdo da infraestrutura de dados
espaciais e metainformagdo

Gestdo local das infraestruturas tecnoldgicas e comunicagdes globais
unificadas da APA, I.P.

Implementar localmente as estratégias de normalizagdo de
equipamentos por utilizador tipo, garantindo a instalagdo adequada
dos mesmos

Implementar localmente os planos e politicas de acesso, integridade e
disponibilizagdo da informagdo

Apoiar os utilizadores na utilizagdo das Tecnologias de Informagdo
(HW e sW).

Subtotal

13

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar a emissdo de alvards de licenca para o exercicio da
atividade de pesquisa e captagdo de dgua subterrdnea (Alvards de
sondadores)

Acompanhar a aplicagdo do REAT, do REAP e Planos de Gestdo de
Lamas (P6L).

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do interior

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as press6es sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar

riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposicdo
coerciva nos recursos hidricos

Fomentar a constituigdo de associagdes de utilizadores e de
empreendimentos de fins mdltiplos

Apoiar a gestdo das redes de monitorizagdo dos recursos hidricos, a
nivel regional

Apoiar a recolha de amostras de dgua

Apoiar e colaborar no dominio da protegdo civil: cheias, inundagdes e
outras catdstrofes naturais

Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recepgdo de
obras hidrdulicas, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutengdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, IP., que lhe sejam acometidos

Colaborar na aprovagdo de projetos de pequenas barragens e
respetivas inspegdes, a nivel regional

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de gestdo de
recursos hidricos e garantir a sua implementagdo, promovendo a
protegdo, conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do
interior

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificago
(SIRTUE)

Elaborar as propostas de delimitagdo dos perimetros de protecdo de
captagdes para abastecimento pdblico

Promover a preparagdo, a coordenagdo e o acompanhamento de
contratos programa e acordos de colaboragdo no dmbito dos recursos
hidricos interiores

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Divisdo de
Recursos
Hidricos

Interiores

(DRHI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

10

24

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do litoral

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo

coerciva nos recursos hidricos

Assegurar e acompanhar a elaboragdo de projetos e obras,
fiscalizagdo e recepgdo de obras, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutengdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, IP., que lhe sejal metidos

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de ordenamento
da orla costeira (POOC), dos planos de ordenamento de estudrios
(POE) e garantir a sua implementagdo, promovendo a protegdo,
conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do litoral e dreas
adjacentes

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se
articulem com a gestdo de recursos hidricos

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagéo
(SIRJUE)

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizacdo do dominio

Divisdo de
Recursos
Hidricos do
Litoral (DRHL)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

10

Acompanhar os processos de Contencioso locais;

Instaurar e instruir os processos de contraordenagdo em matéria de
recursos hidricos;

Elaborar Informagdes e pareceres juridicos superiormente
solicitados;

Apoiar juridicamente os processos relacionados com o Patriménio
logal:

Instruir os Processos de Inquéritos e Disciplinares locais;

Andlise e resposta a Reclamagdes e recursos graciosos a nivel local;

Apoiar Juridicamente a Cobranga coerciva de receitas a nivel local.




Apoiar Juridicamente a Contratagdo Piblica a nivel local;

Participagdo na Elaboragdo do Plano e Relatdrio Anual de Atividades
da APA, IP.

Participagdo na Elaboragéio do Orgamento e Conta de Geréncia da Divisdo de Despacho n®
APA,IP. Assuntos 7714/2013‘
Submissdo e Gestdo de Candidaturas de projetos regionais a Administrativos de 14 de
Financiamento Externo (QREN; Fundos; etc.), em articulagdo com os e financeiros junho
servicos centrais (DAF)

Liquidagdo, cobranga e registo da receita a nivel regional

Recebimento e conferéncia de cheques e numerdrio e respetivos

dendsitos.

Registos contabilisticos de despesa (cabimentos e compromissos)

Garantir a validagdo dos documentos de despesa (faturas e outros),

pedido de autorizagdo de pagamento e remessa para pagamento nos

servicos financeiros centrais

Alimentagdo da Base de Dados de contratagdo e aquisigdes no dmbito

da execucdo dos contratos

Gestdo do Fundo de Maneio

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea financeira

(colaharadores. clientes e fornecedores)

Apoiar na elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para

apresentacdo a entidades externas

Levantamento e diagnéstico das necessidades de pessoas a nivel local

Participagéo na elaboragdo do Mapa de Pessoal e Balango Social da

APA, T.P.

Implementacdo e monitorizacdo do STADAP 1, 2 e 3 a nivel local

Participagéo na criagdo, gestdo e otimizagdo do Manual de Processos

de Trabalho da APA,IP., a nivel local

Levantamento e diagnéstico das necessidades de Formagdo, a nivel

local

Assegurar a execugdo da Formagdo a nivel local

Apoiar no processamento de vencimentos do pessoal afecto a ARH

Gestdo da Assiduidade a nivel local

Assegurar localmente a Higiene, Seguranca e Satide no trabalho

Contribuir para o Inventdrio e Cadastro do Patriménio Imével da APA,

IP. Divisdo de

Levantamento Anual de Necessidades de Aquisigdo (bens e servigos Assuntos

correntes);

Administrativos

£

Gestdo do Patriménio Imével Local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de instalagdes);

Gestdo do Patriménio Mével local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de equipamentos e materiais)

Gestdo dos Bens Correntes, a nivel local

Promogdo local da gestdo eficiente de recursos (energia, dgua,
residuos);

Conservagdo e manutengdo das viaturas;

Gestdo dos pedidos de deslocagdo e escala de motoristas;

Garantir o atendimento local aos clientes da APA, I.P.

Triagem de Correio fisico e eletrénico;

Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos;

Inventdrio, Desmaterializagdo e Divulgagdo dos Arquivos Locais

Distribuicdio de documentos fisicos (expediente e arquivo).

Envio de Atos administrativos da APA,IP para publicacdo em DR.

ef iros

(DAF)  (cont.)

Subtotal 2 5 13
Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recepgdo de Divisdo (?a Ria Despacho n®
obras hidrdulicas de Aveiro e 7714/2013,
Fiscalizar as pressGes sobre os recursos hidricos, incluindo as Gestdo de 3 2 de 14 de
instalagdes, atividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar ; Infraestruras A
. (DRAGT) Junho
Subtotal 3 2 )
Total 28 17 68
Atendimento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital) Administragéo
Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes da Regido o
Centralizagto do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do Hidrografica do Portaria n.
Departamento e respetivas Divises Tejo e Oeste 4 3 108/2013, de
Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao (ARH Tejo e 15 de margo
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes Oeste)
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
resnetivas DivieXes
Subtotal 4 3 10
Divisdo de Despacho n.°
Promover a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo e a implementagdo dos Planeamento e 7714/2013,
Planos de Gestdo de Bacia Hidrogrdfica (PGRH) e dos Planos Informagdo de 14 de
Especificos de Gestdo das Aguas (PEGA), bem como definir as (DOPI) Jjunho

Medidas Complementares (MC) para sistemdtica protegdo e
valorizagdo dos Recursos Hidricos e preparar os estudos e

;ipoiar‘ a elaboragdo dos Planos de Ordenamento de Albufeiras de
Aguas Publicas (POA) dos Planos de Ordenamento da Orla Costeira
(POOC) e dos Planos de Ordenamento dos Estudrios (POE), bem como
acompanhar a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo territorial que se articulem com
a gestdo de recursos hidricos

Promover a implementagdo do Programa Nacional para o Uso Eficiente
da Agua (PNUEAY), a nivel regional

Assegurar o acesso d informagdo por parte de todos os interessados
e dinamizar a sensibilizagéo, formagdo e participagdo piblicas no
dmbito dos recursos hidricos

Contribuir para a elaboragdo do QUAR e Plano de Atividades da APA,
IP.

Contribuir para a elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo da
APA, TP

Contribuir para a elaboragdo do Relatdrio de Atividades da APA, I.P.
Assegurar e participar nos processos de Avaliagdo de Impactes
Ambientais (AIA) e Avaliagdo Ambiental Estratégica (AAE)

Colaborar na definigdo dos sistemas de classificagto do estado das
Massas de Agua da regido hidrogrdfica

Colaborar na defini¢do dos programas de monitorizagdo das dguas
superficiais e subterrdneas

Proceder ao registo das Zonas Protegidas e a identificagdo das Zonas
de Captagdo destinadas a dgua para consumo humano




Contribuir para a elaboragdo do Plano Estratégico de Sistemas e
Tecnologias de Informagdo

Contribuir para o desenvolvimento, manutengdo e monitorizagdo local
dos sistemas de informagéo da APA, I.P.

Apoiar o desenvolvimento, gestdo e otimizagdo de Bases de Dados
Contribuir para a interoperabilidade dos sistemas de informagdo
Apoiar ha gestdo e promogdo dos sitios internet e intranet

Apoiar no desenvolvimento e gestdo da infraestrutura de dados
espaciais e metainformagdo

Gestdo local das infraestruturas tecnoldgicas e comunicagdes globais
unificadas da APA, I.P.

Implementar localmente as estratégias de normalizagdo de
equipamentos por utilizador tipo, garantindo a instalagdo adequada
dos mesmos

Implementar localmente os planos e politicas de acesso, integridade e
disponibilizagdo da informagdo

Apoiar os utilizadores na utilizagdo das Tecnologias de Informagdo
(HW e sW).

Subtotal

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar a emissdo de alvards de licenca para o exercicio da
atividade de pesquisa e captagdo de dgua subterrdnea (Alvards de
sondadores)

Acompanhar a aplicagdo do REAT, do REAP e Planos de Gestdo de
Lamas (PGL).

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do interior

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva hos recursos hidricos

Fomentar a constituigdo de associagdes de utilizadores e de
empreendimentos de fins mdltiplos

Apoiar a gestdo das redes de monitorizagdo dos recursos hidricos, a
nivel regional

Apoiar a recolha de amostras de dgua

Apoiar e colaborar no dominio da protecdo civil: cheias, inundagdes e
outras catdstrofes naturais

Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagto e recepgéo de
obras hidrdulicas, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutengdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, IP., que lhe sejam acometidos

Colaborar na aprovagéo de projetos de pequenas barragens e
respetivas inspe¢des, a nivel regional

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de gestdo de
recursos hidricos e garantir a sua implementagdo, promovendo a
protegdo, conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do
interior

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se

articulem com a aestdo de recursos hidricos.

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagdo
(SIRJUE)

Elaborar as propostas de delimitagdo dos perimetros de protecdo de
captagdes para abastecimento pdblico

Promover a preparagdo, a coordenagdo e o acompanhamento de
contratos programa e acordos de colaboragdo no dmbito dos recursos
hidricos interiores

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Divisdo de
Recursos
Hidricos

Interiores

(DRHI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

13

20

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do litoral

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as press@es sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva nos recursos hidricos

Apoiar a gestdo das redes de monitorizagdo dos recursos hidricos, a
nivel regional

Apoiar a monitorizagdo sistemdtica da dindmica do litoral

Apoiar e colaborar no dominio da protecdo civil: cheias, inundagdes e
outras catdstrofes naturais

Assegurar o acompanhamento dos Programas Bandeira Azul e Praia
Acessivel

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de ordenamento
da orla costeira (POOC), dos planos de ordenamento de estudrios
(POE) e garantir a sua implementagdo, promovendo a protegdo,
conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do litoral e dreas
adjacentes

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se
icul do.d hidri

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagéo
(SIRJUE)

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Divisdo dos
Recursos
Hidricos do
Litoral (DRHL)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

Apoiar e executar as competéncias da Administragdo Hidrogrdfica do
Tejo e Oeste, na drea territorial de intervengdo do Tejo Interior

Divisdo do Tejo
Interior (DIiTI)

Despacho n.°
5894/2016,
de 3 de maio

Subtotal

18




Apoiar e executar as competéncias da ARH do Tejo e Oeste na drea
territorial de intervengdo do Oeste, Leziria e Médio Tejo

Divisdo do
Oeste, Lezirias
e Médio Tejo

(DOLMT)

Despacho n.°
12572/2014,
de 14 de
outubro

Subtotal

14

32

Total

49

20

12

96

Atendimento no @mbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divisdes

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e

Apoio ao processo de certificagdo

Implementagdo de medidas de controlo interno

Contribuir para a elaboragdo do QUAR e Plano de Atividades da APA,
IP.

Contribuir para a elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo da
APA, TP

Contribuir para a elaboragdo do Relatdrio de Atividades da APA, I.P.

Acompanhar os processos de Contencioso locais;

Instaurar e instruir os processos de contraordenagdo em matéria de
recursos hidricos;

Elaborar Informagdes e pareceres juridicos superiormente
solicitados;

Apoiar juridicamente os processos relacionados com o Patriménio
local;

Administragdo

Reaional

Instruir os Processos de Inquéritos e Disciplinares locais;

Andlise e resposta a Reclamagdes e recursos graciosos a nivel local;

Apoiar Juridicamente a Cobranga coerciva de receitas a nivel local.

Promogdo de atividades de dinamizagdo da sociedade

Comunicagdo institucional

Contribuir para a elaboragdo do Plano Estratégico de Sistemas e
Tecnologias de Informagdo

Contribuir para o desenvolvimento, manutengdo e monitorizagdo local
dos sistemas de informagéo da APA, I.P.

Apoiar o desenvolvimento, gestdo e otimizagdo de Bases de Dados
Contribuir para a interoperabilidade dos sistemas de informagdo
Apoiar na gestdo e promogdo dos sitios internet e intranet

Apoiar no desenvolvimento e gestdo da infraestrutura de dados
espaciais e metainformagdo

Gestdo local das infraestruturas tecnolégicas e comunicagdes globais
unificadas da APA, I.P.

Implementar localmente as estratégias de normalizagdo de
equipamentos por utilizador tipo, garantindo a instalagdo adequada
dos mesmos

Implementar localmente os planos e politicas de acesso, integridade e
disponibilizagtio da informagdo

Apoiar os utilizadores na utilizagto das Tecnologias de Informagdo

Hidrografica do
Alentejo (ARH
Alentejo)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Promover a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo e a implementagdo dos
Planos de Gestdo de Bacia Hidrografica (PGRH) e dos Planos
Especificos de Gestdo das Aguas (PEGA), bem como definir as
Medidas Complementares (MC) para sistemdtica protegdo e
valorizagdo dos Recursos Hidricos e preparar os estudos e

i Oes de natureza esiratéaica necessdrios.

Apoiar a elaboragdo dos Planos de Ordenamento de Albufeiras de
Aguas Pdblicas (POA) dos Planos de Ordenamento da Orla Costeira
(POOC) e dos Planos de Ordenamento dos Estudrios (POE), bem como
acompanhar a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo territorial que se articulem com
a gestdo de recursos hidricos

Promover a implementagdo do Programa Nacional para o Uso Efeciente
da Agua (PNUEA), a nivel regional

Assegurar o acesso & informagdo por parte de todos os interessados
e dinamizar a sensibilizagdo, formagdo e participagdo piblicas no

503.hidricos

Assegurar e participar nos processos de Avaliagdo de Impactes
Ambientais (AIA) e Avaliagdo Ambiental Estratégica (AAE)

Colaborar na defini¢do dos sistemas de classificagdo do estado das
Massas de Agua da regido hidrogréfica

Colaborar na defini¢do dos programas de monitorizagdo das dguas
bterrdneas

roceder ao registo das Zonas Protegidas e & identificagto das Zonas
de Captacdo destinadas a dqua para consumo humano

Andlises fisico-quimicas, quimicas e microbioldgicas.

Carregamento e configuragéo da base de dados do laboratério

Recolha de amostras, coordenagdo das equipas da GNR-SEPNA e
gestdo do material e equipamento de campo

Gestdo de stocks de produtos de laboratério

Divisdo de
Planeamento e
Informagdo
(DPI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Junho

Subtotal

18

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de. outros. titules.nde.incluidos neste sistema.

Assegurar a emissdo de alvards de licenga para o exercicio da
atividade de pesquisa e captagdo de dgua subterrdnea (Alvards de
ondadares)

Acompanhar a aplicagdo do REAT, do REAP e Planos de Gestdo de
Lamas (P6L).

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do interior

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econdmico da utilizagdo sem

iscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos.

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva nos recursos hidricos

(Cont.) Fomentar a constitui¢do de associagdes de utilizadores e de
empreendimentos de fins miltiplos

Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recepgéo de
obras hidrdulicas, a nivel regional

Proceder & gestdo e manutencdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, I.P., que lhe sejam acometidos

Divisdo de
Recursos
Hidricos

Interiores
(DRHI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho




Colaborar na aprovagdo de projetos de pequenas barragens e
respetivas inspecdes, a nivel regional

Apoiar os processos de revisdo/altera¢do dos planos de gestdo de
recursos hidricos e garantir a sua implementagdo, promovendo a
protegdo, conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do
interior

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de

gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se

(SIRTUE)

Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edlflcugaom

Elaborar as propostas de delimitagdo dos perimetros de protegdo de
captagdes para abastecimento ptblico

Promover a preparagdo, a coordenagdo e o acompanhamento de
contratos programa e acordos de colaboragdo no dmbito dos recursos
hidricos.interiores

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Subtotal

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do litoral

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposicdo
coerciva nos recursos hidricos

Divisdo de
Recursos
Hidricos do
Litoral (DRHL)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

Participagdo na Elaboragdo do Plano e Relatdrio Anual de Atividades
da APA, IP.

Participagdo na Elaboragdo do Orgamento e Conta de Geréncia da
APA, TP,

Submissdo e Gestdo de Candidaturas de projetos regionais a
Financiamento Externo (QREN:; Fundos; etc.), em articulagdo com os
servigos centrais

Controlo dos Projetos de Investimento regionais

Liquidagdo, cobranga e registo da receita a nivel regional

Recebimento e conferéncia de cheques e numerdrio e respetivos
depdsitos

Divisdo de
Assuntos
Administrativos

Registos contabilisticos de despesa (cabimentos e compromissos)

Garantir a validagdo dos documentos de despesa (faturas e outros),
pedido de autorizagto de pagamento e remessa para pagamento nos

mmminnmfimamaninn

Alimentagdo da Base de Dados de contratagdo e aquisi¢des no dmbito
da execugdo dos contratos

Gestdo do Fundo de Maneio

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea financeira
(colaboradores, clientes e fornecedores)

Apoiar na elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para
apresentagdo a entidades externas

Levantamento e diagnéstico das necessidades de pessoas a nivel local

Participagdo na elaboragdo do Mapa de Pessoal e Balango Social da
APA.LP.

Implementagdo e monitorizagdo do SIADAP 1, 2 e 3 a nivel local

Participagdo na criagdo, gestdo e otimizagdo do Manual de Processos
de Trabalho da APA,IP., a nivel local

Levantamento e diagnéstico das necessidades de Formagdo, a nivel
local

Assegurar a execugdo da Formagdo a nivel local

Apoiar no processamento de vencimentos do pessoal afecto a ARH

Gestdo da Assiduidade a nivel local

Assegurar localmente a Higiene, Seguranca e Sadde no trabalho

Apoiar na elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para
apresentacdo a entidades externas

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea de recursos

humanas.

Contribuir para o Inventdrio e Cadastro do Patriménio Imével da APA,
IP.

Levantamento Anual de Necessidades de Aquisigdo (bens e servigos

e Fi iros

(DAF)

Divisdo de
Assuntos
dministrativos

Gestdo do Patriménio Imével Local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de instalagdes);

Gestdo do Patriménio Mével local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de equipamentos e materiais)

Gestdo dos Bens Correntes, a nivel local

Promogdo local da gestdo eficiente de recursos (energia, dgua,
residuos);

Conservagto e manutengdo das viaturas;

Gestdo dos pedidos de deslocagdo e escala de motoristas;

Garantir o atendimento local aos clientes da APA, I.P.

Triagem de Correio fisico e eletrénico;

Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos;

Inventdrio, Desmaterializagdo e Divulgagdo dos Arquivos Locais

Distribuigdio de documentos fisicos (expediente e arquivo).

Envio de Atos administrativos da APA,IP para publicagdo em DR.

e Financeiros
(DAF) (Cont.)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Subtotal

10

Apoiar o desenvolvimento, ao nivel sub-regional, das atribui¢des e
competéncias do Departamento

Coordenagdo da fiscalizagdo das Utilizagdes dos Recursos Hidricos

Garantir o atendimento local aos clientes da APA, I.P.

Triagem de Correio fisico e eletrdnico;

Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos;

Inventdrio, Desmaterializagdo e Divulgagdo dos Arquivos Locais
Distribuicdo de documentos fisicos (expediente e arquivo).

Realizagdo de ensaios laboratoriais e prospegdo geoldgica e
geotécnica

Coordenagdo da realizagdo de ensaios laboratoriais e prospegdo
geoldgica e geotécnica

Apoio administrativo na realizagdo de ensaios de geotécnia, arquivo de

Divisdo do
Alentejo Litoral
e Baixo
Alentejo
(DALBA)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho




Realizagdo de leituras dos equipamentos de observagdo instalados em
barragens e utilizagdo dos equipamentos de seguranca na zona do
Alentejo

Apoiar o desenvolvimento de atribui¢des e competéncias do
Departamento, em matéria de Monitorizagdo de Recursos Hidricos,
Fiscalizagdo de utilizagdes de recursos hidricos e ac¢des de gestdo da
faixa.costeira

Subtotal

19

Total

28

67

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Atendimento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
(presencial, telefénico, digital)

Agendamento no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Centralizagdo do Expediente e Arquivo correntes no dmbito do
Departamento e respetivas Divises

Coordenagdo das deslocagdes (em territério nacional e ao
estrangeiro) no dmbito do Departamento e respetivas Divisdes
Apoio técnico-administrativo geral no dmbito do Departamento e
respetivas Divises

Administragdo
da Regido
Hidrogréfica do
Algarve (ARH
Algarve)

Portaria n.°
108/2013, de
15 de margo

Subtotal

Promover a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo e a implementagdo dos
Planos de Gestdo de Bacia Hidrogréfica (PGRH) e dos Planos
Especificos de Gestdo das Aguas (PEGA), bem como definir as
Medidas Complementares (MC) para sistemdtica protegdo e
valorizagdo dos Recursos Hidricos e preparar os estudos e
orientagdes de natureza estratégica necessdrios

Apoiar a elaboragdo dos Planos de Ordenamento de Albufeiras de
Aguas Pdblicas (POA) dos Planos de Ordenamento da Orla Costeira
(POOC) e dos Planos de Ordenamento dos Estudrios (POE), bem como
acompanhar a elaboragdo, avaliagdo, alteragdo, revisdo, suspensdo e
execugdo dos instrumentos de gestdo territorial que se articulem com

a.neetin de rarunene hidnicne

Promover a implementagdo do Programa Nacional para o Uso Efeciente
da Agua (PNUEA), a nivel regional

Assegurar o acesso d informagdo por parte de todos os interessados
e dinamizar a sensibilizagdo, formagdo e participagdo piblicas no
dmbito dos recursos hidricos

Contribuir para a elaboragdo do QUAR e Plano de Atividades da APA,
IP.

Contribuir para a elaboragdo de Relatérios de Controlo de Gestdo da
APA,IP.

Contribuir para a elaboragdo do Relatério de Atividades da APA, I.P.

Assegurar e participar nos processos de Avaliagdo de Impactes
Ambientais (AIA) e Avaliagdo Ambiental Estratégica (AAE)

Divisdo de

pl.

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho

Colaborar na defini¢do dos sistemas de classificagdo do estado das
Massas de Agua da regido hidrogréfica

Colaborar na definigdo dos programas de monitorizagdo das dguas
superficiais e subterrdneas

Proceder ao registo das Zonas Protegidas e d identificagdo das Zonas
de Captagto destinadas a dgua para consumo humano

Andlises fisico-quimicas, quimicas e microbioldgicas.

Carregamento e configuragdo da base de dados do laboratdrio

Recolha de amostras, coordenagdo das equipas da GNR-SEPNA e
gestdo do material e equipamento de campo

Gestdo de stocks de produtos de laboratdrio

Contribuir para a elaboragdo do Plano Estratégico de Sistemas e
Tecnologias de Informagdo

Contribuir para o desenvolvimento, manutengdo e monitorizagdo local
dos sistemas de informagéo da APA, I.P.

Apoiar o desenvolvimento, gestdo e otimizagdo de Bases de Dados
Contribuir para a interoperabilidade dos sistemas de informagdo
Apoiar na gestdo e promogdo dos sitios internet e intranet

Apoiar no desenvolvimento e gestdo da infraestrutura de dados
espaciais e metainformagdo

Gestdo local das infraestruturas tecnolégicas e comunicagdes globais
unificadas da APA, I.P.

Implementar localmente as estratégias de normalizagdo de
equipamentos por utilizador tipo, garantindo a instalagdo adequada
dos mesmos

Implementar localmente os planos e politicas de acesso, integridade e
disponibilizagdo da informagdo

Apoiar os utilizadores na utilizagto das Tecnologias de Informagdo

P to e
Informagdo
(DPT)

Subtotal

15

20

Assegurar o licenciamento e a respetiva emissdo e gestdo de titulos
através do Sistema Integrado do Licenciamento (SILiAmb), bem como
de outros titulos ndo incluidos neste sistema

Assegurar a emissdo de alvards de licenga para o exercicio da
atividade de pesquisa e captagdo de dgua subterrdnea (Alvards de
sondadores)

Acompanhar a aplicagdo do REAT, do REAP e Planos de Gestdo de
Lamas (PGL).

Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do interior

Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta
para a fixagdo por estimativa do valor econémico da utilizagdo sem
titulo

Fiscalizar as press@es sobre os recursos hidricos, incluindo as
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos

Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposigdo
coerciva nos recursos hidricos

Fomentar a constituicdo de associagdes de utilizadores e de
empreendimentos de fins mdltiplos

Assegurar e acompanhar a construgdo, fiscalizagdo e recepgéo de
obras hidrdulicas, a nivel regional

Proceder a gestdo e manutencdo direta dos empreendimentos de fins
mdltiplos a cargo da APA, IP., que lhe sejam acometidos

Colaborar na aprovagdo de projetos de pequenas barragens e
respetivas inspe¢des, a nivel regional

Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de gestdo de
recursos hidricos e garantir a sua implementagdo, promovendo a
protegdo, conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do
interior

Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de

gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se

Divisdo de
Recursos
Hidricos

Interiores

(DRHI)

Despacho n.°
7714/2013,
de 14 de
Jjunho




Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagdo
(SIRJUE)

Elaborar as propostas de delimitagdo dos perimetros de protegdo de
captagdes para abastecimento piblico

Promover a preparagdo, a coordenagdo e o acompanhamento de
contratos programa e acordos de colaboragdo no dmbito dos recursos
hidricos interiores

Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico

Subtotal 8 14
Assegurar o inventdrio e cadastro das utilizagdes dos recursos
hidricos do litoral
Proceder a liquidagdo de taxas de recursos, emitir pareceres sobre o
seu montante, assegurar a respetiva cobranga e apresentar proposta Despacho n.°
para a fixagdo por estimativa do valor econdmico da utilizagdo sem 7714/2013
1o 10 detade
Fiscalizar as pressdes sobre os recursos hidricos, incluindo as it
instalagdes, actividades ou meios de transporte susceptiveis de gerar
riscos
Promover, em articulagdo com o DJUR, os processos de reposicdo
coerciva nos recursos hidricos
Apoiar a gestdo das redes de monitorizago dos recursos hidricos, a
nivel regional
Apoiar a monitorizagdo sistemdtica da dindmica do litoral o
Divisdo de
Apoiar e colaborar no dominio da protecdo civil: cheias, inundagdes e Recursos
outras catdstrofes naturais Hidricos do
Assegurar o acompanhamento dos Programas Bandeira Azul e Praia Litoral (DRHL)
Acessivel
Apoiar os processos de revisdo/alteragdo dos planos de ordenamento
da orla costeira (POOC), dos planos de ordenamento de estudrios
(POE) e garantir a sua implementagéo, promovendo a protegdo,
conservagdo e requalificagdo dos recursos hidricos do litoral e dreas
adiacentes
Apoiar o acompanhamento dos instrumentos de ordenamento e de
gestdo territorial (regionais e municipais) e outras atividades que se
articulem com a gestdo de recursos hidricos
Colaborar na aplicagdo do regime juridico da urbanizagdo e edificagdo
(SIRJUE)
Atendimento aos requerentes de titulos de utilizagdo do dominio
hidrico
Gestdo do expediente e arquivo relacionados com o licenciamento
Subtotal 10 15
Acompanhar os processos de Contencioso locais;
Instaurar e instruir os processos de contraordenagdo em matéria de
recursos hidricos;
Elaborar Informages e pareceres juridicos superiormente
solicitados;
Apoiar juridicamente os processos relacionados com o Patriménio Despacho n.®
lacal: 3 7714/2013,
Instruir os Processos de Inquéritos e Disciplinares locais; de 14 de
Junho

Andlise e resposta a Reclamagdes e recursos graciosos a nivel local;

Apoiar Juridicamente a Cobranga coerciva de receitas a nivel local.

Apoiar Juridicamente a Contratagdo Pdblica a nivel local;

Participagdo na Elaboragdo do Plano e Relatério Anual de Atividades
da APA, I.P.

Participagdo na Elaboragdo do Orgamento e Conta de Geréncia da
APA, T.P.

Submissdo e Gestdo de Candidaturas de projetos regionais a
Financiamento Externo (QREN; Fundos; etc.), em articulagdo com os
servigos centrais

Controlo dos Projetos de Investimento regionais

(Cont.) Liquidagdo, cobranga e registo da receita a nivel regional

Recebimento e conferéncia de cheques e numerdrio e respetivos

Adendsitos.

Registos contabilisticos de despesa (cabimentos e compromissos)

Garantir a validagdo dos documentos de despesa (faturas e outros),
pedido de autorizagdo de pagamento e remessa para pagamento nos
servicos financeiros centrais

Alimentagdo da Base de Dados de contratagdo e aquisi¢des no dmbito
da execugdo dos contratos

Gestdo do Fundo de Maneio

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea financeira
(colaboradores, clientes e fornecedores)

Apoiar na elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para
apresentagdo a entidades externas

Divisdo de
Assuntos
Administrativos
e Financeiros
(DAF)

Levantamento e diagnéstico das necessidades de pessoas a nivel local

Participagdo na elaboragdo do Mapa de Pessoal e Balango Social da
APA, TP

Implementagdo e monitorizagdo do SIADAP 1, 2 e 3 a nivel local

Participagdo na criagdo, gestdo e otimizagdo do Manual de Processos
de Trabalho da APA,IP., a nivel local

Levantamento e diagnéstico das necessidades de Formagdo, a nivel
local

Assegurar a execugdo da Formagdo a nivel local

Apoiar no processamento de vencimentos do pessoal afecto a ARH

Gestdo da Assiduidade a nivel local

Assegurar localmente a Higiene, Seguranga e Satde no trabalho

Apoiar ha elaboragdo de relatérios de controlo de gestdo ou para
apresentagdo a entidades externas

Atendimento de solicitagdes internas e externas na drea de recursos
humanos

Contribuir para o Inventdrio e Cadastro do Patriménio Imével da APA,
IP.

Levantamento Anual de Necessidades de Aquisigdo (bens e servigos
correntes);

Gestdo do Patriménio Imével Local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de instalagdes);

Gestdo do Patriménio Mével local (Seguranga, Limpeza e Manutengdo
de equipamentos e materiais)

Gestdo dos Bens Correntes, a nivel local

Divisdo de
Assuntos
Administrativos
e Financeiros
(DAF)
(cont.)




Promogdo local da gestdo eficiente de recursos (energia, dgua,

{dime):

Conservagdo e manutengdo das viaturas;

(Cont.) Gestdo dos pedidos de deslocagdo e escala de motoristas;

Garantir o atendimento local aos clientes da APA, I.P.

Triagem de Correio fisico e eletrénico;

Digitalizagdo, Registo, Classificagdo e Encaminhamento/Expedigéo no
SEGA de Documentos Entrados e Saidos:

Inventdrio, Desmaterializagdo e Divulgacdo dos Arquivos Locais

Distribuicdo de documentos fisicos (expediente e arquivo).

Envio de Atos administrativos da APA,IP para publicacdo em DR.

Divisdo de
Assuntos
Administrativos
e Financeiros
(DAF)
(cont.)

Subtotal o 1 o 3 [ o 7] 2 2 o [ 8

(1) identificar diploma legal que criou o cargo

(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relagdo juridica por tempo determinado Mapa DGAEP

(b) - mencionar nimero de postos de trabalho a tempo parcial
* Abrir tantas colunas quantas as necessdrias para outras carreiras ndo elencadas
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